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บทที่ 2
การเขียนบทรายการและประเภทของบทรายการวิทยุกระจายเสียง
(Radio Script writing and Radio script format)

การเขียนบทวิทยุกระจายเสียง 

บทวิทยุกระจายเสียงนับเป็นแหล่งข้อมูลประเภทหนึ่งที่ให้ความรู้และข่าวสาร หากเก็บไว้นานวันจะกลายเป็นแหล่งข้อมูลทางประวัติศาสตร์ที่สำคัญสำหรับการค้นคว้าอ้างอิง นอกเหนือจากเทปรายการที่ผลิตขึ้นมาแล้ว ดังนั้นบทรายการวิทยุจึงเป็นสิ่งสำคัญที่ผู้เขียนบทรายการวิทยุควรจะศึกษาให้มาก บทรายการวิทยุแบ่งออกเป็น 3 ประเภท คือ บทรายการวิทยุประเภทเต็มรูป กึ่งสมบูรณ์ และแบบแสดงเค้าโครง ทั้งนี้ควรจะต้องมีส่วนประกอบที่สำคัญ 4 ส่วน ตามลำดับดังนี้
1. ส่วนหัว (Heading) เป็นส่วนแรกของบทซึ่งบอกให้รู้สิ่งสำคัญดังนี้คือ
1.1 ชื่อรายการ
1.2 ชื่อเรื่องที่จะนำเสนอ
1.3 ชื่อสถานีวิทยุกระจายเสียงที่ออกอากาศ คลื่นหรือความถี่
1.4 วัน เวลา ที่ออกอากาศ
1.5 ความยาวของรายการ
2. ส่วนที่บอกหน้าที่ของผู้ร่วมงานสิ่งที่จำเป็นใช้ในรายการ โดยมีข้อมูลดังนี้
2.1 ชื่อผู้ทำงานที่เกี่ยวข้องกับรายการ
2.2 ชื่อผู้แสดง (ถ้ามี)
2.3 เสียงประกอบที่ต้องการในรายการ
2.4 ดนตรีหรือเพลงที่ต้องการใช้ในรายการ
3. ส่วนเนื้อหา ส่วนนี้จะบอกผู้เกี่ยวข้องและสิ่งที่กำหนดให้ทำ เช่น ใครพูด พูดอะไร พูดอย่างไร เราเรียกส่วนนี้อีกอย่างว่า “บท”
4. ส่วนปิดท้าย เป็นที่แสดงสัญลักษณ์ให้ผู้ฟังรู้ว่ารายการกำลังจะจบลง จะเป็นส่วนสรุป และประกาศขอบคุณผู้ร่วมรายการทุกคน มีชื่อผู้ร่วมงานในลักษณะให้เกียรติ (Credit)
บทวิทยุกระจายเสียงประเภทเค้าโครง
บทรายการลักษณะนี้จะให้ข้อมูลลักษณะการร่างลำดับ หรือคิวของการทำงานและบอกเฉพาะสิ่งสำคัญเท่านั้น บทรายการประเภทนี้แบ่งได้เป็น 2 ลักษณะ คือ
1. บทแบบร่างกำหนดของรายการ (Run down sheet) เพื่อแสดงโครงร่างอย่างคร่าวๆ เหมาะสำหรับรายการที่ไม่มีความซับซ้อน และมีผู้ร่วมรายการไม่มากนัก ผู้เขียนบทไม่สามารถกำหนดรายละเอียดทุกคำพูดหรือเสียงอื่นใดไว้ล่วงหน้าได้ รายการที่เหมาะสำหรับบทรายการประเภทนี้ คือ รายการสารคดี รายการนิตยสาร รายการพูดคุย รายการสนทนา รายการอภิปราย รายการสัมภาษณ์ ซึ่งจะบอกเฉพาะสิ่งสำคัญ คือ 
1.1 ชื่อรายการ 
1.2 รูปแบบรายการ 
1.3 ชื่อเพลงที่ใช้ในรายการ โดยกำหนดคร่าวๆ ว่าจะใช้เพลงใด ช่วงใด 
1.4 ลักษณะเสียงประกอบในรายการและจะใช้เมื่อใด
บทรายการแบบนี้เหมาะสำหรับผู้ดำเนินรายการที่มีประสบการณ์ในการจัดรายการวิทยุ แต่ต้องทำงานร่วมกับผู้ผลิตรายการ หรือผู้ควบคุมเสียง หรือเป็นการคำนวณเวลาเพื่อให้ทราบขอบเขตในการดำเนินรายการ ซึ่งบทรายการลักษณะนี้จะช่วยให้ผู้ดำเนินรายการควบคุมเนื้อหาในการดำเนินรายการได้เหมาะกับช่วงเวลา ทั้งนี้ผู้ดำเนินรายการจะต้องเลือกเพลงที่จะใช้ประกอบในรายการไว้ล่วงหน้า การจัดรายการโดยใช้บทรายการแบบย่อไม่เหมาะกับรายการที่เปิดโอกาสให้คนฟังโทรศัพท์เข้าร่วมในรายการ

ตัวอย่างบทรายการขนาดสั้นหรือแบบย่อ
รายการพบกันวันเสาร์





นาที
วินาที
- ดนตรีนำรายการ (Jingle) Fade in



   0 
  20
- คำพูดคั่นรายการ





    0 
  10
- ซีดี/ เทป/ แผ่นเสียงเพลงแรก



 
   3 
  55
- คำพูดคั่นที่สอง (เปิดเสียงดนตรีเพลงสองคลอ/ Fade down CD2)
   0 
  15


- ซีดี/ เทป/ แผ่นเสียงเพลงสอง



 
   3 
   47

- ต่อเพลงไม่พูดคั่น

- ซีดี/ เทป/ แผ่นเสียงเพลงสาม



 
    3 
   15
- คำพูดคั่นรายการ (Fade down CD3)



    0 
   33
- ซีดี/ เทป/ แผ่นเสียงเพลงสี่



 
    3 
   25
- ปิดรายการ






    0
   10
- ดนตรีปิดรายการ (Jingle
Fade out)


    0            10



เวลารวม




   15             0
2. บทแบบเปิดเพื่อแสดงโครงร่างของรายการ (Open script) บทแบบนี้เหมาะสำหรับรายการที่ผู้พูดมีประสบการณ์ในการบริหารเวลา สามารถแก้ปัญหาเฉพาะหน้าได้ ไม่จำเป็นต้องซักซ้อมล่วงหน้า (ad-lib) บทแบบนี้เหมาะสำหรับรายการสัมภาษณ์ รายการสนทนา รายการอภิปราย รายการพูดคุย รายการเพลงประเภท Disc Jockey ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
2.1 ชื่อรายการ
2.2 รูปแบบรายการ
2.3 ลำดับรายการ
2.4 ประเด็นหรือแนวในการพูด หรือแนวคำถาม
2.5 เพลงที่ใช้ในรายการ
ประเภทที่สอง 
บทวิทยุกระจายเสียงประเภทกึ่งสมบูรณ์ (Semi script) 
บทรายการลักษณะนี้เหมาะสำหรับรายการที่ต้องการรายละเอียดในส่วนที่ต้องการให้ระบุไว้ทุกขั้นตอน เป็นรายละเอียดที่สามารถกำหนดได้ แต่บางส่วนไม่สามารถกำหนดได้ล่วงหน้า รูปแบบรายการที่ใช้บทประเภทกึ่งสมบูรณ์ได้แก่ รายการสนทนา รายการสัมภาษณ์ รายการอภิปราย รายการสารคดี และรายการนิตยสารบางรายการ 
บทรายการลักษณะนี้มีเนื้อหาเฉพาะหัวข้อ หรือใจความสำคัญ จำนวนเวลา เพื่อแสดงให้เห็นว่ารายการในช่วงวันเวลานั้น ผู้จัดรายการจะนำเสนอเรื่องราว หรือประเด็นใดบ้าง การเขียนบทรายการกึ่งสมบูรณ์เหมาะสำหรับผู้ดำเนินรายการที่มีความคุ้นเคยกับการทำงานหลังไมค์ในระดับหนึ่งแล้ว หรือเป็นรายการที่มีความยาวมาก และสามารถควบคุมเครื่องออกอากาศ (Console) ได้เอง หากไม่สามารถควบคุมเครื่องมือในการออกอากาศได้เอง ผู้เขียนบทจะต้องเขียนคำขึ้นต้นและคำลงท้ายที่จะพูดในแต่ละช่วงไว้ที่บทรายการด้วย เพื่อให้ผู้ควบคุมเสียงรู้ลำดับของการเกิดเสียงอื่นๆ จากคำพูดขึ้นต้นและลงท้ายของช่วงนั้น ผู้ดำเนินรายการจึงต้องอาศัยบทรายการประเภทนี้

ตัวอย่างบทรายการแบบกึ่งสมบูรณ์ 
สถานีวิทยุกระจายเสียงมหาวิทยาลัยนเรศวร

คลื่นความถี่ เอฟ.เอ็ม. 107.25 เมกกะเฮิรตซ์ 
ชื่อรายการ 
รู้เรื่องเมืองไทย


ความยาว 5 นาที
วันออกอากาศ
วันศุกร์ที่ 23 ตุลาคม 2547

เวลา 8.30 – 8.35
 น.

ผู้ดำเนินรายการ
ภริตพร สุขโกศล


ผู้ควบคุมเสียง 
Mr.Soundman

ดนตรีนำรายการ 

(Jingle)
3 วินาที แล้ว Fade out (2 วินาที)

ผู้ดำเนินรายการ

กล่าวเปิดรายการ แจ้งชื่อรายการ (10 วินาที)

ผู้ควบคุมเสียง

เสียงประกอบ จุดประทัด หรือแห่สิงโต (3 วินาที)

ผู้ดำเนินรายการ

เปิดประเด็น เทศกาลตรุษจีน (3 นาที 25 วินาที)

· ความเป็นมา และความสำคัญ 
· ลักษณะอาหารที่เป็นมงคล และของไหว้
· งานประเพณี และการแสดง
ผู้ควบคุมเสียง

เสียงเพลงจีนบรรเลง แล้ว Fade under เทป Vox pop (30 วินาที)

ผู้ดำเนินรายการ

ปิดรายการ (1 นาที)
ผู้ควบคุมเสียง

Fade in Jingle แล้ว Fade out (2 วินาที)

ประเภทที่สาม
บทวิทยุกระจายเสียงประเภทเต็มรูปแบบ (Fully script) 
บทรายการลักษณะนี้จำเป็นต้องมีรายละเอียดทุกขั้นตอน ทุกคำพูด และต้องกำหนดทุกเสียงที่ต้องการอย่างละเอียดจึงจะสามารถผลิตรายการได้ รูปแบบรายการที่ใช้บทรายการลักษณะนี้คือ รายการละคร รายการสารคดี รายการนิตยสาร รายการข่าว รายการวิเคราะห์ข่าว รายการบทความ รายการสารคดี
ขั้นตอนการเขียนบทรายการวิทยุ
1. ขั้นเริ่มต้นแนวคิด (Begin with idea) เป็นขั้นตอนในการพิจารณาว่าสิ่งที่เราจะนำมาทำเป็นบทรายการวิทยุนั้นมีความเป็นมาอย่างไร ซึ่งอาจจะเกิดมาจากความคิดของผู้เขียนบท หรือนำเอาความคิดอื่นมาดัดแปลง แนวคิดขั้นเริ่มต้นจึงเป็นสิ่งที่สำคัญมาก เพราะจะเป็นการบอกแนวทาง ขอบเขตและการวางแผนการผลิตในอนาคต
2. ขั้นไตร่ตรองแนวคิด (Investigate idea) เมื่อมีแนวคิดจะต้องมีการไตร่ตรองแนวคิดนั้นว่ามีความเหมาะสมกับสภาพกลุ่มคนฟัง สภาพสังคม หรือมีผลกระทบต่อสิ่งใดบ้าง ทั้งนี้ในการพิจารณาแนวคิดดังกล่าวต้องดูว่าเป็นแนวคิดเรื่องอะไร กลุ่มเป้าหมายในรายการคือใคร เรื่องนั้นๆ สอดคล้องกับกลุ่มเป้าหมาย หรืออยู่ในความสนใจของกลุ่มเป้าหมายอย่างไรด้วย
3. ขั้นพัฒนาแนวคิด (Develop idea) เป็นการนำแนวคิดที่พิจารณาว่าดีแล้วมาขยายหรือดัดแปลง ให้เป็นรูปแบบของรายการขึ้น โดยพิจารณาตามลำดับดังนี้
3.1 แนวคิดที่ได้มานั้นสมควรจัดทำเป็นรูปแบบรายการอย่างไรได้บ้าง
3.2 รูปแบบรายการต่างๆ นั้นรูปแบบรายการใดเหมาะสมกับกลุ่มคนฟังเป้าหมาย เวลาในการนำเสนอ อย่างไร แล้วจึงมาดูว่าควรจะปรับให้เหมาะสมกับกลุ่มคนฟังอย่างไรต่อไป
3.3 ระยะเวลาในการนำเสนอ ในการดำเนินการผลิตต้องอาศัยเวลามากน้อยเพียงใด จะเหมาะสมกับช่วงเวลาที่ออกอากาศนั้นหรือไม่ และสามารถผลิตได้ทันเวลาออกอากาศในขณะนั้นหรือไม่
4. ขั้นเขียนบท (Write into script) 
การเขียนบทรายการประเภทสมบูรณ์เหมาะสำหรับผู้ดำเนินรายการใหม่ มีเนื้อหาที่จะนำเสนอในรายการมาก การเขียนบทรายการสมบูรณ์จะช่วยป้องกันความผิดพลาดในการนำเสนอเนื้อหา และสามารถปรับปรุงเนื้อหาได้ทันก่อนการออกอากาศ เราสามารถจัดลำดับและแบ่งขั้นตอนการเขียนบทออกเป็น 4 ขั้นตอนดังนี้ คือ
4.1 ขั้นเริ่มรายการ (Introduce) ขั้นนี้เป็นขั้นของการเปิดรายการ หรือแนะนำรายการ ซึ่งต้องใช้ความสามารถในการจูงความสนใจและเรียกร้องให้ผู้ฟังตรึงอยู่ในรายการนี้ต่อไปให้มากที่สุด โดยอาจจะนำมารายการด้วยวิธีแนะนำรายการสั้นๆ ง่ายๆ เช่น แก่นของเรื่อง (Theme) มาเป็นจุดดึงความสนใจเพื่อให้เกิดความอยากรู้อยากติดตาม ใช้เวลาประมาณ 2 นาที เช่น 
· การใช้คำถาม เป็นการสร้างปริศนาขึ้นในความรู้สึกของผู้ฟัง ทำให้ผู้ฟังอยากรู้ อยากคิดตาม เพื่อจะได้ทราบคำตอบ ทำให้ต้องติดตามต่อไป เช่น คุณผู้ฟังเคยสังเกตหรือเปล่าค่ะว่า ทำไมทุกๆ 76 ปีเราจะเห็นดาวหางปรากฏบนท้องฟ้า
· การใช้เสียงประกอบ เป็นการเปิดรายการโดยใช้เสียงประกอบสร้างความสนใจให้ผู้ฟังหยุดคิดและติดตาม ด้วยความอยากรู้ว่าเกิดอะไรขึ้น นอกจากนี้ผู้ดำเนินรายการอาจจะใช้วิธีจูงใจด้วยบทเจรจา ซักถามกัน หรือใช้เพลงที่มีความหมายสอดคล้องในรายการมาดึงดูดในช่วงเริ่มต้น
4.2 ขั้นจัดรูปและตกแต่งรายการ (Development) ขั้นนี้เป็นการนำเอาแก่นของเรื่องหรือแก่นของรายการมาขยาย แล้วจัดเป็นรูปร่างตามรูปแบบ (Format) ที่เลือกไว้แล้วจะทำเป็นรูปแบบใด ตกแต่งด้วยเทคนิคต่างๆ ให้เหมาะสม ขั้นตอนนี้จึงมีความสำคัญในการทำให้รายการมีรสชาติ มีอารมณ์สมจริงใช้เวลาประมาณ 6 นาที
4.3 ขั้นสร้างจุดประทับใจ (Climax) ขั้นตอนนี้เป็นขั้นที่สามารถสร้างความประทับใจของรายการโดยการเสนอประเด็นสำคัญๆ หรือความคิดเห็นต่างๆ หรือถ้าเป็นละครก็หมายถึงการสร้างปมมาตลอด แล้วมาคลี่คลายปมปัญหา หรือหักมุมโดยผู้ฟังไม่คาดคิดมาก่อน บางครั้งเป็นจุดวกกลับของเรื่อง (Turn) หรือในรายการสารคดี เป็นจุดประทับใจ หากเป็นรายการอภิปรายจะเป็นจุดวกกลับ ใช้เวลาประมาณ 10 นาที
4.4 ขั้นสรุป (Conclusion) เป็นขั้นที่นำขั้นตอนดังกล่าวทั้ง 3 ขั้น มาตอกย้ำหรือทบทวนโดยเรียบเรียงเข้าด้วยกันอย่างมีระเบียบ เพื่อให้ผู้ฟังกระจ่างชัดแจ้งและจดจำได้ง่าย ในการเขียนบทนั้นอาจจะสรุปแนวทางประมาณ 2 นาที
ตัวอย่างบทรายการสมบูรณ์ 
สถานีวิทยุกระจายเสียงมหาวิทยาลัยนเรศวร 


คลื่นความถี่ เอฟ.เอ็ม. 107.3 เมกกะเฮิรตซ์ 
ชื่อรายการ 
Easy Radio



ความยาว 30 นาที
วันออกอากาศ
วันศุกร์ที่ 23 ตุลาคม 2547


เวลา 17.00-17.30 น.

ผู้ดำเนินรายการ
ภริตพร สุขโกศล



ผู้ควบคุมเสียง 
Mr.Soundman

เพลงประจำรายการ (Jingle)
3 วินาที แล้ว Fade out 

เสียงประกอบ (SFX) 

น้ำตก นกร้อง แล้ว Fade down

ผู้ดำเนินรายการ 
สวัสดีค่ะยามเย็น และขอต้อนรับคุณผู้ฟังรายการอีซี่เรดิโอ ทางสถานีวิทยุกระจายเสียงมหาวิทยาลัยนเรศวร เอฟเอ็ม 107.25 เมกกะเฮริตซ์ เราพบกันทุกวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ในเวลาดีๆ หลังเลิกงาน 17 นาฬิกาถึง 17 นาฬิกา 30 นาที โดยมีดิฉันภริตพร สุขโกศล อยู่เป็นเพื่อนกับคุณผู้ฟัง หลายคนอยู่ระหว่างการเดินทางกลับบ้านและหลายคนกำลังมีความสุขอยู่กับครอบครัว รายการของเรายินดีเป็นเพื่อนกับคุณผู้ฟัง พร้อมมอบบทเพลงฟังสบายอารมณ์มาฝากคุณผู้ฟังทุกคน 
เสียงประกอบ (SFX) 

Fade up เสียงน้ำตก นกร้อง 
ผู้ดำเนินรายการ 


เริ่มต้นรายการกันด้วยเสียงธรรมชาติแบบนี้ คุณผู้ฟังคงคิดว่าวันนี้ดิฉันจะพาคุณผู้ฟัง
ไปเที่ยวที่ไหน แน่นอนค่ะหลังฝนตกท้องฟ้าย่อมสดใส ดิฉันวางแผนให้คุณผู้ฟังได้ไปเพลินเพลิดอยู่กับธรรมชาติบริเวณน้ำตก แนะนำนะค่ะ คุณแม่บ้านเตรียมอาหารไปทานจะทำให้ทุกคนมีความสุขมากขึ้นล่ะค่ะ
ดนตรี



Fade in เพลง.................. แผ่น..................... หน้า............................ (3 นาที)

เทปสัมภาษณ์


เสียงสัมภาษณ์นักท่องเที่ยวบริเวณน้ำตกชาติตระการ (Vox pop) (2 นาที)
ผู้ดำเนินรายการ
เรื่องราวของนักท่องเที่ยวในเชิงนิเวศน์ยังคงมีมนต์เสน่ห์อย่างมาก คุณผู้ฟังท่านใดที่ชื่นชอบการท่องเที่ยวลักษณะนี้ โทรศัพท์เข้ามาร่วมแสดงความคิดเห็นได้ทางหมายเลขโทรศัพท์ 055- 258668 ดิฉันภริตพร สุขโกศล ดูแลคุณผู้ฟังในเวลาดีๆ แบบนี้ค่ะ
ผู้ควบคุมเสียง


Fade in เพลง..................... แผ่น.................. หน้า.................. (3 นาที) Fade under

ผู้ดำเนินรายการ


เข้าสู่ช่วงท้ายของรายการแล้ว 17 นาฬิกา 25 นาที ส่งท้ายคุณผู้ฟังกันในเพลงตกหลุม
รักเข้าอีกแล้ว งานเพลงของวงนูโว ร้องนำโดยคุณก้อง ที่นำมา Recover ใหม่โดยนักร้องรุ่นใหม่โดยเอบีนอร์มอล วันนี้ลากันไปก่อนสวัสดีค่ะ  
ผู้ควบคุมเสียง


Fade in Jingle แล้ว Fade down (3 วินาที)

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงในระยะเริ่มต้น ผู้ผลิตรายการจะต้องวางแผนในการนำเสนอเนื้อหารายการด้วยการเขียนบทรายการวิทยุกระจายเสียง เพราะจะช่วยทำให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ สามารถกลั่นกรองภาษาและถ้อยคำที่เหมาะสมได้ก่อนที่จะทำการออกอากาศ รวมทั้งป้องกันการเกิดความเงียบในระหว่างการออกอากาศ (Dead Air) เนื่องจากการกระจายเสียงทั้งวิทยุและโทรทัศน์นั้นไม่ควรจะมีช่องว่าง ความเงียบเกิดขึ้น เพราะการเกิดความเงียบหรือช่องว่างนั้นจะทำให้ผู้รับฟัง หรือรับชมเกิดความสับสนไม่เข้าใจ อีกทั้งไม่สามารถคาดเดาได้ว่ากำลังเกิดเหตุการณ์อะไรขึ้น ประการต่อมาการกระจายเสียงทางวิทยุจะมีความล่าช้าในการถ่ายทอดสัญญาณที่ละช่วงทุก 7 วินาที ซึ่งเป็นประโยชน์ของการควบคุมรายการวิทยุในเรื่องของการใช้ภาษาและน้ำเสียงที่ไม่เหมาะสม ซึ่งผู้ที่ทำหน้าที่ดูแลและควบคุมเสียงในระหว่างการออกอากาศจะสามารถตัดเสียงช่วงนั้นออกได้ทัน การเขียนบทวิทยุกระจายเสียงจึงมีหลักการที่สำคัญดังต่อไปนี้ คือ 
1. ให้แนวความคิดที่กระจ่าง ชัดเจน ไม่คลุมเครือ ผู้ฟังฟังแล้วเข้าใจว่ารายการนั้นมีเนื้อหาสาระอย่างไร ต้องการนำเสนอสิ่งใด
2. มีการเน้นย้ำข้อความที่สำคัญเพื่อให้ผู้ฟังจดจำ และไม่เกิดความสับสน เนื่องจากการออกอากาศรายการวิทยุเมื่อออกอากาศแล้ว ผู้ฟังไม่สามารถกลับมาฟังได้อีกเช่นการอ่านหนังสือ 
3. ใช้ถ้อยคำ ภาษาที่เข้าใจง่าย กระจ่าง ชัดเจน ไม่คลุมเครือ ผู้ฟังเข้าใจได้ว่ารายการนั้นพูดถึงเนื้อหาสาระอะไร 
4. หลีกเลี่ยงข้อความหรือประโยคที่ซับซ้อน เข้าใจยาก
5. สามารถใช้สำนวนภาษาที่แปลกและเด่นเพื่อเป็นการดึงดูดความสนใจได้ ทั้งนี้ต้องคำนึงถึงความเหมาะสมด้วย
6. จัดลำดับข้อความอย่างต่อเนื่องในการดำเนินเรื่องตังแต่ต้นจนจบ มีความราบรื่นในการใช้คำเชื่อมโยง เพื่อให้เกิดความสอดคล้องกันระหว่างประโยคแต่ละประโยค
7. กำหนดความยาวของบทให้พอดีกับระยะเวลาที่จะออกอากาศ เช่น บทสปอตวิทยุ ความยาว 30 วินาที จะมีความยาวประมาณ 5 – 6 บรรทัด หรือบทที่มีความยาว 5 นาที จะมีข้อความประมาณ 1 2/3 หน้ากระดาษ 
8. คำที่อ่านออกเสียงยาก หรือไม่คุ้นเคย คำที่ออกเสียงเฉพาะต้องเขียนคำอ่านไว้ท้ายคำ
9. ไม่ใช้คำย่อหรืออักษรย่อ ยกเว้นคำที่ใช้กันจนบ่อยเป็นที่เข้าใจอย่างดี หลีกเลี่ยงตัวเลขที่มีรายละเอียดปลีกย่อย ควรใช้วิธีการประมาณและควรจะมีคำอ่านจำนวนกำกับไว้ด้วย เช่น จำนวนประชากร 210,000 (สองแสนหนึ่งหมื่น) คน
10. การเริ่มต้นรายการและปิดท้ายรายการควรจะใช้ถ้อยคำที่จับใจและน่าจดจำ
11. ควรใช้ภาษาพูดง่ายๆ ไม่เป็นภาษาทางการหรือภาษาเขียน เพราะจะทำให้ฟังแล้วไม่เป็นธรรมชาติ ไม่น่าฟัง
12. ระบุความต้องการไว้ชัดเจนทางด้านเทคนิค และด้านผู้ประกาศ เช่น เปิดเพลงดังขึ้นแล้วเฟดแบล็กกราวด์ (เปิดคลอ) ระหว่างพูด หรือผู้ประกาศ (ญ) เสียงนุ่มนวล อ่อนหวาน
13. ใช้ถ้อยคำภาษาที่ทำให้เห็นภาพพจน์ จริงจัง
14. มีศิลปะในการพูดจูงใจเพื่อให้ผู้ฟังเกิดความเห็นคล้อยตาม
องค์ประกอบในการเขียนบทรายการวิทยุกระจายเสียง
การเขียนบทรายการวิทยุกระจายเสียงเป็นการทำงานเริ่มต้นของบุคคลที่ทำงานทางด้านวิทยุกระจายเสียงในครั้งแรก รวมทั้งจะช่วยให้การทำงานกับผู้ควบคุมเสียงนั้นเป็นไปได้สะดวกมากยิ่งขึ้น  เพราะผู้ควบคุมเสียงจะทราบว่าผู้ดำเนินรายการจะพูดช่วงใด เปิดเพลง หรือเปิดเสียงอื่นๆ ช่วงใด หากสามารถเขียนบทรายการจนเกิดความเคยชิน แล้วจะทำให้การจัดรายการวิทยุกระจายเสียงสดเป็นธรรมชาติมากขึ้น สิ่งสำคัญของการเขียนบทรายการวิทยุ ผู้เขียนบทรายการวิทยุควรทำความเข้าใจคำศัพท์สำคัญในแวดวงวิทยุกระจายเสียง ดังนี้
· จิงเกิ้ล (Jingle) หมายถึง เพลงประจำรายการ บอกชื่อรายการ แนวคิดรายการ ชื่อหรือนามแฝงของผู้จัดรายการ มีท่วงทำนองดนตรีที่กระชับ เร้าใจ และสร้างความสนใจให้ผู้ฟังสามารถจดจำลักษณะเฉพาะของรายการได้ โดยปกติจิงเกิ้ลจะมีความยาว 10 – 20 วินาที เมื่อผลิตและนำเสนอออกอากาศแล้วจะไม่มีการเปลี่ยนแปลง นอกจากรายการนั้นจะมีกลุ่มผู้ฟังมาก เป็นรายการยอดนิยมสามารถจัดประกวดออกแบบจิงเกิ้ลรายการและนำมาแทรกในรายการได้บางครั้ง โดยส่วนใหญ่ เมื่อรายการวิทยุนั้นหมดสัญญาหรือไม่ได้ออกอากาศอีก จิงเกิ้ลรายการจะไม่ได้นำมาใช้อีก
· สปอตโฆษณา (Advertising spot) หมายถึง รายการวิทยุเพื่อการโฆษณาสินค้า หน่วยงาน โปรโมชั่น ที่มีเนื้อหากระชับ ใช้ภาษาทันสมัย เป็นข้อความแจ้งเพื่อทราบ ให้ข้อมูลใหม่ ย้ำข้อมูลเดิม นำเสนอคุณสมบัติ เทคนิค ความแตกต่างของสินค้า สถานที่จัดจำหน่ายสินค้า ที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์สำหรับการติดต่อกลับ สปอตโฆษณาจะมีความยาวประมาณ 30 – 45 วินาที ขึ้นอยู่กับข้อตกลงระหว่างการขายของบริษัทผู้ผลิต สถานีวิทยุ และผู้สนับสนุนรายการ 
· สปอตรบกวน สปอตกันเอง (Bother Spot) หมายถึง สปอตเพื่อการโฆษณาและประชาสัมพันธ์ภายในของสถานีวิทยุ หน่วยงาน หรือบริษัท โดยไม่เสียค่าใช้จ่ายในการเช่าช่วงเวลา ข้อความของสปอตประเภทนี้จะคล้ายกับสปอตโฆษณา ความยาวของสปอตจะมีขนาด 15 – 30 วินาที 
· สปอตเพื่อการรณรงค์ (Spot for PSA) หมายถึง รายการวิทยุขนาดสั้น ความยาว 30 – 45 วินาที มีเนื้อหาที่เกี่ยวข้องกับการรณรงค์โครงการในระยะสั้นหรือระยะยาวของเหตุการณ์ในขณะนั้น บางครั้งสปอตเพื่อการรณรงค์อาจจะมีความยาวมากกว่า 45 วินาที ขึ้นอยู่กับความสำคัญของโครงการ หน่วยงานที่ต้องการจะนำเสนอโครงการนั้นๆ ปกติแล้วสปอตเพื่อการรณรงค์จะไม่เสียค่าใช้จ่ายในการนำเสนอทางสถานีวิทยุกระจายเสียง เช่น สปอตรณรงค์เรื่องการเลือกตั้ง สปอตรณรงค์การประหยัดพลังงาน เป็นต้น
· การสัมภาษณ์ความคิดเห็นของประชาชน (Vox Pop หรือ Voice of the People) หมายถึง การสัมภาษณ์นอกสถานที่กับประชาชนทั่วไปในหัวข้อที่เกี่ยวข้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน ซึ่งมีผลกระทบต่อชีวิตความเป็นอยู่ของผู้คน หรือเป็นเรื่องที่คนทั่วไปให้ความสำคัญ สิ่งสำคัญของการทำ Vox pop คือการศึกษาสถานการณ์ที่เกิดขึ้นในเวลานั้น จากนั้นร่างหัวข้อสัมภาษณ์ 1- 2 ประเด็น ไม่ควรกำหนดประเด็นสัมภาษณ์มาก เพราะจะทำให้เกิดความคิดเห็นที่หลากหลาย จนไม่สามารถนำเสนอได้ครบภายในระยะเวลา 20 – 30 วินาที จำนวนของประชาชนที่ทำการสำรวจความคิดเห็นนั้น โดยส่วนใหญ่จะไม่เกิน 5 คน เพราะเมื่อได้เสียงสัมภาษณ์มาแล้ว ผู้ผลิตรายการจะต้องตัดต่อเสียงเฉพาะข้อความที่เกี่ยวข้องกับประเด็นที่ตั้งไว้และนำมารวบรวมเรียบเรียงให้ต่อเนื่องกัน ไม่ต้องระบุข้อมูลส่วนตัวของผู้ที่ถูกสัมภาษณ์แต่ให้ระบุข้อมูลทั่วไปของผู้ที่ถูกสัมภาษณ์ทั้งหมด
· การโทรศัพท์เข้ามาร่วมในรายการ (Phone - in) หมายถึง การทำงานร่วมกันระหว่างผู้ผลิตรายการและช่างเทคนิค หรือผู้ควบคุมเสียง นำสัญญาณโทรศัพท์หรือโยกสัญญาณโทรศัพท์ของผู้ฟังที่ติดต่อเข้ามาในรายการเพื่อแสดงความคิดเห็น ตอบคำถาม เล่นเกมส์ หรือขอเพลงออกอากาศผ่านรายการวิทยุในเวลาเดียวกัน การโทรศัพท์เข้ามาร่วมในรายการเป็นการสื่อสารแบบสองทางที่ชัดเจน แต่จะได้ความคิดเห็นที่ไม่หลากหลาย ยกเว้นผู้ดำเนินรายการจะเปิดโอกาสให้ผู้ฟังโทรศัพท์เข้ามาร่วมในรายการในระยะยาว นอกจากผู้ดำเนินรายการจะต้องมีวิธีการควบคุมสถานการณ์ และถ้อยคำภาษาของผู้ฟังที่โทรศัพท์เข้ามา เนื่องจากบางครั้งความคิดของผู้ฟังบางคนอาจจะเป็นการแสดงความคิดเห็นที่ขัดแย้งมาก หรือใช้ถ้อยคำไม่สุภาพ จนทำให้รายการนั้นไม่เป็นไปตามที่ระเบียบของคณะกรรมการบริหารกิจการวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์ (กบว.) หากเกิดกรณีเช่นนี้ ผู้ดำเนินรายการ หรือผู้ควบคุมเสียงสามารถปิดเสียงไมโครโฟน หรือโยกสัญญาณเสียงกลับเข้าสู่รายการปกติได้ทันที  ช่วงเวลาในการเปิดโอกาสให้คนฟังโทรศัพท์เข้ามาร่วมในรายการได้ คือ หลังจากช่วงที่สองของรายการ โดยจะต้องแจ้งและย้ำประเด็นให้คนฟังทราบในหัวเรื่องหรือสิ่งที่ต้องการให้คนฟังเข้ามามีส่วนร่วม เพราะคนฟังบางครั้งไม่ได้เปิดฟังมาก่อนหน้า วิธีการทำรายการลักษณะนี้ ผู้ดำเนินรายการต้องประสานงานกับผู้ควบคุมเสียง หรือมีผู้ช่วยรับโทรศัพท์ เพื่อย้ำประเด็นให้กับคนที่โทรศัพท์เข้ามาก่อนล่วงหน้า 
· การทำเสียงให้ห่างจากไมโครโฟน (Off mike) หมายถึง การพูดหรือการแสดงที่มีระยะห่างจากไมโครโฟน
· การพูดตรงไมโครโฟน (On Mike) หมายถึง การพูดตรงหน้าไมโครโฟนในระยะที่ห่างพอสมควร
· เสียงประกอบ (Sound effect) หมายถึง เสียงที่เลียนแบบเสียงตามธรรมชาติ หรือเป็นเสียงที่มนุษย์สร้างขึ้นจากเทคโนโลยีต่างๆ เช่น เสียงจากเครื่องดนตรี อุปกรณ์ หรือคอมพิวเตอร์ โดยส่วนใหญ่เสียงประกอบจะมีผู้ผลิตและจำหน่ายในรูปแบบตลับเทปหรือแผ่นซีดี เสียงประกอบเหมาะสำหรับรายการวิทยุประเภทละคร สปอต สารคดี บางครั้งรายการเพลง ผู้จัดรายการบางคนก็นำเอามาเป็นส่วนหนึ่งในรายการเพื่อให้รายการมีเอกลักษณ์มากขึ้น บางครั้งผู้จัดรายการอาจจะเป็นคนทำเสียงประกอบขึ้นเองจากการบันทึกในห้องบันทึกเสียง หรืออาศัยเครื่องบันทึกเสียงเคลื่อนที่ที่มีคุณภาพในการบันทึกเสียงดีบันทึกเสียงจากธรรมชาติ หรือเหตุการณ์จริงก็ได้ การนำเสียงประกอบมาใช้ ผู้ผลิตรายการวิทยุจะต้องคำนึงถึงความเหมาะสมและความสมจริงของรายการ และเนื้อหาด้วย
· เฟดอิน/ เพิ่มเสียงเข้า (Fade in) หมายถึง การเลื่อนระดับปุ่มควบคุมเสียงขึ้น เพื่อให้เสียงที่ต้องการนำออกอากาศดังขั้นในระดับที่พอดี
· เฟดอัลต์/ ลดเสียงลง (Fade out) หมายถึง การลดระดับปุ่มควบคุมเสียงลงจนไม่มีเสียงออกอากาศ เหมาะสำหรับการเปิดจิงเกิ้ล สปอต หรือเทปแทรกระหว่างรายการ
· เฟดอันเดอร์/ ลดระดับเสียงและคลอในรายการ (Fade under) หมายถึง การลดระดับปุ่มควบคุมเสียงลง แต่ยังคงให้เสียงนั้นเปิดคลออยู่ในระหว่างการพูดออกอากาศ ควรให้อยู่ในระดับ 5 – 10 เหมาะสำหรับการเปิดเพลงบรรเลง การเปิดเพลงที่มีเนื้อร้องจะทำให้คนฟังสับสนในเนื้อหาที่ผู้ดำเนินรายการกำลังพูดอยู่ได้
· เฟดดาวน์/ ค่อยๆ ลดระดับเสียงจนเสียงหายไป (Fade down) หมายถึง การค่อยๆ ลดปุ่มควบคุมเสียงลงจนกระทั่งเสียงเพลงนั้นหายไป เหมาะสำหรับเพลงที่กำลังเปิดอยู่ในช่วงเวลาที่ใกล้หมดรายการแต่เพลงยังไม่จบ หรือเป็นเพลงที่ใช้ประกอบในรายการไม่จำเป็นต้องเปิดเพลงนั้นให้จบ  
· เฟดออฟ (Fade off) หมายถึง การที่ผู้พูดเคลื่อนที่ห่างออกจากไมค์ นอกเหนือจากขอบเขตการรับเสียงของไมโครโฟน
· เฟดออน (Fade on) หมายถึง การค่อยๆ เคลื่อนที่เข้ามาของผู้พูด ในขอบเขตของการรับเสียงของไมโครโฟน
· ดับ หรือดับบลิง (Dub or dubbing) หมายถึง การถ่ายเทปหรือการบันทึกเสียงจากเทปม้วนหนึ่งลงเทปอีกม้วนหนึ่ง โดยบันทึกทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้
· คัตหรืออีดิทติ้ง (Cut or editing) หมายถึง การตัดต่อเทป การตัดข้อความออกจากบทหรือตัดเนื้อเทปที่ไม่ต้องการออก  หยุดเสียงที่พูดขณะบันทึก หรือออกอากาศ หยุดออกอากาศทันที 
ประเภทของเสียงพูด (Voice) ในงานวิทยุกระจายเสียง
        ในรายการวิทยุกระจายเสียงรูปแบบต่างๆ จะประกอบด้วยลักษณะและวิธีการเสนอที่ต่างกัน ดังนั้นการเสนอรายการจึงแตกต่างกันออกไปทั้งเรื่องเพศ วัย จำนวน ตลอดจนลีลาและอารมณ์ในการเสนอเสียง หากจะแบ่งประเภทของเสียงพูดในงานวิทยุกระจายเสียงตามจุดกำเนิดและลักษณะของเสียงแบ่งได้ดังนี้
1. แบ่งตามเพศ คือ เสียงผู้หญิง และเสียงผู้ชาย
2. แบ่งตามวัย คือ ลักษณะของเสียงที่แสดงถึงความแตกต่างของช่วงอายุ หรือช่วงวัย เช่น เสียงทารก เสียงเด็ก เสียงวัยรุ่น เสียงหนุ่มสาว เสียงผู้ใหญ่ เสียงคนแก่
3. แบ่งตามจำนวน คือ เสียงที่ได้ยินแสดงจำนวนคนที่มากน้อยต่างกัน ทั้งอาจจะระบุจำนวนได้หรือไม่อาจจะระบุจำนวนได้ คือ เสียงที่ระบุจำนวน 2 -3 คน หรือจำนวนกลุ่มคนน้อย กลุ่มคนมาก
4. แบ่งตามสภาพของร่างกาย จิตใจ และอารมณ์ เพื่อบ่งบอกบุคลิกและลักษณะนิสัย
      สิ่งสำคัญของเสียงพูดในงานวิทยุกระจายเสียง คือ การคัดเลือก การควบคุม การกำกับเสียง ให้เสียงมีความชัดเจนในการฟัง ไม่ว่าจะเป็นเสียงประเภทใด เช่น รายการข่าว ผู้เสนอเสียงนอกจากจะต้องมีทักษะในการอ่านคล่อง ชัดเจน น่าฟังแล้ว อารมณ์และลีลาในการนำเสนอก็ต้องสุภาพ แต่เข้มแข็งเป็นจริงเป็นจัง น่าเชื่อถือ ในขณะที่รายการละครเสียงจะบ่งบอกอารมณ์ และจิตใจตามบุคลิกเสียงที่นำเสนอ 
ลักษณะของน้ำเสียงในงานวิทยุ น้ำเสียงในงานวิทยุควรจะมีคุณสมบัติดังนี้ คือ 
1. น้ำเสียงชัดเจน เมื่อผู้ฟังๆ แล้วสามารถแบ่งแยกได้ว่าเป็นเสียงของเพศใด อายุเท่าไร กำลังถ่ายทอดข่าวสาร ความคิด อารมณ์ ความรู้สึกอะไรให้ฟัง
2. อักขรวิธีถูกต้อง การอ่านหรือการพูดออกเสียงต้องรู้จักอักขรวิธี การเว้นวรรค เว้นช่วง การให้น้ำหนักในคำ ในข้อความที่ต้องเป็นไปตามหลักไวยากรณ์และสื่อความหมายได้ถูกต้องชัดเจนด้วย
3. ลีลาการนำเสนอน่าฟัง โดยเฉพาะท่วงทำนองในการพูด หรืออ่านให้ผู้ฟังรู้เรื่อง เข้าใจ อยากติดตาม หรือจับใจความได้ถูกต้อง มีการทอดจังหวะ เน้นเสียงหนักเสียงเบาตามเนื้อความ
4. ให้อารมณ์ เมื่ออยู่หน้าไมโครโฟนผู้ดำเนินรายการต้องมีอารมณ์แจ่มใส สุภาพ แต่เตรียมพร้อมที่จะจัด ปรับอารมณ์ ความรู้สึกตามบท ตามข้อความที่จะต้องเสนอเสียง และข้อควรระวังคือ การเสนอเสียงอย่างไร้อารมณ์ กับอารมณ์อย่ามากเกินไป (Over) 
5. สื่อความหมายได้ ผู้ดำเนินรายการสามารถเสนอเสียงเพื่อให้ผู้ฟังได้รับความรู้ อารมณ์และจินตนาการ ที่มีความชัดเจน เกิดจินตนาการตามสิ่งที่นำเสนอได้
การควบคุมเสียงพูดในงานวิทยุกระจายเสียง
    คุณสมบัติของเสียงที่เหมาะกับงานวิทยุกระจายเสียง คือ เสียงที่มีความชัดเจน ความมั่นใจ การควบคุมเสียงผ่านไมโครโฟนที่มีคุณภาพจึงเป็นสิ่งหนึ่งที่ควรปฏิบัติ ด้วยการควบคุมการเปล่งเสียง การกำจัดข้อบกพร่องที่มีผลต่อคุณภาพเสียง ซึ่งเป็นเรื่องที่ผู้เสนอเสียงทางวิทยุกระจายเสียงควรทราบและปฏิบัติเสียงที่มีคุณภาพ นอกจากจะมีน้ำเสียงที่ไพเราะตามวัยแล้วยังต้องเป็นเสียงที่เกิดจากความพร้อมทางสรีระของอวัยวะที่เกี่ยวข้องกับการออกเสียง นับตั้งแต่ปอด ลำคอ ขากรรไกร ลิ้น เพดาน เหงือก ฟัน ริมฝีปาก รวมทั้งจมูกซึ่งเกี่ยวข้องกับการหายใจเข้าออก ความพร้อมดังกล่าวคือ การควบคุมอวัยวะต่างๆ ให้สามารถเปล่งเสียงออกมาได้ชัดเจนตามฐานเกิดของเสียงนั้นๆ เช่น ความชัดเจนของตัว ร สะกด เกิดจากความสามารถในการกระดกลิ้น หรือความชัดเจนของคำที่มี ฟ สะกด เกิดจากความสามารถบังคับให้ลมผ่านไรฟันได้อย่างเหมาะสม โดยยึดหลักว่า การเปล่งเสียงนั้น ต้องไม่มีเสียงแทรกจากการควบคุมอวัยวะใดๆ ที่รบกวนต่อการฟังของผู้ฟัง
หลักสำคัญในการควบคุมเสียง เพื่อให้ได้ยินเสียงผ่านไมโครโฟนที่มีคุณภาพเหมาะกับงานวิทยุกระจายเสียง คือ 
1. การควบคุมเสียงลมหายใจที่ดี ผู้เสนอเสียงทางวิทยุกระจายเสียงต้องมีวิธีการที่จะควบคุมลมหายใจ มิให้เสียงลมหายใจเข้า – ออก ตลอดจนเสียงหอบ เหนื่อย พลิ้ว เพราะลมหายใจไม่พอ ออกไปรบกวนการฟัง การควบคุมลมหายใจเป็นเรื่องที่ฝึกกันได้ด้วยวิธีง่ายๆ ดังนี้
a. ฝึกการสูดลมหายใจเข้าทางจมูก ผ่านปอด กระบังลม แล้วเก็บลมหายใจไว้ในท้อง พูดง่ายๆ คือ หายใจเข้าท้องพอง หายใจออกท้องแฟบ ในขณะฝึกจะยืนหรือนอนหงายราบกับพื้นก็ได้ การฝึกนี้จะช่วยแก้ปัญหาการหอบ เหนื่อย เพราะรู้สึกว่าจะหมดลมหายใจเป็นเพียงความรู้สึกไม่ใช่สภาพแท้จริง
b. ค่อยๆ หายใจเข้าทางจมูก เริ่มด้วยการบังคับลมให้ลงไปถึงกระบังลม (ตรวจสอบได้โดยใช้นิ้วโป้งกดเบาๆ ตรงชายโครงทั้งสองข้าง ถ้าชายโครงขยายออกแปลว่าลมเข้าไปถึงกระบังลมแล้ว) แล้วไล่ลมลงไปในท้อง (สังเกตได้จากการพองของท้อง) จากนั้นกลั้นลมหายใจไว้ นับ 1 – 2 – 3 ...... แล้วหายใจออกนับ 1 – 2 – 3 ........โดยเริ่มจากการนับสั้นๆ ก่อน
c. หายใจเข้าทางจมูก แล้วผ่อนออกทางปากเป็นเสียงฮัม ........... หรือนับ 1 – 2 – 3 ............... ไปเรื่อยๆ เริ่มด้วยการฮัมหรือการนับโดยใช้เวลาสั้น แล้วค่อยๆ เพิ่มความยาวและความสามารถในการผ่อนลมออกทางปากด้วยการฮัมหรือนับ โดยระดับเสียงของการฮัมหรือนับต้องปล่อยออกมาในระดับที่เท่ากัน ไม่สะดุดหรือสูงบ้างต่ำบ้าง การฝึกในข้อนี้จะทำให้ไม่มีเสียงลมหายใจเข้าเพราะการสูดลมเข้าทางปากขณะเสนอเสียงทางวิทยุ หลักการที่สำคัญ คือ หายใจเข้าทางจมูก หายใจออกทางปาก ซึ่งจะออกมาพร้อมกับเสียงที่เปล่งออกมา การหายใจออกแม้ว่าจะมีลมบางส่วนออกมาทางจมูกบ้างก็ถือว่าปกติ แต่ถ้าขณะเปล่งเสียง ลมออกทางจมูกมากกว่าทางปากจะเป็นเสียงขึ้นจมูกไป
d. ฝึกการอ่านหรือพูดประโยคยาวๆ ในลมหายครั้งเดียว
e. ฝึกการอ่านโดยการผ่อนลมหายใจเข้าออกระหว่างที่อ่าน โดยไม่ต้องหยุดเพื่อถอนหายใจ
2. การควบคุม บังคับริมฝีปาก ปาก ลิ้น และขากรรไกรได้อย่างมีประสิทธิภาพ ต้องสามารถบังคับริมฝีปาก ปาก ลิ้น และขากรรไกรให้สามารถออกเสียงได้ตามมาตรฐาน การทดสอบว่าเสียงพูดชัดหรือไม่ชัด ควรจะทดสอบโดยการพูดผ่านไมโครโฟน แล้วบันทึกเทปไว้เพื่อเปิดฟัง โดยอาจจะขอคนอื่นให้ช่วยฟังหรือฟังเองก็ได้ 
a. สำหรับกล้ามเนื้อส่วนใกล้ๆ ปากและขากรรไกร ทำได้โดยการอ้าปากกว้างสลับกับการปิดปาก เอียงปากไปทางซ้าย ขวา หรือขยับปากเป็นวงกลม ขยับขากรรไกร ฟัน ด้วยท่าทีเหมือนกับการเคี้ยวอาหาร ถ้ารู้สึกว่าขากรรไกร เกร็งและแข็งให้ใช้นิ้วมือนวด คลึง เบาๆ บริวเณขากรรไกร (ใต้ติ่งหู)
b. สำหรับริมฝีปากอาจบริหารได้โดยเปล่งเสียงตามฐานเสียงของสระที่สำคัญ เช่น อา อี อี อู โอ โดยขณะเปล่งเสียงต้องขยับริมฝีปากให้เต็มที่ เปล่งเสียงออกมาอย่างชัดเจน สำหรับผู้ที่มีปัญหาเฉพาะต่างๆ เช่น ริมฝีปากบนไม่เปิด พูดอย่างไรก็ไม่เห็นไรฟันบนทำให้เสียงออกมาไม่ชัดเจนก็ต้องฝึกบังคับริมฝีปากบน เช่นทำให้ริมฝีปากเป็นรูปสี่เหลี่ยมหรือยกริมฝีปากบนขึ้น 
c. สำหรับลิ้น ต้องฝึกเกร็งลิ้นและการทำให้ลิ้นขยับได้อย่างรวดเร็ว เช่น แลบลิ้นออกมาให้มากที่สุดเท่าที่จะมากได้ ให้รู้สึกเหมือนกำลังพยายามปล่อยลิ้นออกมาให้แตะคางแล้วเกร็งลิ้นทำให้ลิ้นแหลมที่สุด บังคับลิ้นไปทางซ้าย ขวา บน และม้วนลิ้น การปล่อยลมออกมาพร้อมๆ กับการรัวลิ้นเป็นการฝึกเปล่งเสียง ร ล ที่ชัดเจน 
3. การเปล่งเสียงออกมาอย่างเต็มที่ หมายถึง การเปล่งเสียงจากท้องอย่างมีพลังและสม่ำเสมอ ยกเว้นการแสดงที่ต้องเป็นไปตามลีลา อารมณ์ เป็นเสียงจริงของแต่ละบุคคล ไม่ใช่การเค้น หรือการบีบเสียง การจะวัดว่าเสียงที่เปล่งออกมานั้นมีพลังเพียงพอหรือไม่  อาจจะวัดด้วยการตะโกนให้ผู้ฟังซึ่งอยู่ห่างกันไป 4 ฟุต ว่าได้ยินเสียงชัดเจนหรือไม่ชัดเจน นอกจากนี้เวลาพูดผ่านไมโครโฟน ผู้พูดจะต้องอยู่ให้ตรงหน้าไมโครโฟน เปิดปากให้เต็มที่ ไม่ควรเค้นเสียง หรือกักเสียงที่ลำคอ หรือเป็นการพูดแบบกระซิบกระซาบและมีความเชื่อว่าถ้าพูดเบาๆ แต่พูดชิดไมโครโฟนแล้วจะทำให้เสียงดี ชัดเจน ซึ่งเป็นการกระทำและความเชื่อที่ผิดและยังให้คุณภาพเสียงที่ไม่ดีอีกด้วย ส่วนผู้ที่พูดเสียงอู้อี้ เสียงขึ้นจมูก เสียงเหมือนคนเป็นหวัด บางคนปล่อยเสียงออกมาทางปากไม่ได้ หรือเสียงลมหายใจกลับขึ้นจมูก ต้องมีการฝึกเสียงด้วยการควบคุมการหายใจออกทางปาก
4. การมีระดับเสียงที่น่าฟัง หมายถึง มีรดับความสูงต่ำของเสียงที่ไม่อุบอิบในคอ เสียงกดต่ำ หรือบีบเสียงสูง แหลม ลอย ระดับเสียงไม่ดี การเปล่งเสียงหน้าไมโครโฟนที่ดีต้องมีน้ำเสียงที่ก้องกังวาน มีทักษะในการพูด มีความรู้ ความเข้าใจในการออกเสียง รวมทั้งมีความสามารถในการตีความหรือบท ทำให้เกิดเสียงขึ้นลงและจังหวะจะโคนตามเนื้อความ หรือบทที่ไม่ใช่การเล่นเสียง
5. การไม่ผิดเพี้ยนของเสียง ซึ่งเป็นไปตามอิทธิพลของเสียงดังนี้
a. อิทธิพลของสำเนียงถิ่น ซึ่งควรจะเป็นเสียงกลางๆ ในการนำเสนอ เช่น ข่าว เป็น – เข่า – สิบ เป็น – เสียบ – ถนน เป็น ถ – โหนน – ความเพี้ยนเกิดจากอิทธิพลของภาษาเชื้อชาติ เป็นหลักซึ่งผู้ฝึกหัดต้องหาวิธีการแก้ไขข้อบกพร่องจุดนี้ด้วยความอดทน
b. การเพี้ยนเสียงวรรณยุกต์ ซึ่งเป็นเสียงสำคัญของการกำหนดระดับเสียง สูง – ต่ำ ลีลาการพูดและน้ำเสียงของคนรุ่นใหม่มักจะนิยมพูดลากเสียงเนิบนาบ ยาวจนเกิดเพี้ยนในทางวรรณยุกต์ เช่น ก็ เป็น – ก๊อ – ได้ เป็น – ได๊ – ชอบ เป็น – ช้อบ – ซึ่งหลายคนพูดในชีวิตจริงจนชิน หรือบางคนเน้นเสียงในการพูดจะทำให้เกิดความเป็นสีสันของข่าว ซึ่งเป็นความเชื่อที่ไม่ถูกต้องและจะทำให้เกิดความเคยชินในการออกเสียงจนลืมวรรณยุกต์ไทยของเสียงที่แท้จริงไปได้
c. มีเสียงลมออกมากเกินไป เช่น เสียงลมลอดไรฟัน เมื่อออกเสียง ตัว S หรือ เสียง สอ (ศ ษ ส) ปล่อยเสียงลมใส่ไมโครโฟน เมื่อออกเสียง T หรือเสียง ทอ (ท ธ ฑ ฒ) หรือตัว บ พ หรือ b, p ปัญหาคือ การควบคุมริมฝีปากและลิ้นที่ไม่ถูกต้อง การแก้ไข อาศัยวิธีการฟังเสียงตัวเองที่บันทึกไว้ หรือการฝึกพูดหน้ากระจก หรือไม่ควรพูดใกล้ไมโครโฟนเกินไป ให้ยืนหันข้างให้ไมโครโฟน หรือยกไมโครโฟนให้สูงเหนือระดับปากนิดหน่อย
d. ข้อบกพร่องทางร่างกายที่เกี่ยวข้องและมีผลต่อความชัดเจนของเสียง เช่น ปัญหาของฟัน ฟันเหยิน ฟันยื่น ใส่ฟันปลอม หรือใส่เหล็กดัดฟัน ปัญหาของลิ้น เช่น ลิ้นใหญ่ ลิ้นคับปาก ตลอดจนการบังคับลิ้นที่ผิด เช่น ออกเสียง “ส” โดยแลบลิ้นออกมา ทำให้ลักษณะเสียงออกมาผิดพลาดข้อบกพร่องในข้อนี้บางทีแก้ไขได้ บางที่แก้ไขไม่ได้
เทคนิคในการกำกับเสียงการแสดงที่ต้องการให้เสียงดัง หรือค่อยกว่าปกติ
· เสียงกระซิบ ใช้เทคนิคการเข้าใกล้ไมโครโฟน เพื่อให้ได้ระดับเสียงที่คนฟังจะได้ยินชัดเจน การกระซิบจะเป็นการลดเสียงตามอารมณ์แสดง แต่ไม่ใช่ลดระดับความดังของเสียง
· เสียงรำพึง เสียงพูดกับตัวเอง เสียงแสดงความคิดของตัวละคร เสียงแบบนี้อาศัยเทคนิคการทำเสียงก้อง (Echo) โดยการใช้เทคนิคการบันทึกเสียงที่ทำให้เสียงของผู้แสดงผ่านไมโครโฟน ไปเข้าลำโพงแล้วป้อนเข้าไมโครโฟนอีกครั้ง ทำให้เกิดเสียงสะท้อนที่ไล่ตามกันติดๆ การรำพึง การพูดกับตัวเอง อาจจะใช้วิธีการหันด้านข้างให้ไมโครโฟน แต่พูดใกล้ไมค์ ลดเสียงลงเพื่อแสดงอารมณ์
· เสียงตวาด ตะโกน ตลอดจนเสียงหรือกิริยาที่ลมออกจากปาก เช่น การไอ การเป่าลม การตะโกน เป็นเสียงที่ต้องดังและแรง ในการตะโกนอาจทำได้โดยให้ผู้แสดงหันหน้าออกไปทางส่วนบอดในการรับเสียงของไมโครโฟน (dead area) หรืออยู่ห่างจากไมค์แล้วยกเสียงขึ้น (Pitch) ใส่อารมณ์ เพิ่มความเข้มของเสียง โดยไม่จำเป็นต้องตะโกนหรือตวาดออกมาสุดเสียง แล้วเน้นความเด่นของอารมณ์นั้น
· มิติของเสียง (Voice and sound perspective) คือ การสร้างภาพด้วยเสียง ให้ผู้ฟังรู้สึกเหมือนมีการเคลื่อนไหว การกำกับเสียงในลักษณะนี้ต้องพิจารณาคุณลักษณะของไมโครโฟน ดังนี้
a. ไมโครโฟนแบบทางเดียวมุมกว้าง มีมุมในการรับเสียงแบบรูปหัวใจ
b. ไมโครโฟนแบบทางเดียวมุมแคบ รับเสียงได้ดีทางด้านหน้า มีการรับเสียงในมุมที่แคบมาก
c. ไมโครโฟนแบบรอบทิศ มีมุมในการรับเสียงได้ดีเท่ากันหมดทุกด้าน
d. ไมโครโฟนแบบสองทาง มีความไวในการรับเสียงสองด้านซึ่งอยู่ตรงกันข้าม
ดังนั้นการกำกับเสียงไมโครโฟนต้องพิจารณาบริเวณที่รับเสียงได้ (Live area) และรับเสียงไม่ได้ (dead area) 
· การจัดปรับวัสดุเสียง (Acoustic Equipment) โดยอาศัย Equalizer และ Parametic Equalizer การปรับเสียงทุ้ม – แหลม การจัดพื้นเสียงอาศัย Acoustic board ทำให้เสียงมีความก้องดังกังวาน (Reverberation) หรือเกิดเสียงสะท้อน (Echo)ซึ่งการจัดปรับวัสดุเสียงพนังห้องสามารถทำได้ 2 ลักษณะคือ 
a. การลด เพิ่ม จัด ปรับ วัสดุในห้องบันทึกเสียง ถ้าต้องการเพิ่มการสะท้อน ก็ต้องเพิ่มวัสดุเนื้อแข็ง ผิวเรียบเข้าไป ยิ่งเพิ่มวัสดุที่ไม่ดูดซึมเสียงมากเท่าไร เสียงก็จะสะท้อนกลับมามากเท่านั้น ระยะทางจากแหล่งเสียงถึงวัสดุ ถ้าใกล้เสียงสะท้อนกลับมาเร็ว ถ้าไกลเสียงจะสะท้อนกลับมาช้า
b. โดยการใช้อุปกรณ์ทางอิเล็กทรอนิคส์ หรือที่เรียกว่า Reverberation Unit ซึ่งมีอยู่กันหลายแบบแตกต่างกันไปตามวัสดุที่ใช้สร้าง เช่น Digital หรือ Golden foil หรือ Spring coil ขึ้นอยู่กับความต้องการ และสถานที่
ประเภทของเพลงในรายการวิทยุกระจายเสียง
ในการผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง ต้องอาศัยเสียงเพลงทั้งในรายการเพลงและรายการต่างๆ ตลอดจนใช้เพลงในช่วงที่ทำการเปิดปิดสถานี และในระหว่างรายการ เดิมแหล่งเพลงจะเป็นในรูปแบบของ แผ่นเสียง เทปม้วน (Open Reel) เทปตลับเล็ก (Cassette Tape) ปัจจุบันเทคโนโลยีดิจิตอล ได้ทำให้เสียงเพลงได้รับการบันทึกอยู่ในรูปแบบซีดี ซึ่งจะสามารถบรรจุเนื้อเพลง ได้มากเพราะพื้นที่ของแผ่นจะมีหน่วยความจำสูงกว่าเนื้อเทป ดังนั้นลักษณะของเพลงจึงสามารถแบ่งได้ตามนี้คือ
1. เพลงประจำรายการ หมายถึง เพลงที่ใช้เมื่อเริ่มรายการ เมื่อคั่นระหว่างเนื้อหา หรือระหว่างการเสนอรายการ เมื่อเปิดหรือจบรายการ อาจจะใช้เพลงเดียวกันเมื่อเปิดหรือต่างเพลงกันเมื่อปิด แต่ควรจะเป็นเพลงลักษณะนั้นตลอดไปในรายการเดียวกัน ส่วนใหญ่แล้วจะใช้เป็นเพลงบรรเลง (Instrumental music) 
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	การเลือกเพลงประจำรายการต้องพิจารณาถึงรูปแบบรายการและสอดคล้องกับเนื้อหารายการด้วย เช่น รายการเกี่ยวกับเด็ก ต้องเลือกเพลงที่มีจังหวะสดใส มีความน่ารัก ร่าเริง แต่ขณะเดียวกันเพลงในลักษณะนี้จะใช้ในรายการที่เกี่ยวกับคนสูงอายุไม่ได้ ส่วนรายการที่มีเนื้อหาเบา เป็นรายการที่ใช้เวลาเพียงเล็กน้อย ก็ควรจะอาศัยเพลงบรรเลงเบาๆ เช่น เพลงแจ๊ส ของ Michael Bolton เพลงของ Kitaro เป็นเพลงประจำรายการ รายการที่เป็นภาษาไทยควรจะใช้เพลงบรรเลงทำนองไทย มากกว่าจะใช้เพลงบรรเลงแบบต่างประเทศ
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          นอกจากนี้ยังจะต้องพิจารณาการเลือกจังหวะและท่วงทำนองของเพลงการเริ่มเปิดรายการต้องเริ่มจากการค่อยๆ เลื่อนระดับเสียงเพลงขึ้น (Fade in) และค่อยๆ เลื่อนระดับเสียงเพลงให้เบาลง (Fade out) เมื่อผู้ดำเนินรายการเริ่มเข้ารายการ หรือเปิดคลอ (Fade under) ระหว่างที่มีการดำเนินรายการ ทั้งนี้ควรจะเป็นเพลงที่มีท่วงทำนองเพลงฟังได้เรื่อยๆ ไม่เป็นท่อนสั้นๆ หรือเปลี่ยนความแตกต่างทางอารมณ์ของเพลงมากหนัก จะไม่นิยมใช้เสียงเพลงเปิดคลอในระหว่างที่มีการประกาศรายการ หรือรายงานข่าว หรือรายการที่มีการเน้นเนื้อหา เพราะบางครั้งเพลงที่ใช้ไม่เหมาะกับเนื้อหาที่พูด รวมทั้งจะเป็นการทำให้สมาธิในการเปิดรับฟังรายการของผู้ฟังน้อยลง ส่งผลให้เกิดความไม่เข้าใจในสิ่งที่ผู้ดำเนินรายการนำเสนอ ขณะที่เพลงที่ใช้ในการปิดรายการควรจะเป็นเพลงที่มีความกระชับ และหนักแน่น ไม่ใช่เพลงที่จบลงด้วยวิธีการเฟดเสียงให้ค่อยๆ หายไป แต่อาจจะมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามสภาพรายการ


2. เพลงเชื่อม (Bridge Music) เป็นเพลงที่ใช้สำหรับเชื่อมในรายการหรือระหว่างรายการอาจจะเป็นเพลงบรรเลงหรือเพลงร้องก็ได้ ขึ้นอยู่กับเนื้อหาและบรรยากาศของรายการ ตลอดจนจุดประสงค์และลักษณะของการใช้เพลงนั้น
การใช้เพลงในรายการจะใช้เป็นเพลงร้อง หรือเพลงร่วมในรายการ หรือต่อจากเสียงประกอบก็ได้ ใช้ได้ทั้งเพลงบรรเลงและเพลงร้อง ทั้งนี้ต้องคำนึงถึงเนื้อหาของเพลงที่ให้สอดคล้องกับเนื้อหารายการที่นำเสนอ พิจารณาจังหวะของเพลง และดูเวลาในการเปิดเพลงคั่น เพราะเมื่อเปิดเพลงที่มีเนื้อร้องแล้วเวลาในการออกอากาศไม่พอดีกับเพลงก็จะทำให้รายการไม่ฟังแล้วราบเรียบ
ข้อควรระวัง อย่าใช้เพลงเชื่อมในรายการเพื่อสร้างความบันเทิงในการฟังเพลงนั้น แล้วคาดหวังจะให้เป็นเพลงที่ดึงความสนใจของผู้ฟัง ให้มาฟังเนื้อหาสาระของข่าวสาร แต่ให้แบ่งซอยข่าวสาร และความรู้เป็นชิ้นๆ แล้วแทรกด้วยเสียงเพลง เพราะสิ่งที่ผู้ฟังจะได้ คือความบันเทิงกับข่าวสารความรู้ทีขาดช่วงไม่ติดต่อกัน
สำหรับเพลงที่ใช้เชื่อมในรายการนิตยสาร ซึ่งมีความหลากหลายในเนื้อหารายการแล้ว การใช้เสียงเพลงควรจะสร้างความเป็นหนึ่งเดียวกัน (Unity) บนความหลากหลายนั้น (Diversity) การเลือกรายการเพลงควรเลือกเพลงจากเนื้อหารายการในแต่ละช่วงเป็นหลัก และควรคำนึงถึงรสนิยม และความชอบของกลุ่มผู้ฟังเป้าหมายควบคู่กันด้วย 
3. เพลงคั่นระหว่างต่อรายการต่อรายการ (Music Interlude) สำหรับสถานีวิทยุที่ไม่มีการโฆษณาสินค้า ช่องว่างระหว่างรายการต่อรายการจะใช้เป็นประกาศข้อความในการประชาสัมพันธ์ หรือการบริการสาธารณะ การใช้เพลงเพื่อเชื่อมต่อระหว่างรายการต่อรายการควรคำนึงถึงลักษณะเนื้อหาของรายการต่อไปว่าเป็นรายการเนื้อหาลักษณะใด 
4. เพลงที่ใช้เพื่อแสดงการเปลี่ยนแปลงของฉาก เวลา หรือสถานที่ (Transition Music) ส่วนใหญ่จะใช้ในรายการสารคดี หรือละคร โดยในการผลิตรายการต้องเลือกเพลงที่สามารถแสดงถึงสภาพเวลา และสถานที่ได้ เช่น เป็นการพูดคุยในช่วงวันคริสต์มาส ควรใช้เพลงสากล แบบคริสต์มาส 
5. เพลงที่ใช้สร้างอารมณ์ความรู้สึก (Mood Music) ตลอดจนบุคลิกลักษณะ บทนั้นอยู่ในช่วงใด บุคลิกของตัวละครเป็นอย่างไร อารมณ์และความรู้สึกของเพลงจะจะช่วยสร้างภาพของผู้ฟังด้วย
6. เพลงที่ใช้เพื่อสร้างบรรยากาศหรือภาพทั้งตามธรรมชาติ และสภาพเหนือธรรมชาติ (To visualize situation) 
เสียงประกอบในการผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง (Sound effect)
แหล่งของเสียงประกอบส่วนใหญ่ คือ แผ่นเสียง เทป และแผ่นซีดี ที่ผลิตจากต่างประเทศและนำเข้ามาจำหน่ายในประเทศไทย นอกจากจะเป็นเสียงประกอบสำเร็จรูปแล้ว อาจจะมาจากเสียงในภาพยนตร์ (Sound Track) การใช้เสียงประกอบจะเกิดขึ้นภายหลังจากที่มีการจัดทำบทรายการเรียบร้อยแล้ว จากนั้นจึงทำการคัดเลือกจากแผ่นสำเร็จรูปที่มีอยู่ หรือบางกรณีเสียงประกอบบางอย่างไม่มี หรือไม่เหมาะสมกับรายการ หรือไม่สมจริงตามวัฒนธรรมไทย ผู้ผลิตรายการสามารถผลิตและกำกับเสียงประกอบในรายการขึ้นมาเองก็ได้ ซึ่งการผลิตเสียงประกอบทำได้ 2 ลักษณะคือ 
1. การผลิตเสียงประกอบนอกห้องบันทึกเสียง แบ่งออกเป็น 2 ลักษณะที่สำคัญ คือ
a. การบันทึกจากเหตุการณ์จริงๆ โดยไม่มีการควบคุม หรือกำกับ เช่น เสียงการจราจร เสียงในตลาดสด เสียงการจลาจล เสียงเชียร์ในสนามฟุตบอล ไม่ควรนั่งใกล้หรือร่วมกับคนดูคนอื่นๆ ควรใช้ไมค์ที่มีการรับเสียงในมุมกว้าง หรือนั่งไกล เพื่อให้ได้ยินเสียงมุมกว้างทั้งหมด การบันทึกเสียงประกอบลักษณะนี้ต้องเลือกไมโครโฟนให้เหมาะสม เพราะจะทำให้ได้เสียงที่เฉพาะจุดเกินไปไม่สมจริงได้
b. การบันทึกจากเหตุการณ์จริงโดยอาศัยเครื่องบันทึกเทปกระเป๋าหิ้ว (Portable recorder) เช่น เสียงไก่ หมู เป็ดในฟาร์ม ต้องมีการควบคุมกำกับไม่ให้มีเสียงอื่นเข้ามาแทรก
2. การผลิตเสียงประกอบในห้องบันทึกเสียง แบ่งออกเป็น 2 ลักษณะคือ
a. การผลิตเสียงประกอบเตรียมไว้ก่อน เพื่อป้องกันการบันทึกเสียงประกอบซ้ำแล้วซ้ำอีก และสามารถตรวจสอบเสียงประกอบสำหรับการแก้ไขได้ การเตรียมเสียงประกอบไว้ก่อนจะอาศัยคนแสดง จำนวนหนึ่งไม่เกิน 4 – 5 คน และอุปกรณ์ประกอบ Mr. Frank Robert  Brookes อดีตผู้ผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงของสถานีวิทยุ BBC กรุงลอนดอน ประเทศอังกฤษ และจากหนังสือ Educational Broadcasting Radio (Asia – Pacific Institute for Broadcasting Development) กล่าวถึงเทคนิคการสร้างเสียงประกอบไว้ดังนี้
· เสียงเครื่องบิน 

พับกระดาษหนาๆ แล้วถือไว้ให้โดนแผ่นใบพัดของพัดลม 
· เสียงเครื่องบินไอพ่น

เปิดเครื่องเป่าผมใกล้ๆ ไมโครโฟน เสียงจะกระหึ่มหากปิด
ปากเครื่องเป่าผมไว้
· เสียงลูกศรผ่านอากาศ
ใช้ก้านไม้ไผ่บางๆ หรือไม้ที่มีความหนาไม่เกิน 1 ซ.ม. และ
ยาวประมาณ 1 เมตร ถือปลายข้างหนึ่งไว้แล้วสะบัดในอากาศให้มีระยะห่างประมาณ 2 เมตร จากไมโครโฟน
· เสียงระฆังในโบสถ์ 

บันทึกเสียงกริ่งจากเครื่องพิมพ์ดีด ด้วนความเร็วสูงแล้วนำมา
เปิดด้วยความเร็วต่ำ หรือใช้แท่งเหล็กขนาดเล็กเคาะที่แท่งแก้ว
· เสียงทุบศีรษะคน

ใช้ค้อนทุบลงบนแตงโมใบใหญ่ๆ หรือมะละกอ หรือฟักทอง
ใบใหญ่ๆ
· เสียงพุ่มไม้ไหว

เขย่าหรือบิดกิ่งต้นปาล์ม หรือบิดด้ามไม้กวาดใกล้ๆ กับ
ไมโครโฟน
· เสียงปิดประตูรถยนต์
ปิดตู้เย็นหรือเตาอบอย่างรวดเร็ว หรือปิดหนังสือเล่ม
หนาๆ อย่างรวดเร็ว
· เสียงกระดิ่ง


เติมน้ำในแก้วบางๆ หลายๆ ใบ แล้วเคาะเบาๆ ด้วยไม้ เปลี่ยน
ระดับน้ำในแก้วเพื่อทำให้เกิดเสียงสูงต่ำ
· เสียงรถยนต์ชนกัน

เอาเศษแก้วแตกๆ เศษโลหะ เศษกระป๋องต่างๆ ใส่ลงในกล่อง
ไม้ แล้วตอกตะปูให้แน่น เสียงชนจะเกิดจากการพลิกกล่อง
· เสียงแก้วแตก

เอาเศษแก้วใส่ห่อผ้า ตรวจดูว่ามีความทนทานพอที่แก้วจะไม่
บาดขาดหรือไม่ทิ้งห่อนั้นลงบนพื้นและเขย่าอีกเล็กน้อยให้ได้เสียงที่ถูกต้อง
· เสียงไม้หัก


หักไม้แผ่นบางๆ หรือกล่องไม้ขีดใกล้ๆ กับไมโครโฟน
· เสียงแทง


ใช้มีดสับลงบนมะละกอดิบ แตงโม หรือกะหล่ำปลี
· เสียงรถไฟ


เอาไม้รูปสี่เหลี่ยม 2 แท่ง ห่อด้วยกระดาษทรายแล้วทำให้ไม้ 2 
แท่งกระทบกัน
· เสียงพูดโทรศัพท์

พูดลงไปในถ้วยพลาสติกใกล้ๆ กับไมโครโฟน
· เสียงน้ำ


ใช้น้ำจริงๆ ในแทงก์น้ำ หรืออ่างน้ำขนาดกว้างประมาณ 
1 เมตร ลึก 60 ซ.ม. อ่างน้ำจะต้องปูด้วยผ้าพลาสติก หรือวัสดุอื่น เพื่อป้องกันเสียงโลหะหรือเสียงไม้ที่อาจจะเกิดขึ้นได้
· เสียงตกน้ำ


ใช้ถังเล็กๆ หรือหม้อต้มน้ำใส่ไว้ในอ่างน้ำก่อนจะเริ่ม
บันทึกเสียง เมื่อบันทึกเสียงให้ดึงเอาถัง หรือหม้อต้มน้ำขึ้นมาอย่างรวดเร็ว
· เสียงว่ายน้ำ


ใช้มือตีน้ำไปมา
· เสียงคลื่น


เป่าลมผ่านหลอดดูดซึ่งอยู่ในภาชนะใส่น้ำเล็กๆ ซึ่งอาจจะใช้
แทนเสียงน้ำเดือด
· เสียงรินเครื่องดื่ม
รินน้ำใส่แก้ว หรือถ้วย แต่ต้องให้ปากขวดหรือเหยือกน้ำกระทบกับ
แก้วด้วยให้มีเสียงดังกริ๊ก
· เสียงพายเรือ

เอาไม้ 2 อันจุ่มขึ้นลงในถังน้ำ แล้วนำเทปที่บันทึกเสียงไว้มาเปิดให้ช้า
ลงเป็นครึ่งหนึ่งของจังหวะเดิม
· เสียงนาฬิกา

ใช้นาฬิกาจริงถือไว้ใกล้ไมโครโฟน หรือใช้ปากกาหมึกซึมจับหมุนไป
มาทางซ้าย ขวา โดยกระทบกับกล่องโลหะเล็กๆ
· เสียงปืน

เอาไม้บรรทัดตีลงบนโต๊ะใกล้ๆ กับไมโครโฟน หรือเจาะลูกโป่งด้วย
เข็มหมุดให้แตก
· เสียงฝีเท้าม้า

เอากะลามะพร้าว 2 อันมากระทบกัน
· เสียงลิฟต์

บันทึกเสียงเครื่องดูดฝุ่นตอนเปิดเครื่องและปิดเครื่องแล้วนำมาเล่น
ใหม่ให้จังหวะช้าลงไปครึ่งหนึ่งของจังหวะเดิม
· เสียงฟ้าร้อง

สะบัดแผ่นโลหะใหญ่บางๆ ใกล้ๆ กับไมโครโฟน
· เสียงฝีเท้าเดินบนดิน
ทำทางเดินลาดๆ โดยใช้กล่องตื้นๆ ลึกประมาณ 10 ซ.ม. และมี
ทรายและกรวด
ความกว้างยาวประมาณ 1 เมตร ใส่ทราย กรวด ลงไปในเวลาต้องการเสียงประกอบย่ำเดินทรายหรือกรวดลงไปในกล่องโดยวางไมค์ไว้ข้างๆ ทางเดินนั้นด้วย หรือห่อกุญแจพวงใหญ่ด้วยผ้าเช็ดหน้า แล้วเขย่าขึ้น  - ลง

· เสียงย่ำโคลน
เดินบนผ้าเปียกๆ หรือในอ่างซึ่งมีหนังสือพิมพ์เปียกๆ
· เสียงขึ้นลงบันได
เดินโดยใช้ปลายเท้าแตะพื้น ห้ามไม่ให้ใช้ส้นเท้าโดยเด็ดขาด
· เสียงรื้อหรือทำลาย
ทำให้กองอิฐล้ม โดยบันทึกด้วยความเร็ว 2 เท่าของความเร็วที่ใช้ใน
ข้าวของ

การเปิดฟัง
· เสียงไฟไหม้

ค่อยขยำกระดาษแก้ว หรือกระดาษตะกั่วใกล้ไมค์
· เสียงเดินบนใบไม้
ขยำกระดาษทิชชู่อย่างแรงและเป็นจังหวะ
· เสียงเดินบนหิมะ
บิดก้อนสำลีใกล้ๆ ไมโครโฟน
· เสียงเครื่องปั่นไฟ
บันทึกเสียงเครื่องดูดฝุ่นด้วยความเร็ว 2 เท่าของความเร็วที่ใช้ในการ
เปิดฟัง
· เสียงเดินแถวของทหาร
เอียงกล่องรองเท้าเปล่า ซึ่งใส่เมล็ดถั่วแห้ง เอียงไปมาทางซ้าย
– ขวาอย่างเป็นจังหวะ
· เสียงฝนตกหนัก
เทกระชอนหรือตะแกรงที่ใส่เมล็ดถั่วแห้งประมาณ 30 เมล็ด เอียงไป
มาทางซ้าย – ขวา
· เสียงฝนตกพรำๆ
โปรยทรายลงบนหนังสือพิมพ์ ในระยะห่างประมาณ 50 เซนติเมตร
· เสียงปืน

ตีไม้บรรทัดลงบนพื้นผิวที่หุ้มด้วยหนัง
· เสียงเรือไม้แตก
ผลักประตูที่ฝืดอย่างช้าๆ
· เสียงต่อสู้ด้วยดาบ
ใช้ช้อน ส้อม เคาะกันใกล้ไมค์
· เสียงพายุ

เป่าลมทางไมโครโฟน
· เสียงฝนตก 

เปิดน้ำก๊อกด้วยความเร็ว 2 – 4 เท่า ของความเร็วที่ใช้ในการเปิดฟัง
· เสียงคลื่น

ใส่ก้อนกรวดในกระเป๋าเดินทางที่ทำด้วยไฟเบอร์แล้วเขย่าไป – มา
· เสียงลมพัดใบไม้ไหว
ค่อยๆ ขยำทิชชู่ตรงไมค์อย่างเบามือ



การเขียนบทวิทยุเพื่อการรณรงค์ (Public Service Advertising Radio Script writing)

การผลิตรายการวิทยุเพื่อการประชาสัมพันธ์โดยส่วนใหญ่ เน้นที่การผลิตรายการเพื่อบอกกล่าวเรื่องราวต่างๆ โดยระบุว่ามีเนื้อหาเกี่ยวกับอะไร เกิดขึ้นที่ไหน วันเวลาเท่าไร เกิดขึ้นได้อย่างไรและทำไม บางครั้งเพื่อเป็นการสนับสนุนหรือส่งเสริมให้บุคคลต่างๆ เกิดความเข้าใจร่วมกันว่าหน่วยงานนั้นๆ ต้องการรณรงค์และขอความร่วมมือให้ประชาชนทำอะไร ทั้งนี้เนื้อหาของการผลิตรายการวิทยุเพื่อการประชาสัมพันธ์ จึงมีขนาดความยาวไม่เกิน 30 – 60 วินาที ประมาณ 8 - 10 บรรทัด หรือที่เรียกว่า สปอตเพื่อการรณรงค์ (PSA) การจัดทำรายการสปอตเพื่อการรณรงค์นั้น หัวใจสำคัญคือ ข้อความที่กะทัดรัด สั้นง่าย แต่ครอบคลุมความต้องการและวัตถุประสงค์ ทั้งนี้ผู้ผลิตรายการสามารถอาศัยเสียงประกอบ เสียงเพลงที่เหมาะสมกับเนื้อหาเพื่อสร้างความน่าสนใจได้

ตัวอย่าง 
โครงการรณรงค์เพื่อป้องกันไข้มาลาเรีย 

วัตถุประสงค์โครงการ
1. เพื่อรณรงค์ป้องกันไข้มาลาเรีย โดยชี้ให้เห็นถึงอาการของไข้มาลาเรีย ที่จะเป็นอันตรายต่อผู้ป่วย และแนะนำวิธีป้องกัน ซึ่งต้องได้รับความร่วมมือปฏิบัติอย่างพร้อมเพรียงกันจึงจะได้ผล
2. เพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์บอกกล่าวถึงระยะเวลาในการจัดสัปดาห์รณรงค์ป้องกันไข้มาลาเรีย โดยขอให้ประชาชนพร้อใจกันในการป้องกันในช่วงเวลาดังกล่าว
กลุ่มเป้าหมาย 
ประชาชนทั่วประเทศ แบ่งออกเป็น 4 ภาค โดยใช้ภาษาท้องถิ่นในการผลิต เพื่อจัดส่งไปตามภาคต่างๆ 

การเขียนบท
ผู้ผลิตรายการอาจจะใช้เสียงประกอบ เช่น เสียงยุง เสียงอาการหนาวสั่นของคนป่วย หรือเสียงของนายแพทย์ผู้เชี่ยวชาญด้านการป้องกันโรคมาลาเรีย เริ่มต้นรายการ จากนั้นจึงระบุอาการ และความน่าจะเป็นของโรคให้กับผู้ฟัง หรือกระตุ้นเตือนให้คนฟังพิจารณาว่าตนเองนั้นมีโอกาสเสี่ยงจากการเป็นโรคนี้อย่างไร 
แล้วค่อยเปิดเสียงเพลงคลอ เพื่อให้คนฟังเกิดการคล้อยตาม และภาวะตื่นกลัวกับอันตรายที่จะเกิดขึ้นของโรคนี้ทั้งต่อตัวเองและผู้ใกล้ตัว จากนั้นผู้ดำเนินรายการที่มีเสียงทุ้มนุ่มนวล ฟังแล้วน่าเชื่อถือจะประกาศถึงช่วงเวลาของสัปดาห์ของการรณรงค์ การขอความร่วมมือจากประชาชนในช่วงเวลานั้น หรือตลอดไป ในกรณีที่ต้องระบุสถานที่จัดงาน หรือหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อกลับให้ระบุในช่วงท้ายของรายการนี้ได้เช่นเดียวกัน
ตัวอย่างบทรายการเพื่อการรณรงค์ (PSA) ภาคกลาง
เสียงประกอบ 

เสียงคนหนาวสั่น สลับกับเสียงยุงบิน (5 วินาที)

ผู้ประกาศชาย
หากท่านมีอาการปวดหัวตัวร้อน ครั่นเนื้อครั่นตัว อาเจียน และจับไข้หนาวสั่น โปรดอย่านิ่งนอนใจ เพราะนั่นคือ อาการของโรคไข้มาลาเรีย หรือที่เราเรียกกันว่า ไข้จับสั่น 
เสียงเพลง

จังหวะเร้าใจ แล้วเปิดคลอ (Fade under)

ผู้ประกาศชาย

อย่านิ่งนอนใจ รีบมาพบแพทย์เพื่อตรวจเลือดก่อนจะสายเกินการณ์
เสียงเพลง

เพลง 1 แล้ว Fade down จากนั้น Fade in เพลง 2 บรรเลงเย็นๆ

ผู้ประกาศหญิง
วันที่ 9 -15 พฤศจิกายนนี้ เป็นสัปดาห์รณรงค์ป้องกันไข้มาลาเรีย ขอเชิญชวนพ่อแม่พี่น้องร่วมมือร่วมใจกันกำจัดแหล่งเพาะพันธุ์ ร่วมใจกันเลี้ยงปลาเพื่อกินลูกน้ำ และพ่นยาดีดีทีในบ้าน (Echo) ทุกท่านจะปลอดจากโรคมาลาเรีย
เสียงเพลง

เพลง 2 เพิ่มเสียง 2 วินาที แล้วค่อยๆ หายไป
การเขียนบทรายการวิทยุเพื่อการโฆษณาและการประชาสัมพันธ์

การผลิตรายการวิทยุเพื่อการประชาสัมพันธ์นอกจากจะผลิตเป็นรายการวิทยุเพื่อการรณรงค์แล้ว ยังสามารถผลิตรายการวิทยุในรูปแบบของข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์ คำประกาศ บทสัมภาษณ์เพื่อการประชาสัมพันธ์ รายการบทความและรายการสารคดีเพื่อการประชาสัมพันธ์ และรายการละครสั้นเพื่อการประชาสัมพันธ์

การเขียนข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์ 

ลักษณะการเขียนข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์ จะยึดหลักเช่นเดียวกันกับการเขียนข่าวโดยทั่วๆ ไป คือ ต้องการให้ผู้ฟังทราบว่าใคร ทำอะไร ที่ไหน เมื่อไร ทำไม และอย่างไร โดยต้องคำนึงถึงวัตถุประสงค์เป็นสำคัญ และต้องคำนึงถึงหลักความเป็นจริงที่มีลีลาการเขียนตรงไปตรงมาไม่อ้อมค้อม นำข้อความสำคัญที่ต้องการเน้นขึ้นไว้เป็นอันดับแรก ความสำคัญรองมาก็ให้อยู่ในอันดับต่อไป โดยคำนึงถึงความยาวของรายการข่าวไม่เกิน 60 วินาที หรือประมาณ 10 – 12 บรรทัด โดยให้มีหัวข้อข่าวนำก่อน ดังนั้นการเขียนข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์สามารถระบุเนื้อหาได้มากกว่าการเขียนสปอตหรือคำประกาศ 

ตัวอย่างที่ 1 บทข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์
น้อมรำลึกถึงสมเด็จย่า ณ นิวาสสถานเดิม
อุทยานเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี กำหนดจัดงาน น้อมรำลึกถึงสมเด็จย่า ณ นิวาสสถานเดิม เนื่องในวโรกาสครบรอบ 104 ปี วันคล้ายวันพระราชสมภพสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี ในวันพฤหัสบดีที่ 21 ตุลาคม 2547 เพื่อเป็นการรำลึกว่าเมื่อ 100 ปีที่แล้ว ณ ชุมชนใกล้วัดอนงคารามนี้ เคยเป็นที่พำนักของสตรีนามว่า สังวาลย์ หรือ สมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนี ในเวลาต่อมา
ภายในงานมีกิจกรรมที่น่าสนใจ คือ การวดภาพเทิดพระเกียรติ ซุ้มสาธิตและอบรมโครงการ เวลาเป็นของมีค่า การแสดงศิลปะไทย ดนตรีไพเราะจาก วง BSO LIGHT ORCHESTRA ภาพยนตร์สารคดีพระราชกรณียกิจในสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี การจำลองบรรยากาศในอดีต ณ นิวาสสถานเดิม และการเสวนาเรื่อง ย้อนรอยกรุงธน ชุมชนวัฒนธรรม อาทิ ชุมชนบ้านช่างหล่อ ที่เป็นแหล่งรวมช่างหล่อพระฝีมือดีที่ใหญ่ที่สุด ชุมชนบ้านบุ ยึดอาชีพทำขันลงหินและขันน้ำสำริด ชุมชนช่างนาก มีฝีมือในการทำเครื่องใช้และเครื่องประดับที่ทำจากนาก และชุมชนช่างทอง มีอาชีพทำเครื่องประดับและเครื่องใช้จากทอง เป็นต้น 

นอกจากนี้ในวันที่ 21 ตุลาคมนี้ ถือเป็นโอกาสอันดี่คนไทยทั้งประเทศจะได้ถวายความจงรักภักดี สมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี อีกครั้ง ด้วยการน้อมรำลึกในพระมหากรุณาธิคุณของพระองค์ท่าน ในงาน น้อมรำลึกถึงสมเด็จย่า ณ นิวาสสถานเดิม ณ อุทยานเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี ซอยสมเด็จเจ้าพระยา 3 เขตคลองสาน กรุงเทพมหานคร สนใจสอบถามรายละเอียดที่โทรศัพท์หมายเลข 0-2437-7799 

ตัวอย่างที่ 2 บทข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์
สัมมนาวิชาการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระพี่นางฯ
สถาบันไทยคดีศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ร่วมกับ ศูนย์มานุษยวิทยาสิรินธร (องค์การมหาชน) และสถาบันวิจัยวัฒนธรรมและประวัติศาสตร์แห่งมณฑลยูนนาน สาธารณรัฐประชาชนจีน จัดโครงการสัมมนาทางวิชาการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ เรื่อง "ความก้าวหน้าของการศึกษาวิจัยกลุ่มชาติพันธุ์ไทในสาธารณรัฐประชาชนจีน" วันที่ 5-6 พฤศจิกายน ที่ห้องประชุมศูนย์มานุษยวิทยาสิรินธร ถนนบรมราชชนนี สำรองที่นั่งภายในวันที่ 22 ตุลาคม โทร. 0-2613-3201-5 ต่อ 17 หรือ 20

การเขียนคำประกาศ

การเขียนคำประกาศ หมายถึง การเรียบเรียงเนื้อหาที่สำคัญๆ ให้เป็นข้อความสั้นๆ ใช้เวลาอ่านประมาณ 30- 60 วินาที หรือประมาณ 4 -10 บรรทัด แล้วแต่เนื้อหา โดยพิจารณาให้ตรงตามวัตถุประสงค์ ไม่ต้อมีเทคนิคยุ่งยากเหมือนบทรายการอื่นๆ 
ตัวอย่าง คำประกาศ

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นการรณรงค์ให้ประชาชนได้ระวังตน พ้นจากการสัมผัสผู้ป่วย และหลีกเลี่ยงการติดเชื้อไวรัสไข้หวัดนก

กลุ่มผู้ฟังเป้าหมาย
 ประชาชนทั่วไป
มาตรการการดำเนินการป้องกันควบคุมไข้หวัดนก หากพบผู้ป่วยที่มีอาการไข้หวัด โดยมีประวัติสัมผัสสัตว์ปีกตายควรรีบส่งตัวเข้ารับการตรวจรักษาที่โรงพยาบาล และดำเนินการเฝ้าระวังผู้สัมผัสใกล้ชิดผู้ป่วยที่สงสัยเป็นเวลา 10 วัน โรงพยาบาลทุกแห่งนั้นจะมีการจัดตั้งคลินิกพิเศษ เพื่อคัดกรองผู้ป่วยไข้หวัดนก โดยทำการคัดกรองผู้ป่วยที่มีอาการไข้หวัดให้เข้ารักษาในคลินิกพิเศษ พร้อมทั้งซักประวัติการสัมผัสสัตว์ปีกป่วยหรือตาย ถ้าพบผู้ป่วยเข้าข่ายสงสัยว่าจะเป็นไข้หวัดนก จะดำเนินการดูแลเป็นพิเศษ และให้การรักษาตามกระบวนการทางการแพทย์
การเขียนบทสัมภาษณ์เพื่อการประชาสัมพันธ์ 
การเขียนบทลักษณะนี้คล้ายกับการเขียนข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์ แต่แทนที่จะเรียบเรียงเป็นข่าวเพื่อการอ่าน ให้เขียนเป็นบทคำถามเพื่อการสัมภาษณ์ถามตอบ โดยทั่วไปนั้นจะแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ บทสัมภาษณ์โดยย่อ และบทสัมภาษณ์สมบูรณ์
· บทสัมภาษณ์โดยย่อ คือ การเขียนเฉพาะคำถามว่าจะถามในประเด็นใดได้บ้าง และคำตอบจะเป็นแนวไหน ไม่เขียนทุกคำพูด
บทสัมภาษณ์ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก
เรื่อง

มาตรการการควบคุมสถานการณ์ไข้หวัดนก
ผู้สัมภาษณ์
    -       สถานการณ์ไข้หวัดนกในประเทศไทย
· แนะนำผู้ให้สัมภาษณ์ ท่านผู้ว่าราชการจังหวัด
· สถานการณ์ไข้หวัดนกในจังหวัดพิษณุโลก จำนวนผู้ติดเชื้อ ผู้ป่วย 
      ผู้ว่าราชการ
    -      กล่าวถึงสถานการณ์ไข้หวัดนกในจังหวัดพิษณุโลก
      คำถาม 2
    -      มาตรการในการควบคุมสถานการณ์
      ผู้ว่าราชการ
    -     กล่าวถึงมาตรการฯ
      คำถาม 3
    -    การป้องกันตนเองให้พ้นจากการติดเชื้อไข้หวัดนก
· บทสัมภาษณ์สมบูรณ์ คือ การเขียนบททุกคำพูดว่าจะถามอย่างไร และผู้ถูกสัมภาษณ์จะตอบอย่างไร ซึ่งการเขียนบทสัมภาษณ์ลักษณะนี้อาจจะมีความเปลี่ยนแปลงในเรื่องของเนื้อหาในการตอบได้ ทั้งนี้แนวทางในการตอบจะเป็นลักษณะเดียวกันกับที่วางแผนไว้
การเขียนบทความเพื่อการประชาสัมพันธ์
การเขียนบทความเพื่อการประชาสัมพันธ์ คือ การนำเนื้อหาสาระที่ต้องการประชาสัมพันธ์ มาเรียบเรียงโดยใช้ภาษาพูดในการสื่อความหมาย สามารถให้ข้อมูลได้หลายด้าน มีรายละเอียดได้มากกว่าการเขียนข่าว เพราะฉนั้นจึงมีความสมบูรณ์ทางการประชาสัมพันธ์มากกว่า ในขณะที่การเขียนข่าวต้องมีแต่ข้อเท็จจริงเท่านั้น โดยไม่มีการปรับแต่งให้ผู้ฟังเกิดอารมณ์ แต่การเขียนบทความนั้นจะเขียนบนฐานข้อมูลที่เป็นข้อเท็จจริง โดยผู้เขียนใช้ลีลาในการเขียนที่ก่อให้ผู้ฟังเกิดอารมณ์ หรือคล้อยตามหรือไม่ก็ได้ขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ของการเขียนบทความนั้นๆ
บทความเพื่อการประชาสัมพันธ์ทางวิทยุกระจายเสียงนั้นมี 5  ประเภท คือ 
1. บทความเชิงวิชาการ มุ่งให้ความรู้เชิงวิชาการ มุ่งเสนอข้อมูล ข้อเท็จจริงเป็นสำคัญ เพื่อให้ผู้ฟังรับทราบความรู้ต่างๆ 
2. บทความเชิงวิเคราะห์วิจารณ์ มุ่งแสดงความคิดเห็นโดยการวิเคราะห์วิจารณ์ โดยที่ผู้เขียนจะต้องมีความรู้ในเรื่องนั้นๆ เป็นอย่างดี สามารถยกหลักการและเหตุผลมาอ้างได้อย่างสมจริงสมจัง ทำให้ผู้ฟังเกิดความคิดเห็นตามได้
3. บทความเชิงแสดงความคิดเห็น คล้ายกับบทความเชิงวิเคราะห์วิจารณ์ คือ มุ่งแสดงความคิดเห็นแต่ไม่วิเคราะห์วิจารณ์ ข้อสำคัญ ต้องเสนอข้อมูลและแนวทางแก้ไข อาจบอกกล่าวหรือเสนอแนวความคิดใหม่ๆ เพื่อให้ผู้ฟังได้รับรู้
4. บทความเชิงอธิบาย มีลักษณะคล้ายบทความเชิงวิชาการ แต่จะมุ่งอธิบายวิธีการทำอะไรอย่างใดอย่างหนึ่ง เพื่อให้ผู้ฟังเกิดความเข้าใจเรื่องนั้นๆ โดยเฉพาะ บทความประเภทนี้เน้นลำดับขั้นตอนอย่างชัดเจน ใช้ภาษาที่ง่าย และก่อให้เกิดภาพพจน์
5. บทความเชิงบอกเล่า หมายถึง บทความโดยทั่วไปที่ต้องการบอกเล่าแจ้งเรื่องที่ต้องการประชาสัมพันธ์ให้ผู้ฟังได้ทราบ
การเขียนบทความแต่ละครั้งจะต้องศึกษาวัตถุประสงค์ แนวความคิด ข้อมูลที่ใช้ประกอบการเขียน กลุ่มผู้ฟัง และศิลปะการใช้ภาษาสื่อความหมาย รวมทั้งทำความเข้าใจกับโครงสร้างของบทความ ตามปกติการเขียนบทความโดยทั่วไปจะประกอบด้วยลักษณะที่สำคัญ 3 ส่วน คือ
1. ความนำ หรือคำขึ้นต้น (Lead) เป็นการปูพื้น เพื่อดึงดูดความสนใจให้ติดตามฟังต่อไป การเขียนความนำจึงต้องสร้างแนวความคิดที่เรียกความสนใจไว้ได้ เพื่อที่จะนำเข้าสู่ใจความต่อไป
2. ตัวเรื่อง หรือใจความ (Body) คือ ส่วนที่เป็นข้อมูลเนื้อหาสาระของเรื่อง นอกจากนั้นอาจสอดแทรกความคิดเห็น เพื่อให้เกิดความเชื่อถือ 
3. บทส่งท้าย หรือสรุป (Conclusion) หรือข้อเสนอแนะ เป็นการสรุปใจความสำคัญ อาจเน้นความคิดเห็น เพื่อให้เกิดความคล้อยตามหรือทัศนคติต่อเรื่องที่เสนอมา มีการขมวดลงท้ายอย่างเหมาะสม ผู้ฟังฟังแล้วจะต้องได้แนวความคิดที่ชัดเจนและอาจมีข้อเสนอแนะต่างๆ เพื่อฝากให้คิดต่อไป
ตัวอย่าง  บทความวิทยุกระจายเสียงเพื่อการประชาสัมพันธ์
เรื่อง

“โครงการรณรงค์เพื่อการรู้หนังสือแห่งชาติ”

แหล่งที่มา 
 :  คณะอนุกรรมการประชาสัมพันธ์การพัฒนาชนบท
 

    ในคณะกรรมการพัฒนาชนบทแห่งชาติ
โครงการรณรงค์เพื่อการรู้หนังสือแห่งชาติ
โดย  คณะอนุกรรมการประชาสัมพันธ์การพัฒนาชนบท
ในคณะกรรมการพัฒนาชนบทแห่งชาติ


เมืองไทยเป็นประเทศที่มีเอกลักษณ์ประจำชาติที่น่าภาคภูมิใจมากมายหลายอย่างโดยเฉพาะอย่างยิ่งเรามีอักษรไทยใช้เป็นสัญลักษณ์ในการสื่อความหมายมานานแล้วถึงเจ็ดร้อยปีเศษ แต่ประเทศไทยก็ยังมีคนไทยอีกจำนวนหนึ่งที่ไม่มีโอกาสได้รับความรู้สึกภาคภูมิใจในสิ่งเหล่านี้ เพราะเขาเหล่านั้นอ่านและเขียนภาษาไทยไม่ได้ ทั้ง ๆ ที่เป็นคนไทยโดยสมบูรณ์ทุกประการ กลุ่มประชาชนดังกล่าวมีถึงสามล้านห้าแสนคน ซึ่งกระจายอยู่ในพื้นที่ต่าง ๆ ทั่วประเทศ โดยเฉพาะอย่างยิ่งในชนบทที่ห่างไกลและเขตชุมชนแออัด การอ่านไม่ออกเขียนไม่ได้ทำให้ประชาชนเหล่านี้ขาดโอกาสในการรับรู้ข่าวสารข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในการปรับปรุงคุณภาพชีวิต


รัฐบาลได้ตระหนักดีว่าในสภาพสังคมปัจจุบันหนังสือเป็นเครื่องมือในการสื่อสารและแสวงหาความรู้ เป็นสื่อสร้างความเข้าใจระหว่างประชาชนด้วยกัน และระหว่างรัฐบาลกับประชาชน การรู้หนังสือไทยจึงเป็นสิ่งจำเป็น เป็นสิทธิขั้นพื้นฐานที่ประชาชนทุกคนพึงได้รับและเป็นการรักษาไว้ซึ่งมรดกของชาติที่สืบทอดต่อกันมากว่า  700 ปีแล้ว


ด้วยเหตุนี้ รัฐบาลจึงได้ประกาศเจตนารมณ์ในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่  5  ที่จะลดอัตราการไม่รู้หนังสือจากร้อยละ 14.5 ให้เหลือร้อยละ 10.5 ในปี 2529 ซึ่งประมาณว่าจะต้องเพิ่มจำนวนผู้รู้หนังสือเพิ่มขึ้นไม่ต่ำกว่า 1 ล้าน 5 แสนคน โดยได้มอบหมายให้กรมการศึกษานอกโรงเรียน กระทรวงศึกษาธิการรับผิดชอบโครงการรณรงค์เพื่อการรู้หนังสือแห่งชาติโดยได้เริ่มโครงการตั้งแต่ปีงบประมาณ 2527 ในพื้นที่เป้าหมาย 18 จังหวัด สำหรับปีงบประมาณ 2528 ได้ขยายพื้นที่เป้าหมายเพิ่มอีก 26 จังหวัดและจะดำเนินการทั้ง 73 จังหวัดในปีงบประมาณ 2529


สำหรับหลักสูตรที่ใช้สอนผู้ไม่รู้หนังสือได้พัฒนาจากหลักสูตรการศึกษาผู้ใหญ่แบบเบ็ดเสร็จขั้นพื้นฐาน โดยเน้นเรื่องการอ่านเขียนภาษาไทยให้เหมาะสมกับพื้นฐานความรู้ของผู้เรียน ดำเนินการสอนโดยใช้ระบบอาสาสมัครจากนักเรียน นิสิต นักศึกษา พระภิกษุสามเณร ประชาชนและเจ้าหน้าที่ของรัฐในท้องถิ่นเป็นผู้ทำการสอนโดยไม่ได้รับเงินค่าตอบแทนใดๆ ทั้งสิ้น


ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา ขณะนี้มีข้อมูลรายงานผลการดำเนินงานจาก 18 จังหวัด ที่ได้ดำเนินงานตั้งแต่ปีงบประมาณ 2527 ตั้งแต่เริ่มโครงการจนถึงวันที่ 10 มกราคม 2528 ปรากฏว่า จากจำนวนผู้ไม่รู้หนังสือและผู้ไม่จบประถมปีที่ 4 อายุระหว่าง 14-50 ปี ตามบัญชีรายชื่อทั้งหมดซึ่งมีมากกว่า 3 แสน 6 หมื่น 9 พันคน ขณะนี้มีผู้สอบผ่านได้รับใบรับรองเป็นผู้รู้หนังสือแล้วจำนวน 3 หมื่น 5 พันกว่าและมีผู้กำลังเรียนประมาณ 2 แสน 4 หมื่นคน มีอาสาสมัครสอนจำนวนประมาณ 1 แสน 5 หมื่นคน


ท่านผู้ฟังที่เคารพคะ กรมการศึกษานอกโรงเรียน กระทรวงศึกษาธิการ รายงานว่า ปัจจัยแห่งความสำเร็จเกิดขึ้นเนื่องจากผู้ว่าราชการจังหวัด และนายอำเภอเป็นแกนนำและหน่วยงานทั้งภาครัฐบาลและเอกชน โดยเฉพาะอย่างยิ่งข้าราชการครูสังกัดสำนักงานประถมศึกษาแห่งชาติได้ให้การช่วยเหลือและผู้สำคัญที่สุดก็คือ อาสาสมัครที่เสียสละเวลาทำการสอน และผู้เรียนที่ตั้งใจเล่าเรียน


อย่างไรก็ตามสิ่งที่ควรคำนึงก็คือว่า เมื่อเราสามารถทำให้ผู้ไม่รู้หนังสือสามารถอ่านออกเขียนได้แล้ว สิ่งที่สำคัญที่ต้องดำเนินการต่อคือ ทำอย่างไรจะสามารถรักษาสภาพการรู้หนังสือของประชาชนให้คงอยู่อย่างถาวรได้ ซึ่งการรักษาสภาพการรู้หนังสือ หรือป้องกันการลืมหนังสือกระทำได้ดีที่สุด คือต้องอ่านและเขียนเป็นประจำ และหนังสือที่มีคนอ่านมากที่สุดคือหนังสือพิมพ์ หรือวารสาร เอกสารสิ่งพิมพ์ทั้งหลายที่พิมพ์ออกเป็นวาระเพราะเนื้อหาสาระมีความเคลื่อนไหวน่าสนใจอยู่ตลอดเวลา


ดังนั้นภารกิจที่ควรจะต้องเร่งกระทำอย่างต่อเนื่องก็คือ การส่งเสริมสนับสนุนให้ชุมชนจัดที่อ่านหนังสือของหมู่บ้านขึ้น โดยหน่วยงานของรัฐและเอกชนสนับสนุนหนังสือพิมพ์หรือวารสาร และหนังสือเสริมการอ่านประเภทต่าง ๆ ที่สอดคล้องกับสภาพความเป็นอยู่ของประชาชน นอกจากนั้นอาจต้องจัดระบบหมุนเวียนหนังสือในรูปของหีบหนังสือ ห่อหนังสือ สู่ประตูบ้าน เพื่อให้ผู้รู้หนังสือใหม่ ได้อ่านด้วยความสะดวกยิ่งขึ้น อันจะเป็นการแก้ปัญหาการไม่รู้หนังสือของประชาชนได้สำเร็จลุล่วงไปด้วยดี
สวัสดี
การเขียนสารคดีเพื่อการประชาสัมพันธ์

การเขียนสารคดีจะมีหลักการเขียนเช่นเดียวกับการเขียนบทความ ต่างกันที่สารคดีจะต้องอาศัย
ความรู้ รวมกับความเพลิดเพลิน โดยการสร้างความหลากหลายทางเสียง เช่น เสียงบรรยายมี 2 เสียง เสียงเพลง เสียงประกอบ เสียงสัมภาษณ์ ทั้งนี้ผู้เขียนจะต้องศึกษาวัตถุประสงค์ว่าต้องการทำสารคดีเพื่อการประชาสัมพันธ์เรื่องอะไร แล้วสร้างแนวความคิดในเรื่องที่จะเขียน รวบรวมข้อมูลประกอบการเขียน พิจารณาส่วนประกอบในรายการ ศึกษากลุ่มผู้ฟังเป้าหมายตลอดจนการใช้ศิลปะและภาษาในการสื่อความหมาย สิ่งที่ผู้เขียนสารคดีควรคำนึงถึงและพึงปฏิบัติคือ
1. การเตรียมตัว ด้วยการค้นคว้าหลักฐานข้อเท็จจริงต่างๆ เพื่อเป็นวัตถุดิบในรายการ วิธีที่จะได้มาจะต้องอาศัยการค้นคว้า การอ่าน การสัมภาษณ์ การเดินทางไปดูสถานที่ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่จะเขียน สารคดีบางเรื่องจึงต้องอาศัยเวลาในการเก็บรวบรวมข้อมูลเป็นเวลานาน และต้องรวบรวมจากแหล่งต่างๆ หลายๆ แหล่ง
2. เนื้อหาของสารคดี จะต้องเป็นเรื่องที่อยู่ในความสนใจของผู้ฟัง และตรงกับวัตถุประสงค์ในการประชาสัมพันธ์ด้วย ผู้เขียนจะต้องนำข้อมูลจากหลายๆ แหล่งมาเรียบเรียงเปรียบเทียบแล้วสร้างเป็นโครงเรื่อง (Outline) ออกมา หลังจากนั้นแล้วจึงลงมือเขียนโดยการนำข้อมูล ข้อเท็จจริงที่รวบรวมไว้แล้วมาบรรจุลงไปตามโครงเรื่องที่วางไว้ โดยมีความนำ ตัวเรื่อง และบทสรุปเช่นเดียวกับบทความ
3. วิธีเขียน ควรใช้สำนวนภาษาที่เข้าใจง่าย ชวนติดตาม การใส่เพลงหรือดนตรีประกอบ การใช้เสียงประกอบหรือการสัมภาษณ์ประกอบควรพิจารณาให้เหมาะสมกับเนื้อเรื่องและจังหวะ หรือช่วงเวลาที่เหมาะสมในรายการให้สอดคล้องกัน
ตัวอย่างบทรายการสารคดีเพื่อการประชาสัมพันธ์ 
เสียงประกอบ

เสียงปืน เสียงประชาชนวิ่งหนี (เทปข่าว)
ผู้ประกาศ

ปัญหาความไม่สงบใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ ซึ่งได้แก่ นราธิวาส ยะลา ปัตตานี 
มีมาไม่น้อยกว่า 100 ปี เนื่องมาจากความแตกต่างทางด้านภาษา ศาสนา วัฒนธรรม ประเพณี เพราะประชาชนที่อาศัยอยู่ในจังหวัดนราธิวาส ยะลา และ ปัตตานี ส่วนใหญ่เป็นชาวไทยเชื้อสายมลายูพื้นเมือง ทำให้การพัฒนาเป็นไปอย่างล่าช้า ปัญหาความยากจนจึงเกิดขึ้น จนนำไปสู่ความหลงผิดทำให้เกิดความไม่สงบ
เสียงเพลงบรรเลง
เพิ่มเสียงเข้า แล้วเปิดคลอ
ผู้ประกาศ[image: image3.png]




แต่ด้วยพระบารมีแห่ง พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว และสมเด็จพระนางเจ้า ฯ 
พระบรมราชินีนาถ ที่ทรงเข้าพระทัยเป็นอย่างดีถึงชีวิตจิตใจ และการดำรงชีวิตของชาวไทยมุสลิมใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ โดยทรงถือว่าราษฎรเหล่านี้เป็นพสกนิกรของพระองค์ ที่จะต้องทรงดูแลช่วยเหลือ จึงเสด็จพระราชดำเนินไปทรงเยี่ยมเยียน และพระราชทานพระราชดำริ ในการขจัดปัญหาความเดือดร้อนต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น โดยทรงถือหลักการที่ว่า เข้าถึง เข้าใจ และพัฒนา
เทปพระราชทานโอวาท
เสียงพระราชทานพระราชาโอวาทของสมเด็จพระนางเจ้าพระบรมราชินีนาถต่อ
พสกนิกรในภาคใต้
ผู้ประกาศ
 
นอกจากนี้แล้ว ในเรื่องของศาสนาซึ่งเป็นสิ่งที่สำคัญ โดยเหตุนี้ทุกครั้งที่
เสด็จฯ แปรพระราชฐานไปประทับแรม ณ พระตำหนักทักษิณราชนิเวศน์ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว จะเสด็จพระราชดำเนินไปทรงเยี่ยมโรงเรียนสอนศาสนาอิสลาม พร้อมกับพระราชทานรางวัลแก่โต๊ะครูและนักเรียน เพื่อส่งเสริมการศึกษาศาสนาอิสลาม ซึ่งเป็นศาสนาที่ชาวไทยใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ส่วนใหญ่นับถือ เนื่องจากทรงเห็นว่าประชาชนที่นับถือศาสนาอิสลาม มีส่วนสำคัญในการสร้างบ้านเมืองให้เจริญมั่นคง รวมทั้งเป็นเจ้าของประเทศไทย เช่นเดียวกับคนไทยที่นับถือศาสนาอื่น
เสียงประกอบ

เสียงประกอบพิธีทางศาสนาอิสลาม
ผู้ประกาศ
[image: image4.png]



จากการที่ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว สมเด็จพระนางเจ้า ฯ พระบรมราชินีนาถ 
และพระบรมวงศานุวงศ์ มีน้ำพระทัยที่มีเมตตาธรรม และความจริงพระทัยอย่างบริสุทธิ์ใสสะอาด ต่อการช่วยเหลือประชาชนใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ ตามโครงการต่าง ๆ อันเนื่องมาจากพระราชดำริ ที่นำไปสู่การมีชีวิตที่ดี ทำให้ชาวไทยมุสลิมใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ มีความตระหนักและซาบซึ้งในพระมหากรุณาธิคุณเป็นอย่างยิ่ง
เสียงเพลง

เพิ่มเสียงเพลงบรรเลงแล้วค่อยๆ ลดเสียงลง

การเขียนบทละครเพื่อการประชาสัมพันธ์

การเขียนบทละครเพื่อการประชาสัมพันธ์ โดยทั่วไปมุ่งเน้นที่จะเสนอความบันเทิงเป็นหลัก บทละครเพื่อการประชาสัมพันธ์ คือ บทละครที่สอดแทรกเนื้อหาที่ต้องการประชาสัมพันธ์ลงไปในความบันเทิงนั้น โดยคำนึงถึงวัตถุประสงค์และต้องคงความบันเทิงไว้ โดยมีวิธีการเขียนเช่นเดียวกันกับการเขียนบทละครวิทยุ คือ ต้องมีการวางโครงเรื่อง การกำหนดตัวละครในเรื่อง กำหนดบุคลิกภาพของตัวละครแต่ละตัว กำหนดฉากและการดำเนินเรื่องในแต่ละฉาก การผูกเรื่องของละครวิทยุต้องคำนึงถึงธรรมชาติของมนุษย์และบุคลิกของตัวละครต่างๆ ซึ่งมุ่งเน้นให้เกิดความสนุกตามท้องเรื่อง ชวนให้ติดตามรับฟัง และสอดแทรกเนื้อหาแนวความคิดลงไปในบทสนทนาของตัวละครนั้น โดยให้ผู้ฟังรับทราบแนวคิดนั้นโดยไม่รู้ตัวหรือไม่รู้สึกว่าเป็นเนื้อหาสาระที่หนักหรือยากแก่การเข้าใจ

ตัวอย่างบทละครเพื่อการประชาสัมพันธ์
วัตถุประสงค์

1.  เพื่อชี้แจงให้ประชาชนเข้าใจการปกครองแบบประชาธิปไตย ซึ่งต้องมีการเลือกผู้แทนเข้าไปบริหารประเทศ

2.  เพื่อชักชวนให้ไปใช้สิทธิ์ลงคะแนนเสียงเลือกตั้งผู้แทนราษฎร
การเขียนบท


ผูกเป็นเรื่องที่เกิดขึ้นในชนบท ในหมู่บ้านแห่งหนึ่ง ซึ่งมีตัวละครที่เป็นกำนันและชาวบ้าน ซึ่งมีบุคลิกต่าง ๆ กัน มีความสัมพันธ์ของตัวละครในรูปแบบการดำเนินชีวิตประจำวันของชาวบ้านแต่ละคน กำหนดเวลาก่อนวันลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง 1 วัน 
กลุ่มเป้าหมาย


ประชาชนในชนบททั่วไปที่มีสิทธิ์ลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง
ตัวอย่าง
ละครสั้นวันอาทิตย์  ตอน “เลือกตั้งอีกแล้ว”

ออกอากาศวันอาทิตย์ที่  17  เมษายน  2547  เวลา  16.30 น.
..............................................................................
(เพลง.................................................ขึ้น  คลอ)
กำนัน

สวัสดีครับท่านผู้ฟัง...ละครสั้นชุดกำนันสอนหายหน้าหายตาไปนาน........กลับมา


พบกันอีกที ครั้งนี้ก็เพราะจะมีการเลือกตั้ง...โธ่  ก็มันเป็นหน้าที่ของกำนันที่ดีอย่าง


ผมนี่ครับ...ที่ต้องมาชักชวน...เชิญท่านที่มีสิทธิไปเลือกตั้งเพื่อแสดงพลัง
ประชาธิปไตยกันในวันพรุ่งนี้...ไปให้ได้นะครับ  พรรคพวกผมหลายคน....ทีแรก
ก็ยังงั้น ๆ เฉย ๆ ใครจะไปไม่ไปไม่สน...แต่พอเอาจริงเข้า ได้ยินวิทยุมั่ง เจ้าหน้าที่
มั่ง....เขาประชาสัมพันธ์กัน มันก็ชักคึกคัก ยิ่งได้ยินเพลงชวนเชิญเลือกตั้งก็ยิ่ง


อยากจะให้วันที่  18  เมษาน่ะ มาถึงซะเร็ว ๆ ...ก็มาแล้วละครับ...ที่  18  เมษา ก็จะ


มาถึงในวันพรุ่งนี้...อ้อและนับจากนี้ไปอีกไม่กี่นาทีเขาก็ห้ามจำหน่ายขายเลี้ยงสุรา


กันแล้วนะครับ ระวังให้ดีอย่าทำผิดกฎหมาย...ผมขอเตือนในฐานะคนคุ้นเคย...เอา


ละครับ...ช่วงเวลาจากนี้ไปก็เป็นหน้าที่ของพวกเราชาวคณะผ่านพิภพชุดเดิม คือ


ชุดกำนันสอนแห่งบ้านหนองขวางแหละครับ...ส่วนตัวผมน่ะต้องขอเวลาไปดู


ความเรียบร้อย เพื่อเตรียมการไว้ให้พร้อมก่อนถึงเวลาเปิดหน่วยให้พี่น้องมา
ลงคะแนนเสียงกันในวันพรุ่งนี้...อีกสักครู่ผมก็กลับมาครับ...
(เพลงดังขึ้น-จบเพลง)
แจ้ง

(ตะโกน) เฮ้ย สมพรโว้ย...สมพร...อยู่ไหนวะ พรุ่งนี้อย่าลืมนะเว้ย...ข้าจะมารับแต่


เช้า ๆ เขาให้ไปถึงหน่วยเลือกตั้งเจ็ดโมงนะเว้ย...เอ็งอย่ามัวอืดอาดล่ะ...(เห็นพิศ


ตกใจ) อ้าว...นี่แม่ แม่พิศหรอกเรอะ
พิศ

ใช่...ฉันเองน่ะซีพ่อแจ้ง...มีอะไรมาโวยวายกันแต่เช้าเชียวล่ะ...วันนี้ยังไม่ใช่วัน


เลือกตั้งนะจ๊ะ
แจ้ง

รู้แล้ว...ฉันมาเตือนสมพรมันตะหากล่ะ อยู่ไหนฮึ...สมพรน่ะ
พิศ

อยู่ในครัวน่ะซี
แจ้ง

(ขำ)  อยู่ในครัวเรอะ...ต๊ายตาย ตายแล้ว....นี่บ้านนี้เขาตื่นหุงข้าวกันตะวันโด่งยังงี้


เรอะ...
พิศ

(ฉุน)  เอ๊ะพ่อแจ้ง...ใครบอกพ่อละว่าเรากำลังหุงข้าว...หาเรื่องจริง
แจ้ง

ไม่ได้หุงข้าว....งั้นก็ทำกับข้าวน่ะซี
พิศ

(เคือง)  เอ๊...พ่อแจ้งนี่แก่จะตายแล้วไม่ได้เรื่องเลย นี่ ๆๆ พ่อคุณเอ๋ย ทำตัวให้มันได้
เรื่องซะมั่งซี่
แจ้ง

(งง)  อ้าว...แม่พิศ....นี่มันยังไงกัน ไอ้ฉันน่ะมาเตือนสมพรมันดี ๆ ไม่ได้มาหาเรื่อง


หาราวกะใครนะ
พิศ

ฮึ...ยังจะมาพูด...ก็ใครละมาเที่ยวได้ว่าเขาตื่นสายโด่งตะวันส่องฟ้าเพิ่งจะหุงข้าว
หุงปลาน่ะ...ใคร
แจ้ง

ก็ฉันนะซี  แต่ฉันพูดโดยซื่อนะแม่คุณ ก็แม่พิศบอกว่าสมพรมันอยู่ในครัวก็นึกว่า
มันกำลังหุงข้าวนะซี
พิศ

อ้อ...ทีหลังนึกให้มันดี ๆ หน่อย...เพราะไอ้คนที่อยู่ในครัวน่ะไม่ใช่ว่าอยู่เพื่อหุง
ข้าวเท่านั้น
แจ้ง

อ้าว...ก็ฉันรู้แล้ว แล้วยังถามต่อว่างั้นทำกับข้าวใช่ไหม แม่ก็ใส่ฉอด ๆ ว่าหาเรื่อง...


ไอ้เรารึมาเตือนลูกสาวเท่านั้น แม่กลับออกมาเล่นงาน...เฮ้อ  (ตะโกน)สมพรโว้ย....


ออกมานี้หน่อยซิ...เร็วเข้า
พิศ

คนกำลังกินข้าว เร่งให้มาเร็ว ๆ จะให้สำลักข้าวตายรึไง
แจ้ง

อ้าว กินข้าวอยู่หรอกเรอะ...งั้นเอาเถอะ ๆ ตามสบาย ไม่เป็นไร ช่วยเตือนเขาหน่อย


ว่าพรุ่งนี้อย่าไปสาย ฉันจะมารับแต่เช้านะ...พวกคนเลือกน่ะไปช้าได้ แต่พวกเรา
กรรมการต้องถึงที่นั่นเจ็ดโมง
พิศ (เยาะ)
หือฮึ...ถูกตั้งเป็นกรรมการเข้าหน่อย เห่อ...โธ่เอ๊ย
แจ้ง

(หัวเราะ)  อ้อ ๆ ๆ ๆ  ที่แท้ก็อิจฉาฉันน่ะเอง...เพราะกำนันสอนสามีเขาไม่ได้เป็น
ด้วยละมัง ฮ่ะ ๆ ฮ่า
พิศ (เยาะ)
เฮอะ...ก็ลองเขาเป็นได้เขาก็ได้รับแต่งตั้งไปแล้วละจ๊ะ...ไม่รู้กฎหมายแล้วอย่ามา 
 
พูด ไปเปิดดูซิกฎหมายเลือกตั้งน่ะเจาห้ามไม่ให้ตั้งกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน 
 

สารวัตรกำนัน แพทย์ประจำตำบล แม้แต่ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านอย่างทิดแจ่มเขาก็ไม่ได้
ตั้งเป็นกรรมการ ไม่งั้นก็ตั้งไปแล้ว เฮ่อ...
แจ้ง

อ๋อ ๆ ๆ ๆ แก่กฎหมาย ก็แม่ไม่ชำเลืองดูกฎหมายซะหน่อยเหรอจ๊ะว่า ผู้ที่ได้รับตั้ง  
เป็นกรรมการน่ะเขาต้องมีคุณสมบัติยังไงมั่ง...โดยเฉพาะเจ้าหน้าที่ตรวจคะแนน น่ะ ให้เลือกจากผู้ใด
พิศ (สะบัด)
ไม่รู้ ไม่ใช่หน้าที่จะต้องไปดูนี่
แจ้ง (ยั่ว)
อ๋อ งั้นฉันบอกให้ก็ได้ เขาให้เลือกจากผู้ที่มีความประพฤติดี สามารถอ่านเขียน
หนังสือไทยได้จ๊ะ แฮ่ะ ๆ ๆ และฉัน...ฉันก็อยู่ในข่ายนั้นนะจ๊ะแม่พิศ...เหอ ๆ ๆ
พิศ

โอ๊ย...หมั่นไส้ ทำท่าเหมือนกับว่าทั้งประเทศ ตัวได้รับเลือกคนเดียวงั้นแหละ...


(ตะโกน) เฮ้ยสมพรออกมาเร็ว ๆ หน่อย กรรมการหย่ายเขามารอ เชอะ...(เดินไป)
แจ้ง

อุแม่คุณเอ๊ย...สาวยังไง  แก่ยังงั้น...มันน่ารักจริงจริ๊ง
(เพลง..........................................................)
พิศ

อ้อ  พี่กำนันมาช้าไปนิดเดียว...เมื่อตะกี้พ่อแจ้งเขามาแสดงตน...เอ๊ยไม่ใช่มารับ
 

สมพรไปประชุม...โอ๊ย...แหม ได้เป็นกรรมการคุยซะเต็มบ้านเต็มเรือน...หมั่นไส้
กำนัน

อ้าว หมั่นไส้ทำไมต้องสะบัดมาทางฉันด้วยล่ะ...แล้วอย่างเจ้าแจ้งน่ะนิสัยมันก็
ยังงั้นเองแหละ ชอบยั่ว ชอบแหย่มาตั้งแต่หนุ่ม ๆ แล้ว แม่พิศก็น่าจะรู้
พิศ

รู้...แต่แก่แล้วมันก็ควรจะเลิกได้แล้ว
กำนัน

อ้าว...คนเรามันจะเปลี่ยนไปได้ง่าย ๆ  เรอะ...มันฝั่งอยู่สันดานแล้ว...ว่าแต่แม่พิศ
เถอะ กินข้าวรึยัง ยังก็มากินซะ เดี๋ยวจะตามไปดูว่าเขาประชุมว่าไงกันมั่ง
พิศ

อ้าว นี่ก็พลอยไปกะเค้าด้วยอีกคนเรอะ...เห่อเลือกตั้งไปกะเค้าด้วย...
กำนัน

พูดอะไรยังงั้นแม่พิศ ไอ้การใช้สิทธิใช้เสียงลงคะแนนเลือกผู้แทนนี่น่ะ มันไม่ใช่
เรื่องเห่อไม่เห่อนะ แต่มันเป็นหน้าที่...หน้าที่ของเราชาวไทยที่อยู่ในระบอบการปกครองแบบประชาธิปไตย....ทุกคน
พิศ

โอ้โฮ...แล้วถ้าฉันจะไม่ไปใช้สิทธิน่ะมันผิดไหม...จะถูกจับรึเปล่า
กำนัน

อ้าว ไหงถามยังงั้น ไอ้ถูกจับน่ะไม่มีใครมาจับแม่พิศหรอก แต่ทว่า...ฉันว่าแม่พิศก็
ผิดอยู่ดีที่ไม่ทำหน้าที่พลเมืองดีของชาติ ไม่ทำหน้าที่จรรโลงประชาธิปไตย...อ้าว  ปิดหูทำไม...
พิศ

ก็ขี้เกียจฟังน่ะซี คำก็ประชาธิปไตย สองคำก็ประชาธิปไตย...
กำนัน

ฉันรู้นะว่าแม่พิศไม่ทำยังงั้นหรอก พรุ่งนี้แม่พิศก็ต้องไปเลือกตั้งอยู่ดีแหละน่า 
(หัวเราะ) ฉันรู้....
พิศ

ไป ไปกินข้าวเหอะ...จะไปดูกันไม่ใช่เรอะว่าเขาจะประชุมกันว่าไง...(หัวเราะ) 
(เดินไป)
(เพลง....................................................)
บุญ

เฮ้อ...ฉันชักคึกคัก ๆ แล้วซีกำนัน...นี่ พรุ่งนี้ฉันต้องไปเลือกตั้งแน่ ๆ เลย...แต่ว่า 
ฉันจะไปที่ไหนนี่ ฉันยังไม่รู้จริง ๆ นะกำนัน
กำนัน

อ้าวเฮ้ย เจ้าบุญ ตายแล้ว...นี่เอ็งไม่รู้จริง ๆ หรือแกล้งพูด โธ่เอ๊ย  เสียแรง เอ็งอยู่ที่นี่ 
 

บ้านกำนันแท้ ๆ ใบประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งก็ติดหราอยู่หน้าบ้าน...ทำไมไม่
อ่านดู...เฮอะคนอื่นบ้านอื่นแท้ ๆ เขามาดูกันให้แซ่ดไป...แล้วเอ็งน่ะ...โธ่โว้ย...
บุญ (อ่อย)
กำนันก็รู้ว่าฉันมันอ่านหนังสือไม่ค่อยจะออกกะเค้า ทุกทีสมพรมันอ่านให้ฟัง ปีนี้
มันไม่ค่อยว่าง...
กำนัน

เออ เอาละ ๆ เดี๋ยวไปกะเข้า ข้าจะอ่านให้ฟัง...ว่าแต่ว่า พรุ่งนี้น่ะ เราจะไปพร้อมกัน
หมดไม่ได้นะไม่มีใครอยู่บ้าน ไว้ใจไม่ได้...
บุญ

เฮอะ...ไอ้บุญคนนี้ต้องเฝ้าบ้านก่อนอีกละ...รู้แล้วรู้ล่วงหน้าอยู่แล้ว...
กำนัน

หนอยบ่น บ่นเรอะ เจ้าบุญ...เฮอะทำบ่นดี ประเดี๋ยวข้าไปแล้วไม่กลับ ให้เอ็งอดไป
เลือกซะนี่
บุญ (โวย)
อ้าว...ก็หมายความว่ารู้เองเป็นเองน่ะซีกำนัน
กำนัน

(งง)  เอ็งหมายความว่าไงวะเจ้าบุญ
บุญ

อ้าว...ก็ฉันเป็นลูกจ้างบ้านนี้นะ...
กำนัน

เออ ลูกจ้างแน่ ๆ แล้วไง
บุญ

ไม่ว่าไงหรอก...แต่เมื่อวันก่อนฉันเห็นกำนันบอกเถ้าแก่เฮง...เอ๊ยครูมานะ เจ้าของ
โรงสีว่า...ในวันเลือกตั้งเถ้าแก่ต้องให้เวลาลูกจ้างไปใช้สิทธิ์ของเขาน่ะ ไม่งั้นนายจ้างก็ผิด...อาจถูกจำคุกหรือถูกปรับตามกฎหมายด้วยไง
กำนัน

เออข้าพูด...ก็กฎหมายเขาว่างั้นนี่หว่า...(ทวน) นายจ้างทั้งปวงต้องให้ความสะดวก
พอสมควรแก่ลูกจ้างในอันที่จะไปใช้สิทธิเลือกตั้งและสมัครรับเลือกตั้ง...ถ้าไม่ให้มีกำหนดโทษด้วย
บุญ

ก็นั่นน่ะซี  ก็แล้วกำนันจะรับโทษเองรึไง ที่คิดจะไม่ให้ความสะดวกแก่ลูกจ้าง
อย่างฉันน่ะ
กำนัน (หัวเราะ)
เออ เจ้าบุญ...เอ ตอนนี้ข้าชักไม่แน่ใจแล้วเว้ย...ว่าเอ็งนี่มันโง่ เซ่อ หรือว่าฉลาดกัน
แน่ เพราะตอนนี้ ดูเอ็งจะฉลาดไปกว่าข้าซะอีก (หัวเราะ)
บุญ (ตะโกน)
อ้าว เจ้าข้าเอ๊ย...ขอบอกกล่าวป่าวร้องเพื่อนพ้องทั้งหลายที่มีอาชีพเป็นลูกจ้าง
เช่นเดียวกับข้า...พรุ่งนี้เป็นวันเลือกตั้ง พวกเราต้องไปใช้สิทธิ์ลงคะแนนเลือกผู้แทนกันนะเว้ย พวกลูกจีนเขาก็แก้กฎหมายให้ไปใช้สิทธิ์ได้แล้วนะ...ถึงเราจะเป็นลูกจ้าง แต่เราก็เป็นราษฎรเต็มขั้นเป็นพลเมืองที่ดีที่จะต้องไปเลือกตั้ง...เอาคนดีเป็นผู้แทนของพวกเราเข้าสภา...เพราะถ้าเราไม่ไปจะมีพวกผีไปสวมรอยใช้สิทธิ์แทนเรา...จะไปเวลาเช้าหรือบ่าย ภายในแปดโมงเช้าถึงสามโมงเย็นก็ได้ทั้งนั้น หรือใครรักงานมากไม่อยากให้เสียหน้าที่ ก็เลือกตอนเที่ยง หน่วยเลือกตั้งเขาไม่มีการปิดกินข้าวกลางวัน...เชิญ...เชิญไปเลือกผู้แทนกันให้ทั่วทุกคนที่มีสิทธิ์นะพรรคพวก...
(เพลง.....................................................)
พิศ

เอ...ฉันได้ยินเสียงโหวกเหวกอะไรเมื่อตะกี้จ๊ะพี่กำนัน
กำนัน

ก็เจ้าบุญน่ะซี...มันตะโกนชักชวนเพื่อนพ้องบรรดาที่เป็นลูกจ้างทั้งหลายให้ไป
เลือกตั้งกันวันพรุ่งนี้น่ะซีแม่พิศ แหม...ทำเป็นรู้กฎบัตรกฎหมาย...เฮ่อะ คงจำมาจากวิทยุน่ะแหละ...หนอย...นายจ้างขัดขวางลูกจ้างไม่ให้ไปลงคะแนนไม่ได้ ต้องให้ความสะดวกตามสมควร
พิศ

ก็แล้ว...เขาว่าเอาไว้อย่างนั้นจริง ๆ รึเปล่าล่ะ พี่กำนันต้องรู้...
กำนัน

ก็ว่าเอาไว้นะซี...เจ้าบุญมันยังแอบไปได้ยินที่ฉันไปบอกเถ้าแก่เฮง...เฮะ แล้วมัน
ย้อนเอาฉันน่ะ
พิศ (ขำ)

อ้าว...มันก็ถูกของเขาแล้วจะไปว่าเขาได้ไงล่ะ...เออ แล้วพี่กำนันจะไปไหนเหรอ...
ทำท่าเหมือนกับว่ากำลังจะออกไปข้างนอก
กำนัน

อ้าว...ก็ฉันเป็นกำนัน เป็นเจ้าหน้าที่ดูแลความเรียบร้อยของท้องถิ่นนะแม่พิศฉันจะ
อยู่แต่ในบ้านได้ไง มันก็ต้องตระเวนไปดูความเรียบร้อย ยิ่งวันนี้ยิ่งต้องไปดูตามหน่วยเลือกตั้งบรรดาที่มีอยู่ในเขตตำบลของฉันทั้งหมดนี่แหละ...
พิศ

ไหน ๆ ก็จะออกตระเวนแล้วก็ช่วยพูดตักเตือนพวกเรา ไอ้บรรดาที่จะมีความผิด
ด้วยซี่พี่กำนัน...หยั่งกะเรื่องการพนัน การกินเหล้าเมายา ห้ามจำหน่ายหรือเลี้ยงสุราตั้งแต่วันนี้...อะไรที่...พี่กำนันเล่าให้ฉันฟังวันนั้นน่ะ...
กำนัน 

ออ เออ...ดี  แม่พิศเตือนฉันยังงี้ก็ดี ฉันตั้งใจไว้แล้ว...ก็เริ่มตั้งแต่สิบแปดนาฬิกา
หรือหกโมงเย็นวันนี้ ที่ 17 นี้เป็นต้นไปจนถึงหกทุ่ม หรือ 24 นาฬิกา ของวันพรุ่งนี้ที่เป็นวันเลือกตั้งน่ะ
พิศ (ต่อ)
ห้ามมีการขาย จำหน่าย จ่ายแจก หรือจัดเลี้ยงสุราทุกชนิดทั่วทั้งประเทศใครฝ่าฝืน
มีความผิดตามกฎหมาย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ...
กำนัน (ชอบใจ)
อุแม่เจ้าโว้ยเมียฉัน...แม่พิศนะแม่พิศ ช่างสมกับที่เป็นเมียกำนันซะจริง ๆ บอกให้
ฟังยังไงจำได้แม่นยำ แทบจะทุกคำพูดเลย ฮ่า ๆ ๆ ๆ ดีจริง ๆ
พิศ

อะ ๆ ๆ เดี๋ยว เดี๋ยวก่อนพี่กำนัน...ไอ้ที่ฉันจำได้เช่นนี้น่ะนะ...มันมิใช่ว่าฉันฟังจาก
พี่กำนันหรอกจ๊ะ...ที่ฉํนจำได้ชัดแจ๋วเช่นนี้ ก็เพราะว่าเมื่อเช้านี้วิทยุเขามาพูดย้ำให้ฟังตะหาก...ฉันฟังจากวิทยุจ๊ะพี่กำนัน...
กำนัน(ผิดหวัง)
เฮอ...ไอ้เรารึหลงดีใจ...แต่เอาเถอะ ถึงไงก็ยังดี ยังดีที่แม่พิศเตือนฉัน...
พิศ

จ๊ะพี่กำนัน แล้วฉันก็อยากจะเตือนต่อไปอีกด้วยว่า...เวลาที่พี่กำนันไปบอกเขาน่ะ...
พี่กำนันจะต้องชี้แจงแสดงเหตุผลด้วยนะว่าทำไม... ไม่เช่นนั้นละก็เขาจะไม่เชื่อนะ...ลองทบทวนดูก่อนที่จะออกจากบ้านก็ได้
กำนัน

เออ...ก็ดีเหมือนกัน...ไอ้เหตุผลข้อแรกก็คงจะไม่อยากให้มัวกินเหล้าจนลืมไป
เลือกตั้งน่ะแหละ แล้วก็มัวเมาเหล้าหลับใหลไม่ไปใช้สิทธิเพราะเห็นแก่กินเช่นนี้ มันก็อาจจะไปเข้าแผนของพวกผู้สมัครบางกลุ่มที่ไม่อยากจะให้ใครไปลงคะแนน เพราะรู้อยู่ว่าถ้าไปก็ไม่ไปลงให้พวกตัว...ก็เลยให้กินเหล้าเมาแอ๋ไปซะ หลับซะ จะได้ไม่ไปเพิ่มคะแนนให้ฝ่ายตรงข้าม ยังงี้ก็มี...
พิศ

บ้าจริง...เล่นวิธีการสกปรกพรรค์นี้เหรอ...ไม่มีน้ำใจนักกีฬาเลยนะพี่กำนัน...ทำได้ไงน่ะ...
กำนัน

อ้าว...นี่ไม่ใช่ฉันทำนะแม่พิศพูดดี ๆ พูดอย่างนี้ใครได้ยินนึกว่าฉันทำละซี...
พิศ

โธ่พี่กำนัน...รู้ ๆ กันอยู่ฉันจะไปว่าพี่กำนันได้ไง...เออ หรือว่าที่ร้อนตัวยังงี้น่ะ 
เพราะเป็นพรรคพวกกะใครที่เขาสมัครเหรอ...ฮะแอ้ม  อย่าลืมนะ...เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นต้องไม่ใช้อำนาจหน้าที่มิชอบด้วยกฎหมายให้เป็นคุณหรือเป็นโทษแก่ผู้สมัครคนใด...
กำนัน (แซง)
โอ๊ยพอ พอที...โอ๊ยวันนี้ฉันเจอแต่หัวหมอกันทั้งนั้น เจ้าบุญเอย...แม่พิศเอย ล้วน
แต่คนในบ้านฉันเอง...แล้วขนาดคนในบ้านฉันยังคิดยังงี้ แล้วคนนอกบ้านน่ะมิว่า มินินทาว่าฉันลำเอียงโน่นลำเอียงนี่ตั้งพะเรอพะรึกไปเรอะ...เฮอ
พิศ (หัวเราะ) 
อันนินทากาเลเหมือนเทน้ำ  ไม่ชอกช้ำเหมือนเอามีดไปกรีดหิน...หรอกน่าพี่
กำนัน..อะไร ๆ ทั้งหลายน่ะมันอยู่ที่ตัวพี่กำนันเอง ว่าเป็นไง...ไม่ใช่อยู่ที่คำพูดว่านะจ๊ะ เมื่อเราทำดีทำถูกแล้ว ใครจะว่าอย่างไรก็ชั่งมันปะไรล่ะ...ไป....ไปเหอะ จะไปตรวจความเรียบร้อยที่ไหนก็ เดี๋ยวจะหาว่าฉันขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของสามีอีก
กำนัน (หัวเราะ)
เออ ให้มันได้ยังงี้ซีน่า ถึงจะสมกับเป็นเมียกำนันสอน...ฮ่า ๆ ๆ ๆ 
(เพลง.....................................................)
ประกาศจบ
ท่านผู้ฟังที่เคารพ ละครวันอาทิตย์ตอน “เลือกตั้งอีกแล้ว” บทประพันธ์ของ 
 
เฉลิมศรี หุนเจริญ จากการแสดงของชาวคณะผ่านพิภพก็จบลงเพียงนี้นะครับ... 
ท่านผู้ฟังอย่าลืมว่า...พรุ่งนี้ ที่ 18 เมษา อย่าลืมไปใช้สิทธิ์ลงคะแนนเลือกผู้แทนราษฎรนะครับ...สำหรับผู้ร่วมงานวันนี้ซึ่งมี............ขออำลาท่านไปก่อน............ขอเรียนเตือนอีกครั้ง พรุ่งนี้เรามีนัดกันที่หน่วยเลือกตั้งนะครับ 
สวัสดีครับ
(เพลงปิดรายการ)
การเขียนบทรายการข่าวทางวิทยุกระจายเสียง
รายการข่าววิทยุกระจายเสียง เป็นรายการวิทยุประเภทหนึ่งที่มีเนื้อหาหลักคือข่าวสาร เหตุการณ์หรือข้อเท็จจริงใหม่ๆ ที่ประชาชนให้ความสนใจอย่างกว้างขวาง มีการนำเสนอออกอากาศเป็นรายการประจำ โดยกำหนดช่วงเวลาของรายการไว้อย่างชัดเจน และในกรณีที่เป็นข่าวสำคัญเร่งด่วน ก็สามารถออกอากาศสอดแทรกในช่วงเวลาของรายการหนึ่งรายการใดได้ทันที รายการข่าววิทยุกระจายเสียง อาจแบ่งเป็นประเภทต่างๆ ได้ตามความสำคัญของข่าว ตามเนื้อหาของข่าว ตามแหล่งที่มาของข่าว และจากรูปแบบของการดำเนินรายการ ซึ่งปัจจุบันยังไม่มีกฎเกณฑ์การแบ่งประเภทของข่าวที่ชัดเจนตายตัว รายการข่าววิทยุกระจายเสียง จะสามารถดึงดูดผู้ฟังให้ติดตามรับฟังอย่างต่อเนื่อง ได้ต้องมีองค์ประกอบที่สำคัญคือ รูปแบบและช่วงเวลาในการนำเสนอ ผู้นำเสนอ และผู้เขียนบทรายการข่าววิทยุ (www.prd.or.th)
ข่าว คือ อะไร ? (What is NEWS?)
· พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตสถาน พุทธศักราช 2542 ให้ความหมายของคำว่า “ข่าว” หมายถึง “คำบอกเล่าเรื่องราวซึ่งปกติมักเป็นเรื่องเกิดใหม่หรือเป็นที่สนใจ คำบอกกล่าว คำเล่าลือ” 
· The Progressive English Dictionary นิยามคำว่า “ข่าว” หมายถึง รายงานหรือการชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับเหตุการณ์หรือสิ่งอื่นที่เกิดขึ้นอย่างปัจจุบันทันด่วน 
· Webster Merriam Dictionary ให้คำจำกัดความว่า “ข่าว” คือ รายงานเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น เมื่อไม่นานมานี้ ขณะที่สื่อมวลชนและนักวิชาการด้านวารสารศาสตร์ทั้งของไทยและต่างประเทศ ได้ให้คำจำกัดความของคำว่า “ข่าว” ไว้อย่างหลากหลายเช่นกัน 
· พงษ์ศักดิ์ พยัฆวิเชียร บรรณาธิการอำนวยการหนังสือพิมพ์มติชนรายวัน ให้ทัศนะว่า ข่าว คือ “สิ่งที่เกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วแต่ยังไม่ปรากฏเป็นข่าว เราทำได้โดยทำให้มันเกิดขึ้นมา เพราะข่าวนั้น ไม่จำเป็นต้องรอให้เกิดเหตุการณ์แล้วจึงรายงานข่าว” 
· อดิศักดิ์ ลิมปรุ่งพัฒนกิจ อดีตบรรณาธิการหนังสือพิมพ์กรุงเทพธุรกิจ ระบุว่า ข่าว คือ “เหตุการณ์หรือข้อมูลใดที่เกิดขึ้น แล้วมีผลต่อการตัดสินใจของผู้อ่าน ไม่จำเป็นต้องเป็นเหตุการณ์ปัจจุบันทันด่วนเท่านั้น แต่รวมถึงเรื่องที่ยังไม่เคยเปิดเผย และการพยากรณ์ที่ยังไม่เกิดขึ้น ถูกส่งผ่านสื่อได้อย่างไม่มีข้อจำกัด ของเวลา” 
· ประชัน วัลลิโก ให้คำจำกัดความของคำว่าข่าวไว้ว่า ข่าว คือ “รายงานเหตุการณ์ ข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้นเมื่อไม่นานมานี้” 
· Joseph Pulitzer เจ้าของหนังสือพิมพ์ New York World และบิดาแห่งการรายงานข่าวเชิงสืบสวนสอบสวน ระบุว่า ข่าวคือเรื่องราวที่เพิ่งเกิดขึ้นใหม่ๆ มีความแตกต่างจากเรื่องอื่นๆ โดย Pulitzer บอกให้บรรณาธิการและนักข่าวของเขามองหาเรื่องที่ เป็นต้นตอ (Original), ชัดเจน (distinctive), เร้าอารมณ์ (romantic), หวาดเสียว (thrilling), หนึ่งไม่มีสอง (unique), น่าสงสัย (curious), กระจุ๋มกระจิ๋ม (quaint), ตลกขบขัน (humorous),แปลกและน่าจะได้รับการพูดถึง (Odd and apt-to-be-talked-about) 
· M. Lyle Spencer ผู้บุกเบิกการศึกษาด้านวารสารศาสตร์ อธิบายคำว่า “ข่าว”หมายถึง “ความจริง (Fact) ความคิด (Idea) อันถูกต้องที่จะเร้าความรู้สึกของคนจำนวนมาก และในระหว่างเรื่อง 2 เรื่อง ฝ่ายที่ถูกต้องซึ่งเรียกความสนใจจากผู้อ่านได้มากว่า ย่อมดีกว่า” 
นอกจากนี้ ยังมีผู้ให้ความหมายของคำว่า “ข่าว”ไว้อีกมากมาย เช่น 
1. ข่าว คือ ข้อเท็จจริงที่สำคัญเกี่ยวกับสิ่งที่เกิดขึ้น และประชาชนให้ความสนใจ ซึ่งมีผลหรือมีอิทธิพลต่อวิถีชีวิตมนุษย์ หรือ ความผาสุกของมนุษย์ 
2. ข่าว คือ เรื่องราวของเหตุการณ์ หรือข้อเท็จจริง หรือความคิดเห็นซึ่งเป็นที่สนใจของคน 
3. ข่าว คือ เรื่องหรือข้อเท็จริงอย่างใหม่ ซึ่งเกี่ยวกับทุกสิ่งทุกอย่างที่เราไม่เคยรู้มาก่อน 
4. ข่าว คือ การรายงานเหตุการณ์ หรือเรื่องราวที่เกิดขึ้นในระยะเวลาใกล้ชิดกับเวลาเขียนข่าว 
5. ข่าว คือ อะไรก็ตามที่ทันต่อเวลา เป็นที่สนใจของผู้อ่านจำนวนหนึ่ง และข่าวที่ดีที่สุด ก็คือข่าว ซึ่งเป็นที่สนใจมากที่สุดของคนจำนวนมากที่สุด 
6. ข่าว คือ การนำเสนอรายงานของเหตุการณ์ปัจจุบันในหนังสือพิมพ์หรือวารสารอื่นๆ หรือในวิทยุและโทรทัศน์ 
ความหมายของคำว่า “ข่าว” ที่กล่าวมาข้างต้นมีความหมายที่แตกต่างกัน ขึ้นอยู่กับมุมมองของแต่ละคน ตามทัศนะ ประสบการณ์ และช่วงเวลาที่แตกต่าง แต่ทั้งหมดนี้สามารถสรุปได้ว่า นิยามของคำว่า “ข่าว” คือ เรื่องราว เหตุการณ์ ข้อเท็จจริง หรือ ความคิดความเห็นที่เกิดขึ้นใหม่ๆ มีความสำคัญ ความน่าสนใจ ส่งผลกระทบต่อผู้รับสารในวงกว้าง โดยเกี่ยวข้องกับปัจจัยต่างๆ  คือ 
1. ข้อเท็จจริง (Fact) เหตุการณ์ (Event) ความคิด (Idea) ความเห็นที่เกิดขึ้น ที่ปรากฏอยู่ ที่เพิ่งได้รับได้รับการค้นพบ หรือที่มีการคาดการณ์พยากรณ์ 
2. มีความสำคัญ (Significantly) ความน่าสนใจ (Interested)ต่อคนบางส่วน หรือคนส่วนใหญ่ในสังคมนั้นๆ โดยสามารถวัดระดับความสำคัญและความน่าสนใจได้ 
3. ได้รับการหยิบยกขึ้นมารายงานข่าว (Reporting) ผ่านสื่อมวลชน (mass media)หากไม่มีการรายงานหรือสื่อข่าว สิ่งนั้นก็ยังคงเป็นเพียงข้อเท็จจริง 
คุณค่าของข่าว (NEWS Values) 10 ประการ คือ 

1. ความสดใหม่ทันต่อเหตุการณ์ (Timeliness) สามารถรายงานเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาเดียวกัน โดยเฉพาะปัจจุบันความก้าวหน้าทางเทคโนโลยีได้สร้างความรวดเร็วให้กับผู้สื่อข่าว สามารถรายงานสถานการณ์ข้อเท็จจริงตรงตามเวลาที่เกิดขึ้น แต่โดยปกติการรายงานข่าวทางสถานีวิทยุกระจายเสียงจะขึ้นอยู่กับช่วงเวลาในการออกอากาศ การรายงานจากสถานที่จริงตรงตามเวลาที่เกิดเหตุการณ์นั้นจะเป็นข่าวการเมือง รายงานสดจากรัฐสภา ข่าวกีฬา รายงานสดจากสนามกีฬา เป็นต้น 
2. ความใกล้ชิด (Proximity) คนมักจะสนใจเหตุการณ์หรือเรื่องราวที่เกิดขึ้นใกล้ตัวมากกว่า เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในที่ห่างไกล เช่นข่าวต่างประเทศ ยกเว้นเป็นเหตุการณ์รุนแรงที่เกิดความสูญเสียมากมาย เช่น การเลือกตั้งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ย่อมเป็นที่สนใจของคน้ในกรุงเทพมากกว่าคนต่างจังหวัด หรือเหตุการณ์ความไม่สงบใน 3 จังหวัดภาคใต้ ย่อมเป็นเรื่องที่คนในภาคใต้ รวมทั้งคนที่มีภูมิลำเนาในภาคใต้ให้ความสนใจ 
3. ความสำคัญ (Prominence) เน้นเรื่องของบุคคลสำคัญอันเป็นที่สนใจของประชาชน เมื่อบุคคลเหล่านี้ทำอะไรที่เกี่ยวกับสาธารณชน ย่อมเป็นข่าวเสมอ ความสำคัญหรือความเด่นของบุคคลในข่าว บุคคลยิ่งสำคัญเท่าใด ความสนใจในตัวบุคคลนั้นยิ่งมีมากขึ้น หรืออาจจะเป็นความสำคัญของสถานที่ เช่น “ทักษิณคิกออฟแฉเซ็กซ์หาย” สามารถอธิบายได้ว่า นายกรัฐมนตรี พ.ต.ท. ทักษิณ ชินวัตร กล่าวกับผู้สื่อข่าวว่าทำงานหนักจนลืมครอบครัว ลูก และเรื่องบนเตียง (ไทยรัฐ, 18 ตุลาคม 2547 ปีที่ 55 ฉบับที่ 17073) 
4. ผลกระทบ (Consequence or Impact) เป็นเรื่องราวที่มีผลกระทบกับคนจำนวนมาก หรือมีคุณค่าแก่สังคม เช่น มนุษย์เงินเดือนรับเต็มๆ คลังลุยลดภาษีรายได้ชง ครม.สัปดาห์นี้ (ไทยรัฐ, 19 ตุลาคม 2547 ปีที่ 56 ฉบับที่ 17073) 
5. ความขัดแย้ง (Conflict) โดยส่วนใหญ่ข่าวการเมืองจะเน้นความขัดแย้งระหว่างรัฐบาลกับฝ่ายค้าน หรือระหว่างองค์กรของรัฐด้วยกัน ความขัดแย้งของประชาชนในพื้นที่ กับนโยบายของรัฐบาล เช่นการสร้างโรงไฟฟ้า โรงแยกก๊าซ การสร้างเขื่อนเป็นต้น 

6. ความสนใจของมนุษย์โดยทั่วไป (Human Interesting) หมายถึง สิ่งต่างๆที่เกิดขึ้นที่สามารถกระตุ้นอารมณ์และความรู้สึกของมนุษย์จะเป็นสิ่งที่ได้รับความสนใจ โดยเฉพาะเรื่องที่เป็นผลโดยตรงและกระทบต่อความรู้สึก เช่น ความลึกลับ มีการปิดบัง หรือมีเงื่อนงำ เช่น กรณีนายห้างทอง การเกิดภัยธรรมชาติ สงคราม และอุบัติเหตุร้ายแรง หรืออาจจะข่าวที่เกี่ยวพันกับตัวเอง เช่น คนที่กินกาแฟเป็นประจำแต่อยู่ๆ ก็มีข่าวออกมาว่า กินกาแฟแล้วทำให้หัวใจวาย 
7. ข่าวที่แปลกประหลาดผิด ธรรมชาติ (Unusaul) เป็นการรายงานเหตุกาณ์ที่ไม่เคยเกิดขึ้นมาก่อน คาดไม่ถึงว่าจะเกิดขึ้น Charles A. Dala กล่าวว่า หากสุนัขกัดคนไม่เป็นข่าว สุนัขกัดเด็กเป็นข่าว และคนกัดสุนัขจะเป็นข่าวมากกว่า หรือ หมู 5 ขา อธิบดีกรมปศุสัตว์ ส่วนใหญ่จะมีปรากฎออกมาเป็นข่าวใกล้วันหวยออก ข่าวเกี่ยวกับสัตว์ การเลี้ยงนก หรือสัตว์อื่นๆ ที่ไม่ใช่สัตว์เลี้ยงที่พบเห็นกันทั่วไป 
8. เหตุการณ์ที่กำลังอยู่ในความสนใจ (Currency) เป็นข่าวเกี่ยวกับสวัสดิการของสังคม เช่นเรื่องของการให้หลักประกันสุขภาพ หรือการเพิ่มสวัสดิการให้แก่ผู้ประกันตน กองทุนคนชรา หรือช่วงเวลาที่มีการประกวดต่างๆ เช่น The Star  การประกวดนางสาวไทย มิสทีนไทยแลนด์ หรือคนไทยไปประกวดนางงามจักรวาล ข่าวของคนในวงการบันเทิง ข่าวรายงานสถานการณ์หุ้น เป็นต้น
9. ความก้าวหน้า (Progress) เป็นการนำเสนอเรื่องราวความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี การพัฒนาทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หรือเป็นนวัตกรรมที่เกิดจากการประดิษฐ์คิดค้น ทำให้ผู้รับสารเกิดความรู้ ความเข้าใจ และสามารถปรับตัวเองให้ทันกระแสความเปลี่ยนแปลง เช่น ปล่อยลำแสงอินฟราเรดพุ่งจากโลก เป็นรางขนกล้องโทรทรรศน์ดูดาว (ไทยรัฐ, 19 ตุลาคม 2547 ปีที่ 56 ฉบับที่ 17073) เป็นต้น
ความรับผิดชอบของผู้สื่อข่าว การเป็นผู้สื่อข่าววิทยุกระจายเสียง หรือเป็นผู้สื่อข่าวสื่อใดๆ สิ่งที่จะต้องคำนึงถึงคือ คุณธรรม และหลักจริยธรรมของผู้สื่อข่าวที่มีต่อบุคคล สังคมหรือประเทศชาติ บางครั้งผู้สื่อข่าวบางคนทำหน้าที่อย่างเต็มความรับผิดชอบแต่ไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายของบุคคล สถานที่และประเทศชาติก็มี ซึ่งการจะยึดหลักข้อหนึ่งข้อใดนั้น ผู้สื่อข่าวจะต้องพิจารณาให้รอบคอบและชั่งน้ำหนักความรับผิดชอบด้วยเหตุผล มากกว่าความเห็นแก่ตัว 

1. ข่าวต่างๆแม้จะมีองค์ประกอบและคุณค่าของข่าวที่กล่าวมาทั้งหมดแล้ว ความถูกต้องแม่นยำยังเป็นสิ่งสำคัญและจำเป็นอย่างยิ่งที่นักข่าวจะต้องคำนึงถึง ชื่อ นามสกุล ตำแหน่ง สถานที่เกิดเหตุ การลำดับเหตุการณ์ ข้อมูลตัวเลขต่างๆ ที่สำคัญ ผู้สื่อข่าวไม่ควรนำเสนอข้อเท็จจริงที่ยังไม่ได้รับการยืนยันที่แน่นอน ไม่ควรเขียนข่าวในลักษณะของการสันนิษฐาน 

2. ความตรงไปตรงมา ในการรายงานข่าวที่เกิดขึ้น โดยไม่แสดงความคิดเห็นเข้าไปในเนื้อหา ไม่บิดเบือนข้อเท็จจริงหรือมีอคติกับเหตุการณ์หรือบุคคลในข่าว จงให้เกียรติผู้ฟัง เขาสามารถตัดสินใจด้วยตัวเองได้
3. ความสมดุลและความยุติธรรม การให้ข้อมูลเสมอกันในข้อเท็จจริงรอบด้าน โดยเฉพาะข่าวความขัดแย้ง ต้องเขียนข่าวจากข้อเท็จจริงของทุกฝ่ายไม่โน้มเอียงไปด้านใดด้านหนึ่ง ความยุติธรรม เมื่อเสนอข่าวของรัฐบาลแล้วควรเสนอข่าวของฝ่ายค้านด้วย 

4. สิทธิส่วนบุคคล อย่าลืมว่ารัฐธรรมนูญในหมวดสิทธิเสรีภาพได้บัญญัติไว้ในมาตรา 34 ว่า สิทธิบุคคลในครอบครัว เกียรติยศ ชื่อเสียง หรือความเป็นอยู่ส่วนตัว ย่อมได้รับความคุ้มครอง การกล่าวหรือเผยแพร่ข่าวหรือภาพไม่ว่าด้วยวิธีใดไปยังสาธารณชน อันเป็นการละเมิดหรือกระทบถึงสิทธิของบุคคลในครอบครัว เกียรติยศ ชื่อเสียง หรือความเป็นอยู่ส่วนตัวจะกระทำมิได้ เว้นแต่เป็นกรณีที่เป็นประโยชน์ต่อประชาชน ดังนั้นผู้สื่อข่าวควรตระหนักถึงเส้นแบ่งระหว่างเรื่องที่จะเป็นผลประโยชน์แก่สาธารณชน กับเรื่องส่วนตัวของบุคคลในข่าว
5. กฎหมาย ผู้สื่อข่าวต้องตระหนักว่า การนำข่าว ภาพหรือเสียงของสำนักข่าวหรือสถานีอื่นมาเผยแพร่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์ ดังนั้นผู้สื่อข่าวต้องเรียนรู้กฎหมายเรื่องทรัพย์สินทางปัญญา หรือเรื่องของลิขสิทธิ์
องค์ประกอบของข่าวและวิธีการเขียนข่าว ต้องตอบคำถามพื้นฐาน 5 ข้อให้ได้ ได้แก่  5 Ws + 1 H

1. ใคร (Who) เป็นคำถามเกี่ยวกับบุคคล เช่น ใครทำอะไรที่เป็นความสนใจของผู้ฟัง ใครคือบุคคลสำคัญที่เกี่ยวข้องกับข่าว ข่าวนั้นมีใครที่เกี่ยวข้องหรือได้รับผลกระทบบ้าง 
2. อะไร (What) เกิดอะไรขึ้น การกระทำหรือเหตุการณ์ใดของข่าวที่เป็นเรื่องราวและเหตุการณ์ที่สำคัญ การกระทำหรือเหตุการณ์นั้นๆคืออะไร 
3. ที่ไหน (Where) การกระทำหรือเหตุการณ์นั้นๆเกิดขึ้นที่ไหน 
4.  เมื่อไหร่ (When) การกระทำหรือเหตุการณ์นั้นๆเกิดขึ้นวันเวลาใด 
5. ทำไมและอย่างไร (Why and How) ทำไมการกระทำ เรื่องราวหรือเหตุการณ์จึง และ เกิดขึ้นได้อย่างไร 

การตอบคำถามข้างต้น จะเป็นเครื่องมือช่วยในการรวบรวมข้อมูลหรือรายละเอียดของข่าว เพื่อให้ครบตามองค์ประกอบของข่าว แนวทางในการพิจารณาเพื่อคัดเลือกข่าว บรรณาธิการข่าว จะทำหน้าที่ในฐานะผู้เฝ้าประตู หรือผู้กลั่นกรองข่าว โดยจะเป็นผู้ตรวจสอบข่าว และตัดสินว่าจะเลือกนำประเด็นข่าวใด ที่สามารถสนองตอบความความต้องการ ความสนใจ ความพึงพอใจ และการนำไปใช้ประโยชน์ของกลุ่มเป้าหมาย หรือผู้ฟัง ขึ้นอยู่กับนโยบายของแต่ละสถานีวิทยุ
โครงสร้างพื้นฐานของข่าวทั่วไปมีองค์ประกอบสำคัญๆ คือ หัวข้อข่าว (Headline) ความนำข่าว (lead) ข่าวหรือเนื้อเรื่อง (Body) และ สรุป (Conclusion)โดยวิธีการเขียนเพื่อเสนอเนื้อหาข่าวภายในโครงสร้าง พื้นฐานนั้นๆได้อีก 3 รูปแบบ ประกอบด้วย การเขียนข่าวแบบปีรามิดหัวกลับ (Inverted pyramid) แบบปีรามิดหัวตั้ง (Upright pyramid) และแบบลำดับเหตุการณ์ (Chronological pyramid) 

· แบบลำดับเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น การเขียนข่าวแบบปีรามิดหัวกลับ (Inverted pyramid) นั้น เนื้อหาข่าวจะประกอบด้วยความนำข่าวที่เป็นฐานของปีรามิด หรือจุดสำคัญ (climax) โดยกลับหัวขึ้นไปไว้ในเนื้อหาส่วนบนสุด และรายละเอียดตัวข่าวอื่นๆ จะเขียนต่อไปตามลำดับความสำคัญ 


· ส่วนการเขียนข่าวแบบของปีรามิดแบบหัวตั้ง (Upright pyramid) นั้น จะเริ่มจากการเขียนข้อเท็จจริงที่มีความสำคัญน้อยไว้ในวรรคแรกหรือที่ยอดปีรามิด จากนั้นจะค่อยๆเขียนข้อเท็จจริงที่มีความสำคัญเพิ่มขึ้นเรื่อยๆในวรรคต่อๆไปจนถึงวรรคสุดท้าย หรือฐานปีรามิด ซึ่งจะเป็นช่วงของการเสนอข้อเท็จจริงที่มีความสำคัญที่สุด 





· สำหรับการเขียนข่าวในรูปแบบของการลำดับเหตุการณ์ (Chronological pyramid) นั้น มีเค้าโครงการเขียนแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ส่วนแรกได้แก่ ความนำ ซึ่งอาจเป็นการสรุปแบบธรรมดาหรือสรุปเพียงส่วนเดียวอย่างไม่สมบูรณ์แต่เป็นการเปิดเผยลักษณะของข้อเท็จจริงโดยยังไม่เปิดเผยผลลัพธ์สุดท้ายของเรื่อง ส่วนที่สองคือตัวข่าว ซึ่งจะเป็นการเสนอเหตุการณ์หรือข้อเท็จจริง ตามลำดับเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น และส่วนสุดท้ายของเนื้อหาอาจเป็นได้ทั้งตอนหรือฉากสุดท้ายของเรื่อง ซึ่งดำเนินไปอย่างต่อเนื่อง หรือเป็นการเขียนข้อเท็จจริงบางอย่างที่ไม่เกี่ยวข้องกับเรื่องนั้นโดยตรง หรือเป็นการเขียนสรุป(conclusion) ซึ่งมักจะย้อนไปอิงกับข้อความเดิมในความนำ 

นอกจากนั้นในข่าวแต่ละข่าวที่มีข้อมูลและปริมาณของข้อเท็จจริง รวมถึงมีความซับซ้อนของเนื้อหาต่างกัน หากเขียนขึ้นอย่างปราศจากความต่อเนื่องกลมกลืน โดยมุ่งเน้นความกระทัดรัดเป็นหลักแล้ว เนื้อหาของข่าวอาจทำให้ผู้อ่านเกิดความสับสน หรือไม่เข้าใจความหมายของข่าวได้ชัดเจน 

โครงสร้างการเขียนข่าววิทยุกระจายเสียง 

สำหรับการเขียนข่าววิทยุกระจายเสียงนั้น จะประกอบด้วย 3 ส่วนหลัก คือ ความนำข่าว (Lead) เนื้อเรื่อง (Body) และส่วนท้าย (End) ซึ่งทั้งสามส่วนหลักนี้จะมีสัดส่วนต่างกันเหมือนลักษณะของรูปไข่ โดยในส่วนของความนำและส่วนท้าย (ส่วนโค้งมนบนและล่างของไข่) มีสัดส่วนน้อยกว่าเนื้อเรื่อง (ส่วนกลางของไข่) โดยในแต่ละส่วนมีรายละเอียดดังนี้ 
· ความนำ (lead) คือประโยคหรือสองประโยคแรกของข่าว ซึ่งสิ่งพิมพ์ มักใช้ความนำที่ประกอบด้วย 5 W และ 1 H แต่สำหรับสื่อวิทยุกระจายเสียง ผู้ฟังส่วนใหญ่จะไม่สามารถรับข้อมูลจำนวนมากได้อย่างรวดเร็ว ดังนั้นผู้สื่อข่าว จึงควรคัดเลือกองค์ประกอบของข่าวที่สำคัญที่สุด 2 หรือ 3 องค์ประกอบในหนึ่งข่าว ที่จะเสนอในความนำ เช่น ใครทำอะไรกระทบกับใคร อะไรเกิดขึ้น เกิดขึ้นทีไหน วันเวลาใด ทำไมจึงเกิดขึ้น และเกิดขึ้นได้อย่างไร สิ่งต่างๆเหล่านี้ จะเป็นส่วนสำคัญในการดึงความสนใจจากผู้ฟัง 
ข้อแนะนำในการเขียนความนำ 

1. ความนำทุกประเภทต้องมีความกระชับไม่ยุ่งเหยิง
2. สถานที่เกิดเหตุโดยทั่วไปหากไม่มีความสำคัญจริงๆไม่ควรเขียนไว้ในความนำ และหากสำคัญก็สามารถเขียนไว้ในส่วนของเนื้อเรื่องได้ 
3. ตัวเลขที่เป็นอายุของผู้เกี่ยวข้องในข่าวไม่มีความสำคัญที่จะต้องอยู่ในความนำ แต่หากมีความสำคัญควรเลือกใช้คำอื่นแทน เช่น ชายสูงอายุ หญิงชรา หรือทารกฯลฯ 
4. การเขียนความนำข่าวที่ดี ควรเขียนถึงเหตุการณ์ว่า เกิดอะไรขึ้น ควรหลีกเลี่ยงการเขียนความนำที่กล่าวถึงสถานที่ หรือสิ่งอื่นๆที่ไม่มีความสำคัญและจำเป็น เพียงพอที่จะดึงความสนใจของผู้ฟัง 

· เนื้อเรื่อง (Body) คือส่วนที่ถัดจากความนำ เป็นส่วนของการนำเข้าสู่ข้อมูลใหม่ และขยายส่วนที่ได้กล่าวไว้ในความนำ คือ หลังจากผู้สื่อข่าวได้รวบรวมข้อเท็จจริงและความคิดเห็นของ ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในข่าวทั้งหมดแล้ว โดยเฉพาะข้อเท็จจริงและเนื้อเรื่อง ที่จะนำเสนอขั้นตอนสำคัญที่เกี่ยวกับข้อเท็จจริงทั้งหมด ที่เป็นประเด็นสำคัญๆทั้งหมด และนำมาจัดลำดับเนื้อเรื่องข่าว ซึ่งแบ่งออกได้ 3 ประเภท 
1. การจัดลำดับเนื้อเรื่องตามลำดับเวลา ซึ่งเป็นวิธีการที่ดีที่สุดและง่ายที่สุด สำหรับข่าวที่มีลำดับเหตุการณ์ โดยอธิบายทีละขั้น จากสาเหตุไปสู่ผลกระทบ ส่วนมาจะเป็นข่าวอาชญากรรม หรือข่าวอุบัติเหตุหรือภัยธรรมชาติ และการจัดลำดับเนื้อเรื่องตามลำดับเวลานี้ จะอาศัยคำหรือกลุ่มคำที่บอกเวลา เช่น วันนี้ เมื่อวานนี้ หลังจากนั้น ในขณะที่ ล่าสุด การจัดลำดับเนื้อเรื่องตามเวลานี้ มักใช้ความนำแบบหน่วงเหนี่ยว กล่าวคือ เป็นความนำที่จะไม่เปิดเผยประเด็นหลัก 
2. การจัดลำดับเนื้อเรื่องจากผลย้อนไปสู่เหตุ คือการนำเสนอข่าวที่จะให้ผลที่เกิดจากเหตุ เป็นลำดับแรกเสมอ และเมื่อแสดงถึงผลที่เกิดแล้ว จึงกลับมาอธิบายสาเหตุและเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น รวมทั้งอาจให้ความหมายของการเกิดผลดังกล่าวด้วย คำที่มักใช้ในการจัดลำดับเนื้อเรื่องจากผลไปสู่เหตุ เช่น เพราะว่า เนื่องจาก มีสาเหตุมาจาก เป็นต้น 
3. การจัดลำดับเนื้อเรื่องตามลำดับประเด็น มีแนวทางคล้ายคลึงกับการจัดลำดับเนื้อเรื่องจากผลย้อนไปสู่เหตุ แต่นิยมใช้กับข่าวที่มีการแสดงทัศนคติต่อประเด็นข่าวจำนวนมาก เช่น การที่บุคคลหรือตัวแทนของกลุ่มบุคคลมีปฏิกิริยาต่อเหตุการณ์หนึ่ง แล้วมีบุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่ไม่เห็นด้วยตอบโต้ หรือวิจารณ์กลับมา 
· ส่วนท้าย (End) เป็นส่วนของข้อความที่มีลักษณะการเขียนอย่างสั้นๆในตอนท้ายของข่าว หรือใช้ข้อความที่เป็นเสียงสัมภาษณ์สั้นๆของผู้มีส่วนร่วมในเหตุการณ์ที่อาจจะเป็นการสรุป หรือเป็นการให้ประเด็นหลักอีกครั้ง หรือเป็นการสรุปอย่างสั้นๆปิดท้าย หรืออาจเป็นการนำเข้าสู่ข้อเท็จจริงอื่นที่ไม่ใช่เป็นการให้ข้อมูลหรือประเด็นใหม่ แต่เป็นข้อเท็จจริงที่มีในเนื้อข่าว หรืออาจเขียนถึงความเป็นไปได้ในอนาคตของข่าวนั้น แต่ทั้งนี้ ต้องอยู่บนพื้นฐานของข้อเท็จจริง ขณะเดียวกันสิ่งที่พึงระวังในการเขียนส่วนท้ายคือ ข้อความของส่วนท้ายไม่ควรมีลักษณะ ที่เป็นการอธิบายครึ่งๆกลางๆหรือไม่สมบูรณ์ 

· ข้อควรปฏิบัติสำหรับผู้สื่อข่าวโดยเฉพาะมือใหม่ ควรฝึกเขียนบ่อยๆ หมั่นปรับปรุงแก้ไขข่าวที่ตัวเองเขียนขึ้นตลอดเวลา เมื่อเขียนข่าวหนึ่งข่าวใดเสร็จแล้วลองอ่านดังๆใตัวเองฟังหรือให้คนอื่นฟัง เพื่อจะได้มีการวิพากษ์วิจารณ์กันว่าข่าวชิ้นนี้ ยังมีข้อติดขัดตรงไหนหรือไม่ ฟังดูแล้วเป็นอย่างไร เพื่อจะได้แก้ไขหากมีข้อติดขัดในเรื่องต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นเรื่องของภาษา ที่จะทำให้สารที่จะส่งให้ผู้ฟังผิดเพี้ยนไป ขณะเดียวกันก็ควรฟังข่าวจากสำนักข่าวอื่นๆ ซึ่งนอกจากจะตรวจสอบประเด็นข่าว ว่าเรามองแตกต่างจากเขาหรือไม่ และอะไรที่เราควรต้องปรับปรุง และทั้งหมดนี้จะทำให้ท่านได้พัฒนาทักษะการเขียนข่าว รวมทั้งการพัฒนาเรื่องราว ให้ข่าวทุกชิ้นของเรามีคุณค่า บก.คนไหนก็ต้องนำข่าวของเราเผยแพร่อย่างแน่นอน 

หลักการเขียนข่าววิทยุกระจายเสียง 

· การเลือกประเด็นข่าว ข่าวแต่ละข่าวบางครั้งเมื่อรวบรวมข้อมูลทั้งหมดแล้วจะพบว่า มีข้อเท็จจริงมากมาย จึงเป็นหน้าที่ของผู้สื่อข่าวที่จะต้องหาประเด็นที่มีความสำคัญ หรือมีความสัมพันธ์กับผู้รับสาร ที่สำคัญต้องสามารถดึงดูดความสนใจของผู้ฟัง 
· กรณีที่มีข้อเท็จจริงหรือมีประเด็นข่าวมาก ในขณะที่ข่าววิทยุแต่ละข่าวไม่ควรมีความยาวเกิน 1.30 นาที จำเป็นต้องให้ความสำคัญกับการเขียนข่าวด้วยความถูกต้อง (correctness) แม่นยำตามข้อเท็จจริง มีความชัดเจน(Clarity) แต่ต้องมีความกระชับ (conciseness) โดยพยายามเลือก ประเด็นที่สำคัญที่ผู้รับสารสนใจ โดยไม่เขียนข้อมูลที่ไม่มีความสำคัญ หรือข้อมูลที่ไม่มีลักษณะของการเปิดเผยข้อเท็จจริง 
· การเขียนข่าววิทยุกระจายเสียงนั้น ผู้รับสารไม่สามารถย้อนกลับมาฟังซ้ำ เพื่อให้มีความเข้าใจ ผู้ฟังสามารถสร้างจินตนาการเองได้ บางครั้งการให้สีสัน (color) ของข่าวหรือเหตุการณ์ จึงมีความจำเป็น แต่ไม่ใช่เป็นการเพิ่มเติมรายละเอียดที่ไม่เป็นจริงลงในข่าว 

ความหมายของรายการข่าววิทยุกระจายเสียง 
วิทยุกระจายเสียง ตามพจนานุกรมาฉบับราชบัณฑิตยสถาน พุทธศักราช 2542 ให้คำนิยามไว้ว่า 

“วิทยุ”  หมายถึง กระแสคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้าชนิดที่เคลื่อนไปตามอากาศโดยไม่ต้องใช้สาย และอาจเปลี่ยนเป็นเสียงหรือรูปได้ เรียกเครื่องที่มีหน้าที่เปลี่ยนคลื่นเสียงให้เป็นคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้าออกสู่อากาศว่า เครื่องส่ง เรียกเครื่องที่มีหน้าที่เปลี่ยนคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้าที่รับได้จากเครื่องส่งวิทยุให้กลับเป็นคลื่นเสียงตามเดิมว่า เครื่องรับวิทยุ 
“วิทยุกระจายเสียง” ก็คือ การแพร่สัญญาณเสียงออกอากาศโดยใช้คลื่นวิทยุ วิทยุกระจายเสียง เป็นสื่อมวลชนประเภทหนึ่ง ซึ่งมีบทบาทสำคัญในการนำเสนอข่าวสารไปสู่ประชาชนได้อย่างกว้างขวาง มีข้อได้เปรียบสื่อมวลชนอื่นๆหลายประการเช่น วิทยุกระจายเสียงสามารถเสนอข่าวได้รวดเร็วกว่าหนังสือพิมพ์ มีราคาถูกกว่าวิทยุโทรทัศน์ สามารถออกอากาศเสนอข่าวได้ในทันที ขณะที่เหตุการณ์เกิดขึ้น และสามารถติดตามรายงานเหตุการณ์เหล่านั้นได้อย่างต่อเนื่อง สามารถเสนอข่าวได้บ่อยครั้ง ทั้งในรูปของรายการข่าวภาคย่อยที่กำหนดไว้ในทุกต้นชั่วโมง หรือทุกครึ่งชั่วโมง และในภาคหลัก ตัวอย่างเช่นสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย มีข่าวภาคหลัก ได้แก่ ข่าวภาค 7.00 น. 12.00 น. 19.00 น. 20.00 น. หรืออาจจะแทรกรายงานข่าวสั้นๆออกอากาศในช่วงรายการอื่นๆของทางสถานี หากมีกรณีสำคัญเร่งด่วน ข้อได้เปรียบของการรับฟังข่าววิทยุกระจายเสียงอีกประการหนึ่งคือผู้ฟังสามารถทำกิจวัตรประจำวัน หรืองานอื่นๆไปพร้อมๆกันด้วยก็ได้ 

รายการข่าว เป็นรายการวิทยุกระจายเสียงรูปแบบหนึ่ง ซึ่งมีจุดมุ่งหมายในการนำเสนอข่าวสารต่อผู้ฟัง โดยการนำเรื่องราวหรือเหตุการณ์ต่างๆทั้งที่ได้จากการสัมภาษณ์แหล่งข่าว จากการแถลงข่าว ประกาศของหน่วยงานราชการ และข่าวแจก(press release ) จากหน่วยงานต่างๆทั้งภาครัฐและเอกชน มากำหนดรูปแบบการนำเสนอ โดยอาจเสนอเป็นข่าวภาคย่อยหรือข่าวต้นชั่วโมง เพื่อความสดใหม่ ในรูปแบบของการรายงานข่าวจากผู้สื่อข่าวและมีเสียงแหล่งข่าวประกอบ ซึ่งจะช่วยให้ข่าวชิ้นนั้นเกิดความน่าเชื่อถือมากยิ่งขึ้น และหากเป็นข่าวสำคัญ ก็อาจนำมาสรุปเนื้อหาให้กระชับในกรณีที่มีแหล่งข่าวให้สัมภาษณ์ในเรื่องเดียวกันนั้นหลายคนและหลากหลายความเห็น ให้เกิดความเหมาะสมและเป็นธรรม เพื่อนำออกอากาศในภาคหลักของทางสถานีต่อไป 
ทั้งนี้ วิทยุยังคงมีข้อจำกัดเรื่องเวลาในการนำเสนอข่าว เพราะถ้าเป็นข่าวภาคย่อยหรือภาคต้นชั่วโมงจะอยู่ระหว่าง 5-10 นาที ทำให้แต่ละชิ้นข่าวต้องสั้นกระทัดรัดและมีประเด็นหลักประเด็นเดียว เพื่อให้เหมาะสมกับเวลา ส่วนข่าวภาคหลักของสถานีวิทยุต่างๆ นั้น ส่วนใหญ่จะมีความยาวประมาณ 15-30 นาที ซึ่งจะมีทั้งการนำเสนอข่าวใหม่ๆ หรือข่าวที่เคยออกอากาศในภาคย่อยมาเรียงร้อยใหม่ เพื่อให้ผู้ฟังได้รับทราบข้อมูลที่ครอบคลุมในแง่มุมต่างๆมากยิ่งขึ้น
กล่าวโดยสรุป ความหมายของรายการข่าววิทยุกระจายเสียง ได้ว่า เป็นรายการที่แพร่สัญญาณเสียงออกอากาศโดยใช้คลื่นวิทยุ โดยมีเนื้อหาหลักคือ การนำเสนอข่าวสาร เหตุการณ์ ข้อเท็จจริงหรือ ความคิดความเห็นที่เกิดขึ้นใหม่ๆ ที่สำคัญ น่าสนใจ ส่งผลกระทบต่อผู้รับสารในวงกว้าง โดยการจัดออกอากาศเป็นรายการประจำ หรืออาจนำเสนอแทรกในรายการอื่นๆของสถานีได้ ในกรณีมีความสำคัญเร่งด่วน 

ประเภทของรายการข่าววิทยุกระจายเสียง 
ประเภทของรายการข่าววิทยุกระจายเสียง อาจพิจารณาได้ตามเกณฑ์ต่างๆกัน ขึ้นอยู่กับความคิด ทัศนะ ประสบการณ์และการถือปฏิบัติ ของผู้จำแนกเป็นสำคัญว่า จะอาศัยเกณฑ์ใด และมีวัตถุประสงค์ในการแบ่งประเภทอย่างไร แต่โดยทั่วไปมีการแบ่งประเภทของข่าววิทยุกระจายเสียง ตามประเภทของข่าว ตามพื้นที่ที่ข่าวเกิดขึ้น และแบ่งตามรูปแบบของการเสนอข่าว ได้ 4 ประเภท ประกอบด้วย 

1.  
ข่าววิทยุกระจายเสียงแบ่งตามประเภทของข่าว 

1.1 ข่าวหนัก (Hard News) เป็นข่าวที่เกี่ยวกับเหตุการณ์สำคัญ หรือมีผลกระทบต่อผู้คนจำนวนมาก เป็นเรื่องราวที่เข้าใจค่อนข้างยาก ต้องอาศัยความคิด ความรู้ ความสนใจในภูมิหลังเกี่ยวกับเรื่องนั้นๆพอสมควร โดยเฉพาะเรื่องที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย ระเบียบวิธีปฏิบัติราชการ เช่น ข่าวการเมือง ข่าวเศรษฐกิจ แรงงาน ต่างประเทศ การศึกษา ศาสนา วิทยาศาสตร์และสิ่งแวดล้อม ฯลฯ ดรุณี หิรัญรักษ์ (2538:15-16) ได้กล่าวถึงลักษณะทั่วไปของข่าวหนักไว้ว่า ข่าวหนักที่เสนอทางวิทยุและโทรทัศน์จะเสนอโดยผู้วิจารณ์ข่าว เช่นเดียวกันกับข่าวหนังสือพิมพ์ ซึ่งต้องอาศัยผู้วิเคราะห์ข่าวในการเสนอข่าวสาร ในการรายงานข่าวประเภทนี้ ไม่ว่าจะเป็นหนังสือพิมพ์ วิทยุ โทรทัศน์ จะต้องอาศัยผู้มีความรู้ ความสามารถเฉพาะด้าน หรือเชี่ยวชาญเฉพาะด้านเหล่านี้ ได้แก่ ความรู้ในวงการรัฐบาล นโยบายการต่างประเทศ กฎหมาย การศึกษา วิทยาศาสตร์ ศาสนา เป็นต้น
1.2 ข่าวเบา (Soft News) 
เป็นข่าวที่เกี่ยวกับเหตุการณ์ที่มีความสำคัญต่อความเป็นอยู่ของผู้ฟัง(audience)ไม่มากเหมือนข่าวหนัก แต่เป็นเรื่องราวที่ผู้รับสารให้ความสนใจ และสามารถดึงดูดความอยากรู้อยากเห็น มักเน้นให้ผู้คนคล้อยตาม ให้เกิดความสงสาร ความสงสัย หรือความพิศวงของคนได้ เช่น ข่าวอุบัติเหตุ ข่าวอาชญากรรม ข่าวกีฬา และข่าวบันเทิง ฯลฯ
1.3 ข่าวเชิงสืบสวน หรือข่าวเจาะ (Investigative news) เป็นข่าวที่มีความสำคัญต่อสาธารณชน และมีวิธีเก็บรวบรวมข้อมูลอย่างต่อเนื่องด้วยการสืบค้น เจาะลึก เก็บรวบรวมหลักฐาน และรายงานตามข้อเท็จจริง ข่าวเชิงสืบสวนนี้ จำเป็นต้องใช้เวลา ความมานะ พยายาม และงบประมาณมากกว่าข่าวโดยทั่วไป ดังนั้นการรายงานข่าวเชิงสืบสวน ในสื่อกระจายเสียงปกติเป็นส่วนหนึ่งในรายการนิตยสารข่าว (news magazine program) จะใช้เวลา 10-15 นาที หรือเป็นสารคดีข่าวจะใช้เวลา 30-60 นาที หรือเป็น รายงานข่าวสั้นออกอากาศต่อเนื่องตลอดสัปดาห์ในช่วงข่าว เช่น เรื่องของการเปิดโปงการคอร์รัปชั่น ข่าวเบื้องหลังการขนยาเสพติด เบื้องหลังการสังหารบุคคลสำคัญ ฯลฯ 

2. ประเภทของข่าวจำแนกตามเนื้อหาของข่าว 
2.1 เนื้อหาข่าวที่เป็นข้อมูลข่าวสารและความเป็นจริง ได้แก่ ข่าวในพระราชสำนัก ข่าวการเมือง ข่าวเศรษฐกิจ ข่าวเกษตร การศึกษา อุตสาหกรรม การเงิน การคลัง สาธารณสุข ข่าวสังคม อาชญากรรม รายงานจราจร พยากรณ์อากาศ ฯลฯ 
2.2 เนื้อหาข่าวที่เป็นเรื่องของความบันเทิง เช่น ข่าวกีฬา ดารา นักแสดง ที่คนส่วนใหญ่ให้ความสนใจ
2.3 เนื้อหาข่าวที่เกี่ยวกับการโฆษณาประชาสัมพันธ์ เช่น ข่าวบริการ แนะนำกิจกรรม และบริการของหน่วยงาน ราชการภาครัฐและเอกชน 
3.ประเภทของข่าวที่จำแนกตามพื้นที่ที่ข่าวเกิดขึ้น แบ่งได้ 2 กลุ่ม คือข่าวในประเทศและข่าวต่างประเทศ 

3.1 ข่าวในประเทศ (Nation News) หมายถึงข่าวที่เกิดขึ้นในทุกพื้นที่ของประเทศไทย แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือข่าวจากส่วนกลาง (central news) เป็นข่าวที่เกิดขึ้นในกรุงเทพมหานครและปริมณฑล และข่าวภูมิภาค (Local news) ซึ่งเป็นเรื่องราวหรือเหตุการณ์ข่าวที่เกิดขึ้นในจังหวัดต่างๆทั่วประเทศ โดยสถานีวิทยุที่มีเครือข่ายทั่วประเทศ ก็จะมีผู้สื่อข่าวของแต่ละสถานี ที่จะคอยรายงานเหตุการณ์ต่างๆในแต่ละจังหวัดมายังส่วนกลาง ที่มีเครือข่ายมากที่สุด ได้แก่สถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย ซึ่งนอกจากจะมีผู้สื่อข่าวประจำแต่ละสถานีแล้ว ยังมีประชาสัมพันธ์จังหวัดช่วยในการรายงานข่าวในแต่ละจังหวัดอีกด้วย 
3.2 ข่าวต่างประเทศ (International news) หมายถึงข่าวที่เกิดขึ้นในประเทศต่างๆทั่วโลก ข่าวส่วนใหญ่ต้องซื้อจากสำนักข่าวต่างประเทศ ปกติแล้วจะต้องซื้อจากหลายสำนักเพื่อการเปรียบเทียบ นำมาแปลและเรียบเรียงให้กระชับ ส่วนใหญ่จะเป็นข่าวที่มีผลกระทบกับคนจำนวนมาก เช่น ข่าวการก่อวินาศกรรมในสหรัฐฯ ข่าวสงครามสหรัฐฯบุกยึดอิรัก รวมถึงข่าวการเมือง ข่าวเศรษฐกิจ ข่าวความสูญเสียจากการสู้รบ ภัยธรรมชาติ นอกจากนี้ยังมีเรื่องเกี่ยวกับการค้นคว้าวิจัยที่สำคัญต่างๆ และข่าวกีฬาสำคัญๆในระดับโลก 
4. ประเภทของข่าวที่แบ่งตามการนำเสนอข่าวเพื่อให้เกิดความหลากหลาย เป็นที่น่าสนใจของผู้ฟัง แบ่งออกได้ดังนี้ 
4.1 ข่าวที่เขียนให้ผู้ประกาศอ่าน หรือข่าวอ่าน (The edited news report) มีลักษณะเหมือนการพูดทางวิทยุกระจายเสียงโดยทั่วไป ในการประกาศข่าวจากการเขียนนี้ ผู้อ่านจะต้องซ้อมและอ่านบทข่าววิทยุนั้นให้เข้าใจ และการอ่านต้องสามารถใช้ระดับเสียงให้เกิดความน่าเชื่อถือ และน่าฟัง 
4.2 ข่าวประกอบเสียง หรือการรายงานข่าวด้วยเสียงจริงที่เกี่ยวข้องเป็นบางส่วน เป็นการ นำรายงานข่าวจากผู้สื่อข่าวส่งมาที่มีเนื้อหาหรือประเด็นที่เกี่ยวข้องกัน ทั้งที่มีเสียงสัมภาษณ์แหล่งข่าว หรือไม่มีเสียงแหล่งข่าว มาเรียบเรียงและเรียงร้อยใหม่ เพื่อให้ผู้ประกาศอ่าน โดยการสอดแทรกเสียงพูดของแหล่งข่าว เพื่อเป็นการยืนยันความเห็นต่างๆที่ผู้สื่อข่าวได้ไปสัมภาษณ์มา ซึ่งจะทำให้ข่าวนั้นๆน่าเชื่อถือยิ่งขึ้น 
4.3 การรายงานข่าวด้วยเสียงของผู้สื่อข่าวเอง (voice report หรือ straight news report) เป็นการรายงานจากข้อเท็จจริงที่รวบรวมได้จากเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น ตลอดจนความคิดเห็นจากฝายต่างๆที่นักข่าวเสาะหามาได้ แล้วนำมาสรุปตัดต่อ เรียบเรียงและเขียนให้น่าสนใจ โดยอาจจะมีเสียงประกอบ หรือเสียงสัมภาษณ์ผู้คนที่มีส่วนเกี่ยวข้อง กับเหตุการณ์นั้นๆ ยิ่งจะเป็นการสร้างความเชื่อมั่นและสีสันให้น่าสนใจยิ่งขึ้น 
4.4 การสัมภาษณ์ข่าว (news interview) เป็นรายการข่าววิทยุกระจายเสียงประเภทหนึ่งซึ่งมีการนำประเด็นที่กำลังอยู่ในความสนใจของผู้ฟังเป็นพิเศษ ทั้งที่เป็นการสัมภาษณ์ออกอากาศสด หรือการบันทึกเทปไว้ นำมาประกอบเป็นส่วนหนึ่งของรายการข่าว หรือเป็นรายการสัมภาษณ์ตลอดรายการก็ได้หากเป็นประเด็นที่มีเนื้อหามากและเข้าใจยาก 
4.5 การรายงานข่าวจากสถานที่เกิดเหตุการณ์ (On-the-spot-report) คือการรายงานข่าวจากสถานที่เกิดเหตุในขณะที่เหตุการณ์กำลังเกิดขึ้น เช่นกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ การก่อวินาศกรรมจับตัวประกัน ที่ต้องใช้เวลากว่าเหตุการณ์นั้นจะกลับสู่ปกติ โดยผู้สื่อข่าวต้องมีภูมิหลังของเหตุการณ์มานำเสนอด้วย ซึ่งจะช่วยให้ผู้ฟังเกิดความสนใจและตื่นเต้นต่อเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น 
4.6 รายการนิตยสารข่าว (news magazine) มีลักษณะการเสนอข่าวในรูปแบบนิตยสาร ซึ่ง มีหลากหลายเรื่องราวและวิธีในการนำเสนอภายในรายการเดียวกัน เช่นมีทั้งบทข่าวสำหรับผู้ประกาศ มีการสัมภาษณ์ข่าวสลับช่วง และการรายงานสดจากที่เกิดเหตุสลับจนจบรายการ 
4.7 รายการสารคดีข่าว (news documentary) เป็นการจัดทำเพื่อให้เกิดความรู้เกี่ยวกับข่าวสารที่เกิดขึ้นอย่างละเอียดด้วยแง่มุมที่หลากหลาย ภายใต้การนำเสนอที่ตั้งอยู่บนพื้นฐานของข้อเท็จจริงในรูปแบบของสารคดี
4.8 รายการวิเคราะห์ข่าว (news analysis)เป็นการให้สาระเบื้องหลังข่าว เพื่อให้ผู้ฟังได้รับความรู้ในเชิงลึก ไปพร้อมๆกับการให้ข่าวสาร ส่วนใหญ่จะเป็นเรื่องราวที่มีความสำคัญ ในระดับประเทศ และระดับโลก เช่นข่าวการเมืองระหว่างประเทศ การเมืองในประเทศ หรือข่าวอื่นๆ ที่อาจมีผลกระทบต่อผู้คนในวงกว้าง ก็อาจนำมาวิเคราะห์ได้ การวิเคราะห์ข่าวจะแตกต่างจากการวิจารณ์ข่าว เพราะการวิเคราะห์ข่าว มุ่งเน้นให้ผู้ฟังได้รู้ถึงเบื้องหน้า เบื้องหลังเป็นเหตุเป็นผลที่จะชี้ให้เห็นถึงความหมายหรือนัยของข่าว (significance) และผลกระทบ (effect)ที่เกิดขึ้นเป็นสำคัญ 
4.9 รายการวิจารณ์ข่าว เป็นการนำเสนอความคิดเห็นของผู้ส่งสาร ประกอบการนำเสนอข้อมูลข่าวสารโดยทั่วไปสู่ท่านผู้ฟัง มีลักษณะให้ผู้รับสารคล้อยตาม นอกจากนี้ ข่าวยังสามารถจำแนกได้ตามช่วงเวลาของการนำเสนอด้วย เช่น ข่าวยามเช้า หรือข่าวภาคเช้า ข่าวต้นชั่วโมง ข่าวภาคเที่ยง ข่าวภาคค่ำ โดยเฉพาะข่าวภาคเช้าและข่าวภาคค่ำนั้น ถ้าเป็นช่วงเวลา 07.00 - 07.30 น. และ 19.00 - 19.30 น.สถานีวิทยุในประเทศไทยเกือบทั้งหมดต้องถ่ายทอดข่าวจากสถานี วิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย จะมีอยู่เพียงสถานีวิทยุ จส.100 และสถานีวิทยุ สวพ.91 ซึ่งเป็นสถานีที่จัดตั้งขึ้นเพื่อรายงานข่าวจราจร จะไม่ถ่ายทอดเสียงจากสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย 
นอกจากนี้ ยังมีบางสถานีที่ออกอากาศเป็นภาษาอังกฤษ และเมื่อจบการถ่ายทอดข่าวแล้ว สถานีแต่ละแห่งจะตัดกลับเข้าสู่รายการปกติ ซึ่งอาจจะเป็นรายการข่าวของสถานีเอง ส่วนรายการข่าวที่จัดโดยนักจัดรายการอิสระที่พบส่วนใหญ่ จะเป็นช่วงหลัง 21.00 น.ไปแล้ว บางสถานีจะมีรายการข่าวประเภทนี้ในช่วง 05.00 - 07.00 น.ส่วนใหญ่ นักจัดรายการจะนำข่าวจากหน้าหนังสือพิมพ์มาอ่านและวิจารณ์ข่าว โดยจะเน้นข่าวการเมือง เศรษฐกิจ และอาชญากรรมเป็นส่วนใหญ่ จะมีบ้างที่มีการนำเสนอข่าวจากแหล่งข่าวใกล้ชิด ของผู้ดำเนินรายการต่างๆมานำเสนอร่วมด้วย เพื่อให้ครอบคลุมวัตถุประสงค์ของแต่ละรายการ 

องค์ประกอบของรายการข่าววิทยุกระจายเสียง 
รายการข่าววิทยุกระจายเสียง จะสามารถสื่อสารเรื่องราว เหตุการณ์ ข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้นใหม่ไปสู่ผู้ฟังได้ นอกจากเรื่องของอุปกรณ์การกระจายเสียง ไม่ว่าจะเป็นเครื่องส่งและห้องส่ง ที่มีประสิทธิภาพแล้ว บุคลากรนับเป็นองค์ประกอบสำคัญๆสามารถแบ่งออกได้เป็น 4 ส่วน ได้แก่ บุคลากรด้านข่าว ด้านเทคนิครายการ ผู้ประกาศข่าว และผู้เขียนบทรายการข่าว 

1. บุคลากรด้านข่าว 
บุคลากรด้านข่าว ถือเป็นหัวใจหลักสำคัญ ในการที่จะได้มาซึ่งเรื่องราวและเหตุการณ์ต่างๆที่น่าสนใจทั้งภายในประเทศ และต่างประเทศ นำมารวบรวม เรียบเรียง แยกแยะและคัดเลือกข้อมูลข่าวสาร อีกทั้งต้องประสานกับเจ้าหน้าที่เทคนิค เพื่อนำออกอากาศไปสู่ประชาชนผู้รับสาร ผู้ที่มีหน้าที่ดังกล่าวนี้แบ่งออกได้ดังนี้ 
1.1 ผู้สื่อข่าว หรือ ผู้รายงานข่าว (Reporter) เป็นผู้ที่จะต้องออกไปหาข้อมูลและตระเวนหาข่าว ตามที่ผู้บังคับบัญชาหรือบรรณาธิการข่าวมอบหมาย เมื่อได้ประเด็นที่ต้องการแล้ว จะต้องรายงานเรื่องราว หรือข้อเท็จจริงนั้นๆเข้ามายังกองบรรณาธิการ เพื่อพิจารณานำออกอากาศต่อไป โดยผู้สื่อข่าวในปัจจุบันนั้น ยังต้องเป็นผู้มีความสามารถในการใช้ภาษา และใช้เสียงของตัวเองรายงานข่าวเข้ามายังกองบรรณาธิการได้ด้วย 
1.2 บรรณาธิการข่าว (news editer) มีหน้าที่ในการวิเคราะห์ ติดตามข่าว นำเสนอประเด็นที่น่าสนใจ เข้าสู่ที่ประชุมโต๊ะข่าว เมื่อโต๊ะข่าวเห็นชอบให้ติดตามข่าวใด จะมอบหมายให้หัวหน้าสายข่าวรับไปสั่งการให้ผู้สื่อข่าว ในสายที่รับผิดชอบไปทำข่าว เมื่อผู้สื่อข่าวรายงานข่าวเข้ามายังกองบรรณาธิการแล้ว บรรณาธิการอาจสามารถสัมภาษณ์ ในประเด็นที่เกี่ยวข้องเป็นการต่อยอดประเด็นข่าวให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้นได้ หรือจะมอบหมายให้ผู้สื่อข่าวติดตามข่าวหรือประเด็นต่างๆ เพิ่มเติมจากการประชุมโต๊ะข่าว และอาจต้องทำหน้าที่ในการเรียบเรียงข่าว (rewrite) ก่อนที่จะนำมาคัดเลือกเพื่อนำเสนอแก่ผู้ฟังต่อไป
1.3 ผู้เรียบเรียงข่าว (rewriter) จะทำหน้าที่ในการเรียบเรียงข่าว ตรวจสอบและแก้ไข การใช้ภาษาใน ข่าว โดยเฉพาะชื่อ ตำแหน่ง สถานที่ รวมถึงข้อมูลอื่นๆ ที่ผู้สื่อข่าวส่งมาเพื่อไม่ให้เกิดความผิดพลาด ปัจจุบันกระบวนการส่งข่าวเข้ามายังกองบรรณาธิการนั้นมีการพัฒนาขึ้นมาก เดิมเมื่อเขียนข่าวเสร็จผู้สื่อข่าวก็จะรายงานข่าวเข้ามาผ่านการบันทึกเสียงทางโทรศัพท์ และจะส่งเนื้อข่าวผ่านทางโทรสารให้กองบรรณาธิการ โดยผู้เรียบเรียงก็จะทำหน้าที่ตรวจสอบแก้ไข แล้วส่งพนักงานพิมพ์ดีดบันทึกข้อมูล จากผู้เรียบเรียงข่าวจะนำมาตรวจสอบและแก้ไขอีกครั้ง แต่จากการนำเทคโนโลยีการสื่อสารมาใช้ ผู้สื่อข่าวสามารถส่งเนื้อหาข่าวเข้ามาในระบบฐานข้อมูลผ่านทางอินเตอร์เน็ต ซึ่งผู้เรียบเรียงข่าว และเจ้าหน้าที่ในกองบรรณาธิการสามารถตรวจสอบหรือแก้ไขในระบบได้ทันที นอกจากจะย่นระยะเวลาการทำงานได้มากขึ้นแล้ว ยังสามารถลดการใช้กระดาษได้กว่าครึ่งหนึ่งเมื่อเทียบกับการทำงานในระบบเดิม 
1.4 ผู้สื่อข่าวประจำกองบรรณาธิการ (reporter) นอกจากจะทำหน้าที่ในการรับข่าว ประสานกับผู้ สื่อข่าวที่ออกไปสื่อข่าวนอกสถานที่ ยังต้องช่วยงานผู้เรียบเรียงข่าวด้วย ขณะเดียวกันหากมีงานข่าวเร่งด่วน ที่ไม่อาจโยกผู้สื่อข่าวข้างนอกไปทำงานได้ ก็สามารถออกไปสื่อข่าวแทนได้ 
1.5 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล หรือพนักงานพิมพ์ดีด มีหน้าที่ในการพิมพ์และบันทึกข่าว ในส่วนที่เป็น เอกสารข่าวที่หน่วยงานต่างๆส่งเข้ามายังกองบรรณาธิการ ซึ่งผ่านการตรวจสอบจากผู้เรียบเรียงแล้ว และเมื่อพิมพ์เสร็จจะบันทึกลงในฐานข้อ เพื่อให้กองบรรณาธิการตรวจสอบอีกครั้งก่อนนำออกอากาศ อาจจะเป็นรายงานพยากรณ์อากาศ ข่าวในพระราชสำนัก ข่าวบริการอื่นๆ 

2. บุคลากรด้านเทคนิค 
บุคลากรด้านเทคนิค หรือเจ้าหน้าที่ฝ่ายเทคนิครายการ ซึ่งมีส่วนสำคัญที่จะทำให้การดำเนินรายการข่าววิทยุออกอากาศไปตามบทวิทยุ (radio script) ที่บรรณาธิการข่าวและผู้เรียบเรียงข่าวจัดไว้ โดยจะทำหน้าที่ดูแลและปฏิบัติงานด้านควบคุมเสียงจากแหล่งต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นเสียงที่ผู้สื่อข่าว นอกสถานที่ส่งมายังสถานี หรือเสียงจากผู้ร่วมรายการ จากแผ่นเสียง หรือเทปให้เป็นไปตามบทวิทยุ ถ้าเป็นเสียงที่ส่งมาทางโทรศัพท์ จะต้องปรับแต่งเสียงให้ชัดเจนก่อนออกอากาศ ถ้าไม่สามารถปรับแต่งให้ดีได้ก็ต้องบอกให้บรรณาธิการข่าวเพื่อพิจารณาตัดสินใจว่า มีความจำเป็นเพียงใดที่จะต้องนำเสียงนั้นออกอากาศหรือไม่ โดยจะคำนึงถึงผู้รับสารหรือผู้ฟังเป็นหลัก ซึ่งปัจจุบันกระบวนการตัดต่อข่าว จะใช้คอมพิวเตอร์เป็นส่วนใหญ่ และบุคลากรในกองบรรณาธิการข่าว ก็จะต้องทำหน้าที่ควบคุมรายการ (producer)ไปในตัวด้วย ดังนั้น บุคลากรในกองบรรณาธิการข่าวทุกคน จำเป็นต้องเรียนรู้และทำความเข้าใจกับระบบการทำงานของห้องส่ง ห้องบันทึกเสียง การใช้ไมโครโฟน การใช้ดนตรีและเสียงประกอบ โดยเฉพาะเสียงจากแหล่งข่าวที่ต้องชัดเจนด้วย 
3. ผู้ประกาศข่าว (announcer) 
ผู้ประกาศข่าว มีความสำคัญอย่างยิ่ง เพราะเป็นด่านหน้าของความสำเร็จของกระบวนการผลิตรายการข่าว เพราะหากผู้ประกาศ ไม่สามารถเข้าใจในบทและเรื่องราวของข่าวนั้นๆได้อย่างชัดเจน จะทำให้การนำเสนอข่าวไม่น่าสนใจไปด้วย มีคำกล่าวที่ว่า “คุณไม่สามารถเล่าเรื่องสนุกสนาน และเรื่องเศร้าด้วยลีลาอารมณ์เดียวกันได้ ความหมายของเรื่องคงไม่สมบูรณ์ หากขาดซึ่งบริบททางอารมณ์และความรู้สึกที่เหมาะสม” ดังนั้น ผู้ประกาศ ในฐานะผู้ดำเนินรายการ จะต้องศึกษา บทวิทยุหรือสคริปต์ข่าวให้เข้าใจตรงกับผู้เขียน และฝึกอ่านก่อนออกอากาศจริง เพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดในขณะอ่าน สิ่งสำคัญคือ บททุกบทจะต้องมีการซ้อมท่องอ่านออกเสียงดังๆต่อหน้าผู้อื่น(ผู้เขียนบท)ก่อนออกอากาศ ซึ่งจะทำให้สามารถแก้ไขข้อบกพร่องและความไม่สมบูรณ์เล็กๆน้อยๆ ที่อาจเล็ดลอดมาจากการเขียนบทของผู้สื่อข่าว(ผู้เขียนบท) นอกจากการอ่านข่าวไม่ผิดพลาด โดยจะต้องเข้าใจในเนื้อหาและลีลาของข่าวเป็นอย่างดีแล้ว ยังต้องเป็นผู้ที่มีลักษณะน้ำเสียงดี มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง ที่สำคัญ ต้องสอบผ่านคุณลักษณะของผู้ประกาศจากกองงานคณะกรรมการบริหารวิทยุกระจายเสียง หรือ กบว. ซึ่งเป็นปราการด่านแรกของผู้ประกาศ เพราะถ้าไม่มีใบรับรองการเป็นผู้ประกาศแล้ว โดยปกติจะไม่สามารถใช้เสียงออกอากาศได้ 

4. ผู้เขียนบทรายการข่าววิทยุ (radio script) 

ผู้เขียนบทรายการข่าววิทยุในทางปฏิบัติ ข่าวแต่ละชิ้นที่ผู้สื่อข่าวส่งมายังกองบรรณาธิการข่าว จะมีเนื้อหาที่สั้นกระทัดรัดและมีประเด็นเดียวในแต่ละข่าว แต่บางกรณีผู้สื่อข่าวอาจส่งข่าวข่าวเดียวแต่มีมากกว่า 1 ประเด็น แต่ละวันจะมีข่าวหลากหลายประเด็นส่งเข้ามายังกองบรรณาธิการมากกว่า 100 ข่าว (สำนักข่าวกรมประชาสัมพันธ์) หลังจากมีการตรวจสอบและเรียบเรียงจาก ผู้เรียบเรียงข่าว (rewriter) แล้ว จะบันทึกไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ (ถังข่าว) จากนั้น บรรณาธิการข่าว จะคัดเลือกข่าวจากระบบมาจัดลำดับความสำคัญหรือคุณค่าของข่าว และประเภทของข่าวที่จะนำเสนอต่อผู้ฟังตามลำดับ ข่าวใดมีประเด็นเดียวกันหรือต่อเนื่องกัน แต่มีผู้ให้สัมภาษณ์หรือแสดงความคิดเห็นหลายคน ก็จัดให้อยู่ในเรื่องเดียวกันจนจบ จากนั้นจะต้องมีการปรับบท นำเข้าข่าว หรือความนำข่าว โดยเขียนความนำข่าวเพียงความนำเดียว ส่วนประเด็นที่แตกต่างก็ต้องเขียนความนำข่าวเฉพาะเรื่อง เพื่อให้ผู้ฟังทราบว่า ข่าวต่อไปเป็นข่าวใหม่หรือเปลี่ยนเรื่องไปแล้ว การใช้ภาษาจึงเป็นเครื่องมือที่จะนำไปสู่ผลสำเร็จของการจัดรายการข่าววิทยุกระจายเสียง 

ภาษาข่าววิทยุ 
ภาษาข่าววิทยุ เป็นการเขียนเพื่อการพูด ภาษาเป็นเครื่องมือในการสื่อสาร ขณะเดียวกันก็สามารถ บดบังความหมายให้เกิดความคลุมเครือและอำพรางความจริง แต่ภาษาที่ใช้ในการเขียนข่าวนั้น จะต้องเป็นภาษาที่เรียบง่าย เพื่อให้ได้ความหมายที่ชัดเจน เฉพาะเจาะจงและเข้าใจในความจริง เพราะการพูดและการได้ยิน ต่างจากการที่เห็นและได้อ่าน เมื่ออ่านแล้วไม่เข้าใจ เราสามารถหา คำอธิบายความหมายที่เคลือบแคลงได้ โดยอ่านประโยคนั้นๆซ้ำไปซ้ำมา แต่ผู้ฟังถ้อยคำที่พูด โดยเฉพาะการพูดผ่านสื่อวิทยุกระจายเสียงหรือวิทยุโทรทัศน์ เพื่อคำพูดหลุดจากปากออกไป ก็จะล่อยลอยไปในอากาศและขาดหายไปในที่สุด จึงไม่มีโอกาสที่จะมาทบทวนใหม่ได้ เพราะไม่ใช่ตัวหนังสือ 
เมื่อการเขียนบทรายการข่าววิทยุ เป็นการเขียนสำหรับการพูด ผู้เขียนบทต้องเขียนเรื่องราวให้เหมือนกับว่า กำลังอยู่ในวงสนทนา ที่ผู้เขียนต้องได้ยินถ้อยคำต่างๆเหมือนที่เขียนขึ้นมา บางครั้งผู้เขียนบทข่าว ไม่ได้ดำเนินรายการด้วยตัวเอง ผู้เขียนบทจึงต้องเขียนบทข่าวให้ชัดเจน เรียบง่าย และตรงไปตรงมา เพื่อให้ผู้อื่นที่มาดำเนินรายการ สามารถเข้าใจและถ่ายทอดความหมายของผู้เขียนบทได้โดยง่าย เพราะเมื่อผู้ดำเนินรายการมีปัญหา ผู้ฟังก็คงมีปัญหาเช่นเดียวกัน การออกอากาศกระจายเสียง ก็คือการพูดกับผู้ฟัง 
ดังนั้นการเขียนบทเพื่อการพูดออกอากาศ จึงหนักหนากว่าการเขียนเพื่ออ่าน เนื่องจากการเขียนเพื่อพูด จะต้องสามารถสร้างภาพปฏิกิริยาตอบสนอง เสมือนกับการเล่าเรื่องให้ผู้อื่นฟังอยู่ต่อหน้า ที่จะเห็นได้ว่า เขาตั้งใจฟังเราอยู่หรือไม่ เมื่อใดผู้ฟังเข้าใจหรือไม่เข้าใจ เมื่อใดที่ผู้ฟังต้องการตัวอย่างหรือคำอธิบาย และเมื่อใดผู้ฟังให้ความสนใจหรือไม่สนใจ สัญญาณต่างๆที่ได้รับจาการเล่าเรื่อง และการตอบสนองสัญญาณเหล่านั้น เป็นจุดประสงค์ของการเขียนเพื่อการกระจายเสียง 

หลักการเขียนหัวข้อข่าววิทยุ 
หลักการเขียนหัวข้อข่าววิทยุกระจายเสียง การเขียนบทรายการข่าววิทยุ เป็นขั้นตอนแรกของการที่จะสื่อสารให้ผู้ฟังได้รับทราบเรื่องราว เหตุการณ์และความเคลื่อนไหวต่างๆที่เกิดขึ้น จะเขียนข่าวอย่างไรที่จะทำให้ผู้ฟังสนใจ และติดตามรับฟังอย่าง สนใจตั้งแต่ต้นจนจบ 
หัวข้อข่าวหรือพาดหัวข่าว(Headline) จึงเป็นส่วนแรกๆ ของข่าว ซึ่งจะสรุปความสำคัญ ที่สุดของข่าว ด้วยภาษาง่ายๆ ให้อารมณ์ สีสัน สามารถเรียกร้อง ความสนใจของผู้ฟังได้ หัวข้อข่าว จัดว่าเป็นส่วนประกอบที่สำคัญที่สุดของข่าว เพราะประเด็นสำคัญของข่าวจะถูกหยิบยก ขึ้นมาเขียนไว้ในหัวข้อข่าว โดยหลักการแล้วจะมีคำสำคัญ (keywords)สำหรับบอกน้ำหนักของข่าว เพราะหลักการเขียนข่าว จะดำเนินเรื่องโดยถือตามลำดับความสำคัญ แต่หากจะมองในแง่จิตวิทยาแล้ว การเขียนหัวข่าวเป็นการจัดลำดับความสำคัญ เพื่อให้ผู้ฟังเลือกที่จะติดตามข่าวที่เราจะนำเสนอต่อไป หากผู้ฟังต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมจากหัวข้อข่าวที่ถูกนำเสนอไว้ตั้งแต่ต้น 

หัวข้อข่าว (Headline) หมายถึง ข้อความชุดแรกที่สรุปประเด็นสำคัญของข่าว ความยาวไม่ควรเกิน 1 บรรทัด ซึ่งนอกจากจะเป็นการเรียกร้อง ความสนใจให้บรรณาธิการข่าวเข้ามาพิจารณาคัดเลือกนำออกอากาศ อาจจะเป็นข่าวเด่นต้นชั่วโมงที่มีเวลาการนำเสนอข่าวไม่เกิน 5 นาที ในแต่ละข่าวต้องมีหัวข้อข่าว หรือข่าวเด่นในภาคใหญ่ที่มีเวลาออกอากาศประมาณ 30 นาที ซึ่งเป็นการเรียบเรียงข่าวที่เกิดขึ้นในแต่ละวันของแต่ละสถานี ที่จะมีข่าวเด่นประมาณ 3-4 ประเด็น หรือมากกว่านั้น แต่ส่วนใหญ่แล้วการขึ้นหัวข้อข่าว จะแบ่งออกเป็นหัวข้อข่าวในประเทศ 2 ข่าว ข่าวต่างประเทศ และข่าวกีฬาประเภทละ 1 ข่าว
หัวข้อข่าววิทยุกระจายเสียงโดยทั่วไปแล้ว จะเป็นการสรุปประเด็นของข่าวเด่นแต่ละประเภท เช่นข่าวเด่นด้านการเมือง ข่าวเด่นด้านเศรษฐกิจ ข่าวเด่นในภูมิภาค ข่าวอาชญากรรม ข่าวเด่นของข่าวต่างประเทศ และข่าวเด่นของข่าวกีฬา ซึ่งอาจจะเป็นกีฬาในประเทศหรือกีฬาต่างประเทศก็ได้ แล้วแต่ความสำคัญของข่าว เพื่อดึงดูดความสนใจของผู้ฟัง ไม่ให้เปลี่ยนไปฟังสถานีวิทยุอื่น ซึ่งปัจจุบันมีการแข่งขันสูง และเป็นธุรกิจที่มีจุดมุ่งหมายในการขายโฆษณาด้วย หลักการเขียนหัวข้อข่าววิทยุกระจายเสียง โดยทั่วๆไปแล้ว ผู้ทำหน้าที่ในการเขียนหัวข้อข่าว หรือ (Headline) จะเป็นบรรณาธิการข่าวประจำวันนั้นๆ ซึ่งจะเป็นผู้ที่รอบรู้และทราบดีในเรื่องของประเด็นข่าวทั้งหมดที่ผู้สื่อข่าวส่งเข้ามายังกองบรรณาธิการข่าวในแต่ละวันว่า มีประเด็นข่าวใหม่ๆอะไรบ้าง ที่มีความสำคัญและเป็นที่สนใจของประชาชนหรือผู้ฟังโดยทั่วไปหรือไม่อย่างไร เช่น ข่าวกลุ่มผู้ก่อการร้ายเข้ามอบตัวต่อทางการ ฝ่ายค้านยื่นอภิปรายไม่ไว้วางใจรัฐบาล การปรับขึ้นราคาน้ำมัน โดยการเขียนข่าวแต่ละข่าวผู้สื่อข่าว อาจจะเขียนหัวข้อข่าวในแต่ละข่าวมาด้วย เพื่อให้บรรณาธิการข่าวรู้ว่าเป็นเรื่องอะไร และเป็นส่วนหนึ่งซึ่งจะช่วยเร้าความสนใจให้บรรณาธิการข่าวอีกด้วย การเขียนหัวข้อข่าวนั้น บรรณาธิการจะพิจารณาจากองค์ประกอบของข่าวที่สำคัญที่สุด 2 หรือ 3 องค์ประกอบเพื่อนำมาเขียนโดยใช้ภาษาที่สั้นกระชับ ชัดเจน เรียบง่าย หรืออาจใช้ภาษาที่หวือหวาที่ทุกคนสามารถเข้าใจไปในทิศทางเดียวกัน 
องค์ประกอบของข่าวที่กล่าวถึงก็คือ ใคร ทำอะไร ที่ไหน เมื่อไร อย่างไรและทำไม หรือ 5 W & 1H ขึ้นอยู่กับว่าองค์ประกอบตัวใด มีความสำคัญที่สามารถเรียกร้องผู้สนใจได้บ้าง แต่ส่วนใหญ่การขึ้นหัวข้อข่าวทางสถานีวิทยุกระจายเสียง จะเน้นตัวบุคคลและการกระทำของบุคคลนั้นๆ หรือ ใครทำอะไร หัวข้อข่าววิทยุกระจายเสียง แม้จะสามารถเขียนข้อได้ยาวกว่าหัวข้อข่าวหนังสือพิมพ์ แต่บางครั้งไม่สามารถให้รายละเอียดได้มากกว่า หรือเท่ากับพาดหัวข่าวหนังสือพิมพ์ เนื่องจากพาดหัวข่าวหนังสือพิมพ์ สามารถใช้คำย่อ สรรพนาม สมญานามของบุคคลในข่าว หรือกิริยาลอยๆ ถ้อยคำ วลี ภาษาที่สร้างสีสันและอารมณ์ ศัพท์แสลง สองแง่สองง่าม เช่น 
"ฤกษ์วันเกิดทรท. ปลาไหลรูแตก" (ข่าวสดรายวัน 2 มิ.ย.47) ส.ส.พรรคชาติไทย ถือฤกษ์วันครบรอบ 6ปีพรรคไทยรักไทย 14 ก.ค. ย้ายจากพรรคชาติไทยไปอยู่พรรคไทยรักไทย 
"แจ็กพอตหวยบนดิน แตกแล้ว ลูกจ้างรวย 20 ล้าน" (ไทยรัฐ 2 มิ.ย.47) ลูกจ้างร้านเหล็กดัดย่านบางซื่อได้รางวัลแจ็กพอตสลากเลขท้าย 2 ตัว 3 ตัว หรือหวยบนดิน ที่มีหมายเลขกำกับสลากตรงกับรางวัลที่ 1 เป็นเงิน 20 ล้านบาท 
"กฎเหล็ก วิกฤติน้ำมัน ปิดปั๊ม 4ทุ่ม"(กรุงเทพธุรกิจ 2 มิ.ย.47) "อนุมัติงบสามหมื่นล้าน สร้างรถไฟสุวรรณภูมิ" (ผู้จัดการ 2 มิ.ย.47) 
ตัวอย่างการเขียนหัวข้อข่าวข้างต้น เป็นพาดหัวข้อข่าวของหนังสือพิมพ์ ซึ่งใช้ภาษาที่สามารถเรียกร้องความสนใจของผู้อ่านได้ในระดับหนึ่ง ซึ่งก็ขึ้นอยู่กับว่ากลุ่มเป้าหมายหรือลูกค้าของแต่ละฉบับ จะเห็นว่า หัวข้อข่าวของหนังสือพิมพ์ข่าวสด และไทยรัฐ จะเน้นเรื่องที่ชาวบ้านทั่วๆ ไปให้ความสนใจ ส่วนผู้จัดการและกรุงเทพธุรกิจ จะสนใจปัญหาบ้านเมืองในอีกลักษณะหนึ่ง แต่ในการเขียนหัวข้อข่าววิทยุกระจายเสียง ส่วนใหญ่ จะคล้ายๆหรือใกล้เคียงกับการพาดหัวข่าวของหนังสือพิมพ์ประเภทหลังนี้ แต่จะมีความชัดเจนกว่า และผู้ฟังไม่ต้องใช้ความคิดมากนัก ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
หัวข้อข่าว นายกรัฐมนตรีทุ่มงบปรับปรุงโรงพักทั่วประเทศ (Modernine) 
(Lead) นายกรัฐมนตรีเตรียมทุ่มงบกว่า 1,000 ล้านบาท ให้สถานีตำรวจทั่วประเทศใช้ปรับปรุงประสิทธิภาพและให้เกิดความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน 
(Body) พันตำรวจโททักษิณ ชินวัตร นายกรัฐมนตรี เตรียมจัดสรรงบประมาณ เพื่อใช้อุดหนุนการปฏิบัติงาน ด้านอาชญากรรม จำนวน 1,400 ล้านบาทเศษ ให้กับสถานีตำรวจ ทั่วประเทศ กว่า 1,400 แห่ง เพื่อช่วยเหลือด้านการปฏิบัติงานของตำรวจ ในการดูแลความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน ซึ่งที่ผ่านมาสถานีตำรวจหลายแห่งมีงบประมาณไม่เพียงพอ เจ้าหน้าที่ตำรวจต้องใช้เงินส่วนตัวซื้อกุญแจมือและอาวุธปืนเอง คาดว่าหลังการอนุมัติเบิกจ่ายเงินแล้ว จะสามารถปรับปรุงประสิทธิภาพการทำงานของตำรวจทั่วประเทศกว่า 240,000 คน ให้ดีขึ้น และลดการแสวงหารายได้ที่ผิดกฎหมายต่าง ๆ ให้น้อยลง โดยจะประเมินผลการปฏิบัติงานของตำรวจทุกระยะ จากตัวอย่างข้างต้น นายกรัฐมนตรีทุ่มงบปรับโรงพักทั่วประเทศ (Modernine) 
หัวข้อข่าวนี้ จะบอกแต่เพียงว่า ใครทำอะไร ก็คือนายกรัฐมนตรีให้งบประมาณ ปรับปรุงโรงพัก เท่านั้น ถ้าอ่านเข้าไปในความนำและเนื้อข่าว ก็จะค่อยๆทราบว่า งบประมาณที่ให้จำนวนเท่าใด ไปใช้ทำอะไร อย่างไรและเพื่ออะไร 
หัวข้อข่าว: 'หมอหน่อย'แจงคนทุจริตยาแบ่งได้ 3 กลุ่ม (โดย ผู้จัดการออนไลน์) 

“สุดารัตน์” แจงกลุ่มคนร่วมทุจริตยา ระบุแยกได้เป็น 3 กลุ่ม ทั้งส่วนข้าราชการประจำและข้าราชการการเมือง เตรียมส่งเรื่องให้ ปปช.ดำเนินการสอบสวนต่อไป ส่วนบริษัทยาที่มีเอี่ยว ปลัดกระทรวงจะเป็นผู้แจ้งความดำเนินคดี 
นางสุดารัตน์ เกยุราพันธ์ รมว.สาธารณสุข เปิดเผยหลังจากได้รับข้อสรุปเรื่องการทุจริตยาในกระทรวงสาธารณสุข จากคณะกรรมการที่มี รศ. ธงทอง จันทรางศุ รองปลัดกระทรวงยุติธรรม เป็นประธาน ว่าหลังจากได้รับข้อสรุปดังกล่าว ตนก็ได้นำไปให้ฝ่ายกฎหมายดู แต่ยังไม่เห็นรายละเอียดทั้งหมด อย่างไรก็ตาม พอจะแบ่งกลุ่มผู้เกี่ยวข้องกับการทุจริตยาออกเป็น 3 กลุ่มด้วยกัน คือ กลุ่มข้าราชการ ที่ทั้งออกจากราชการแล้ว และยังรับราชการอยู่ ซึ่งจะต้องส่งให้กับสำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ปปช. กลุ่มข้าราชการที่จะต้องมี การสอบสวนเพิ่มเติม คือนายแพทย์ธวัช สุนทราจารย์ รองปลัดกระทรวงสาธารณสุข โดยมีการแต่งตั้งคณะกรรมการซึ่งเป็นคนนอกเข้ามาสอบสวน เพื่อให้เกิดความเป็นธรรม กลุ่มนักการเมืองที่เกี่ยวข้อง คือ นายปรีชา เร่งสมบูรณ์ อดีตเลขานุการ นายรักเกียรติ สุขธนะ อดีต รมว.สาธารณสุขในสมัยนั้น และขณะนี้ยังคงเป็นส.ส. พรรคไทยรักไทย ทั้งนี้ตนจะได้ส่งเรื่องให้ ปปช. เป็นผู้สอบสวน ส่วนบริษัทยาที่เกี่ยวข้องนั้นจะให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุขเป็นผู้ดำเนินการแจ้งความดำเนินคดี และว่าในวันจันทร์ 29 มี.ค.นี้ จะให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุขประสานงานกับ รศ. ธงทอง จันทรางศุ เพื่อให้ดำเนินการตามข้อสรุปของคณะกรรมการสอบสวนที่ได้เสนอมา
จากตัวอย่าง 'หมอหน่อย'แจงคนทุจริตยาแบ่งได้ 3 กลุ่ม หัวข้อข่าวนี้บอกให้ทราบแต่เพียงว่า คนที่ร่วมทุจริตยามี 3 กลุ่ม ซึ่งได้ใจความพอสมควรและผู้ฟังก็คงอยากทราบต่อไปว่า 3 กลุ่มดังกล่าวนี้มีบุคคลในวงการใดบ้าง เมื่อไปถึงความนำก็จะทราบว่า แบ่งเป็นกลุ่มข้าราชการ และข้าราชการการเมือง ซึ่งจะมีการเสนอให้ ปปช.ดำเนินการต่อไป และเมื่อเข้าสู่เนื้อความก็จะได้ทราบว่า 3 กลุ่มคนนั้นประกอบด้วย ข้าราชการประจำมี 2 กลุ่ม คือกลุ่มยังรับราชการ และกลุ่มทีเกษียณอายุราชการไปแล้ว กลุ่มที่ 3 ก็คือนักการเมือง และเมื่อไปถึงย่อหน้าสุดท้ายที่ขยายความนำที่ว่าจะส่งให้ปปช.ดำเนินการต่อไปแล้ว ยังมีประเด็นของบริษัทยาที่จะต้องแจ้งความดำเนินคดีอีกด้วย 

หัวข้อข่าว :. "สุริยะ" เชื่อประชาชนยังเลือก ทรท. สมัยหน้า (FM 100.5) 
นายสุริยะ จึงรุ่งเรืองกิจ เลขาธิการพรรคไทยรักไทยกล่าวถึงผลกระทบที่อาจจะเกิดขึ้นในการเลือกตั้งสมัยหน้าของพรรค จากกรณีที่สมาชิกกลุ่มวาดะห์ ซึ่งมีนายวันมูหะมัดนอร์ มะทา เป็นหัวหน้ากลุ่ม ถูกดำเนินคดีกรณีมีส่วนเกี่ยวช้องกับการก่อความไม่สงบในภาคใต้ โดยเลขาธิการพรรคไทยรักไทยยังเชื่อมั่นในผลงานของรัฐบาลตลอด 3 ปีที่ผ่านมาว่า จะทำให้ประชาชน ตัดสินใจเลือกพรรคไทยรักไทยอย่างท่วมท้น โดยไม่สนใจกับอะไรที่เกิดขึ้น 
สำหรับในส่วนของพรรคไทยรักไทยที่จะให้การช่วยเหลือดูแลสมาชิกพรรคที่ถูกดำเนินคดีในครั้งนี้ เลขาธิการพรรคไทยรักไทยกล่าวว่า นายพงษ์เทพ เทพกาญจนา รมว.ยุติธรรมบอกแล้วว่า จะหาทนายความมาช่วยดูแลเรื่องคดีให้ การดำเนินการจะต้องปล่อยให้เป็นไปตามกระบวนการของกฎหมาย ซึ่ง พ.ต.ท.ทักษิณ ชินวัตร หน.พรรคไทยรักไทย ไม่ได้กำชับหรือเน้นย้ำอะไรเป็นพิเศษ เพียงแต่ขอให้ทำทุกอย่างตรงไปตรงมา ไม่กลั่นแกล้งกัน 
จากตัวอย่าง "สุริยะ" เชื่อประชาชนยังเลือก ทรท. สมัยหน้า (FM 100.5) จะเป็นลักษณะการพาดหัวข่าว และเป็นความนำในตัวเดียวกัน ซึ่งการนำเสนอข่าวนั้นจะมีผู้ประกาศอ่านหัวข้อข่าว และต่อด้วย ชื่อผู้สื่อข่าวที่รายงานข่าว ซึ่งถ้าหัวข้อข่าวนี้ ถ้าเป็นสำนักข่าวของส่วนราชการแล้ว จะไม่ใช้คำว่าสุริยะเฉยๆ แต่อาจจะใช้คำที่ให้เกียรติผู้ที่เราจะกล่าวถึงในข่าว ถ้าจะให้เหมาะสมแล้ว ควรใช้ตำแหน่งทางการเมืองของคุณสุริยะจะเหมาะสมกว่า โดยอาจใช้ว่า เลขาธิการพรรคไทยรักไทยแทน และหัวข้อข่าวนี้ก็มีองค์ประกอบคือ คุณสุริยะ หรือใคร คิดอย่างไร กับการเลือกตั้งสมัยหน้า โดยเฉพาะการเลือกตั้ง สส.ในพื้นที่ภาคใต้ 
หัวข้อข่าว : การประชุมสุดยอดของสหภาพยุโรปเสร็จสิ้นลงแล้ว ส่วนข่าววิทยุ สำนักข่าวกรมประชาสัมพันธ์ 
การประชุมสุดยอดของสหภาพยุโรปหรืออียู. ในเบลเยี่ยมเสร็จสิ้นลงแล้วเมื่อวานนี้ (26 มี.ค.47) แถลงการณ์ที่ออกหลังการประชุมระบุว่า บรรดาผู้นำของอียู. ได้แต่งตั้งให้นายจีจส์ เดอ วรีส (Gijs de vries) อดีตรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทยขอเนเธอร์แลนด์ดำรงตำแหน่งผู้ประสานงานเพื่อต่อต้านการก่อการร้ายคนแรกของอียู. ผู้นำของอียู.ยังเห็นพ้องต้องกันว่า ประเทศสมาชิกจะต้องทำข้อตกลงเกี่ยวกับ ธรรมนูญใหม่ของอียู. ที่จะใช้หลังจากที่อียู.รับสมาชิกใหม่ในเดือนพฤษภาคมนี้ให้ได้โดยเร็ว และในส่วนของนโยบายปฏิรูปเศรษฐกิจนั้น ผู้นำอียู.เห็นว่า จำเป็นที่จะต้องเร่งขั้นตอนการปฏิรูป ซึ่งการขยายจำนวนสมาชิกของอียูจะช่วยให้บรรลุเป้าหมายได้เร็วขึ้น 
แถลงการณ์ของผู้นำอียู ยังแสดงความยินดีที่อิรักจะได้มีอำนาจอธิปไตยอย่างแท้จริงและเห็นว่า การที่สหประชาชาติเข้าไปมีบทบาทในกระบวนการถ่ายโอนอำนาจทางการเมืองจะทำให้ขั้นตอนดังกล่าวประสบความสำเร็จ นอกจากนี้ อียู.ยังเรียกร้องให้ทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้องในกระทรวงการสร้างสันติภาพตะวันออกกลางหลีกเลี่ยงการดำเนินการใด ๆ ที่จะทำให้เกิดความรุนแรงในภูมิภาคนี้อีก หลังจากที่อิสราเอลสังหาร ชีค อาเหม็ด ยัสซิน ผู้นำสูงสุดของขบวนการฮามาส พร้อมกันนี้ ผู้นำอียู.ยังประณามเหตุการณ์รุนแรงที่เกิดขึ้นในจังหวัดโคโซโว และเรียกร้องให้บรรดาผู้นำในจังหวัดดังกล่าว โดยเฉพาะผู้นำชนกลุ่มน้อยเชื้อสายแอลเบเนีย แสดงความรับผิดชอบ ต่อความขัดแย้งด้านเชื้อชาติ ระหว่างชาวเซิร์บกับชาวแอลเบเนียที่เกิดขึ้นครั้งล่าสุดด้วย
ตัวอย่างหัวข้อข่าว : การประชุมสุดยอดของสหภาพยุโรปเสร็จสิ้นลงแล้ว เป็นข่าวซึ่งแปลจากข่าวของสำนักข่าวต่างประเทศ หัวข้อข่าวนี้ บอกเพียงว่า มีอะไรเกิดขึ้น และสิ่งที่เกิดขึ้นจบลงไปแล้ว หัวข้อข่าวเช่นนี้ จะเห็นได้ว่าไม่ได้สร้างความสนใจให้กับผู้ฟังมากนัก เพราะบอกแต่เพียงว่าการประชุมสุดยอดของสหภาพยุโรปเสร็จสิ้นลงแล้ว แต่ถ้าจะให้น่าสนใจแล้วน่าจะขึ้นหัวข้อข่าวว่า : ผู้นำอียู แต่งตั้งผู้ประสานงานต่อต้านการก่อการร้ายคนแรก น่าจะทำให้ผู้ฟังสนใจที่จะฟังต่อว่า ทำไมต้องตั้ง ตั้งแล้วจะแก้ปัญหาการก่อการร้ายได้หรือไม่
ตัวอย่างหัวข้อข่าวข้างต้น จะเห็นได้ว่า การเขียนหัวข้อข่าววิทยุกระจายเสียง สถานีวิทยุบางแห่งอาจนำเอาความนำมาร้อยเรียงกัน หรือลดจำนวนองค์ประกอบของข่าวในความนำข่าวลง เพื่อให้สั้น กระชับ หรืออาจปรับสำนวนภาษาของความนำเพื่อให้ได้ประเด็นครอบคลุมเนื้อหาข่าวมากขึ้น และบางสถานี จะไม่มีการอ่านหัวข้อข่าว แต่จะเริ่มอ่านตั้งแต่ความนำข่าวเป็นต้นไป ขณะที่บางสถานี เริ่มอ่านตั้งแต่หัวข้อข่าว ซึ่งรวมเอาความนำเข้าไปด้วย โดยใช้ชื่อย่อ ตำแหน่งย่อ หรืออาจใช้ชื่อเล่น หรือ ฉายาของบุคคลในข่าว เพื่อสร้างความน่าสนใจให้ผู้ฟังอยากฟังต่อ ซึ่งบางครั้ง เป็นการไม่เหมาะสมอย่างเช่นสื่อหนังสือพิมพ์หลายฉบับในปัจจุบัน โดยเฉพาะสื่อสิ่งพิมพ์ จะพบมาก ตัวอย่างเช่น แม้ว ยื่นคำขาด ลุยแปร กฟผ. อ้างถอยไม่ได้ ตลาดหุ้นพินาศ (คมชัดลึก 29 ก.พ. 47)
“หยัด” ปัดวาดะห์-ลูกสาวเด่นซุกปชป.ซัด“จิ๋ว”มองค่าศอบต.แค่ทาส (ผู้จัดการ 27 มี.ค.47)
วันนอร์บูด ว๊ากสื่อ ถามข่าวจี้ใจดำ วาดะห์ชนนายกฯ(คมชัดลึก 28 มี.ค.47) 
การที่จะสามารถขึ้นหัวข้อข่าวได้ดีและน่าสนใจ นอกจากจะต้องสามารถสรุปประเด็นสำคัญของข่าวให้ได้แล้ว ยังต้องมีความรู้ความเข้าใจ ในการใช้ภาษาไทยอย่างถูกต้องด้วย แต่การที่นักศึกษาจะสามารถเข้าใจประเด็นสำคัญของข่าว หรือสามารถเลือกได้ว่าประเด็นข่าวแต่ละชิ้นมีประเด็นใหม่เกิดขึ้นบ้างหรือไม่ และเราจะรู้ได้อย่างไรว่าประเด็นใดเป็นประเด็นใหม่ นักศึกษาก็จะต้องติดตามสถานการณ์ของข่าวนั้นๆอย่างใกล้ชิด ด้วยการอ่านหนังสือพิมพ์ หรือติดตามจากสื่ออีเล็กทรอนิกส์อื่นๆ โดยเฉพาะสถานีวิทยุกระจายเสียงซึ่งถือเป็นคู่แข่งสำคัญของเราเองด้วย และที่สำคัญการจะขึ้นหัวข้อข่าวให้น่าสนใจนั้น ขึ้นอยู่กับการฝึกฝนของแต่ละคนด้วย
หลักการเขียนความนำข่าววิทยุกระจายเสียง 
การเขียนข่าวโดยทั่วๆไป ไม่ว่าจะเป็นข่าวหนังสือพิมพ์ ข่าววิทยุกระจายเสียงหรือข่าววิทยุโทรทัศน์ เป็นการเขียนเพื่อบอกข่าวและเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นตามข้อเท็จจริงที่มีความเด่นและสำคัญ มีการแบ่งรูปแบบของการเขียนข่าวออกเป็น 3 รูปแบบดังนี้ 
1. แบบปีรามิดหัวกลับ (inverted Pyramid) ประกอบด้วย วรรคนำ ส่วนเชื่อม และส่วนของเนื้อเรื่อง เรียงตามลำดับความสำคัญ เป็นการเขียนข่าว โดยเริ่มด้วยความนำที่เป็นประเด็นสำคัญของเรื่อง และส่วนเชื่อมที่โยงความสัมพันธ์ระหว่างความนำกับเนื้อหา ที่มีความสำคัญรองลงมา ส่วนเนื้อหา จะเป็นส่วนประกอบที่ให้รายละเอียดของเหตุการณ์หรือเรื่องราวที่เกิดขึ้นทั้งหมด ที่มากกว่าที่มีในส่วนของวรรคนำและส่วนเชื่อม
2. แบบปีรามิดหัวตั้ง (Upright Pyramid) เป็นการเขียนข่าวที่เริ่มต้นด้วยความนำที่มีลักษณะเริ่มเรื่อง จากข้อเท็จจริงที่เป็นส่วนนำของเรื่อง ซึ่งไม่ใช่ประเด็นที่มีความสำคัญมากนัก แล้วค่อยๆเพิ่มประเด็นที่สำคัญเพิ่มขึ้นเรื่อย จนกระทั่งถึงประเด็นสำคัญที่สุด
3. แบบผสม (Combination) เป็นรูปแบบการเขียนข่าวที่ผสมผสานระหว่างแบบปีรามิดหัวกลับ กับ แบบปีรามิดหัวตั้ง เริ่มจากวรรคนำที่มีประเด็นสำคัญของเหตุการณ์แรก แล้วตามด้วยเนื้อข่าว ซึ่งขยายประเด็นต่างๆในวรรคนำทั้งหมด แต่เหตุการณ์และเรื่องราวนั้นยังไม่สิ้นสุด แล้วเกิดเหตุการณ์ขึ้นมาอีกและดำเนินไปอย่างต่อเนื่อง จนกระทั่งเหตุการณ์นั้นๆบานปลายรุนแรงถึงที่สุด 
จะเห็นได้ว่า การเขียนข่าวไม่ว่าจะเป็นรูปแบบใดก็ตาม จะต้องคำนึงถึงโครงสร้างของการเขียนข่าว ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วนสำคัญ คือ ความนำ หรือ วรรคนำ (Lead) ส่วนเชื่อม หรือ ความเชื่อม (Neck/ Bridge) และเนื้อข่าว หรือ เนื้อเรื่อง (body,Details) และในบทนี้จะได้กล่าวถึงการเขียนความนำข่าวเท่านั้น
ความนำข่าว (Lead) คือ เป็นส่วนที่เขียนขึ้นเพื่อเรียกความสนใจจากผู้ฟัง และเสนอข้อมูลที่น่าสนใจรองจากหัวข่าว โดยไม่จำเป็นต้องคำนึงถึงลำดับเวลาที่เกิดขึ้นของข้อเท็จจริง อีกทั้งเป็นส่วนที่เขียนยากที่สุดอีกด้วย ความนำข่าวอาจเขียนได้หลายชนิด แต่ที่นิยมเขียนกันมากและเป็นพื้นฐานทั่วไปของการเขียนข่าว ได้แก่ ความนำข่าวแบบสรุป (summary lead) นั้น เป็นการสรุปย่อสาระสำคัญจากข้อเท็จจริงอันเป็นองค์ประกอบของข่าว องค์ประกอบที่กล่าวถึงก็คือ ใคร (Who) ทำอะไร (What) ที่ไหน (Where) เมื่อไร (When) เพราะเหตุใดหรือทำไม (Why) และอย่างไร (How) หรือที่เรียกว่า 5 W’s + H 
การเขียนความนำ (Lead) ข่าววิทยุกระจายเสียง อาจไม่สามารถตอบคำถามทั้ง 6 คำถามให้ได้ว่า ใคร ทำอะไร ที่ไหน เมื่อไร อย่างไร และทำไมได้ทั้งหมด เนื่องจากผู้ฟังส่วนใหญ่ จะไม่สามารถรับข้อมูลจำนวนมากอย่างรวดเร็วได้ทันที ดังนั้นจึงต้องคัดเลือกองค์ประกอบของข่าวที่สำคัญที่สุด เพียง 2 หรือ 3 องค์ประกอบ ในหนึ่งข่าวเพื่อเสนอในความนำ เช่นเกิดอะไรขึ้นที่ไหน มีผลอย่างไร ส่วนการพิจารณาว่า คำถามใดสำคัญที่สุด สำหรับเรื่องนั้นๆ มีหลักการดังนี้
1.ประเด็นหลักหรือหัวใจของเรื่องนี้คืออะไร ข้อเท็จจริงใดสำคัญที่สุด
2. เกิดอะไรขึ้น มีการกระทำ หรือคำพูดใดที่เกี่ยวข้องกับประเด็นหลักของเรื่อง
3. อะไรคือความคืบหน้าล่าสุดของเรื่องดังกล่าว
4.ข้อเท็จจริงใด มีผลกระทบ หรือสามารถเรียกร้องความสนใจของผู้ฟังได้
5.ข้อเท็จจริงใดที่ผิดปกติธรรมดา 
จากการพิจารณาคำถามต่างๆในเบื้องต้น การเขียนความนำโดยทั่วๆไปจึงแบ่งออกได้เป็น 6 ประเภท เพื่อเน้นความสำคัญตามองค์ประกอบของข่าวดังนี้ 
1. ความนำ “ใคร” (Who Lead) คือความนำซึ่งบุคคลหรือนิติบุคคลมีคุณค่าในข่าว ในด้านความมีชื่อเสียงเป็นที่รู้จักของผู้ฟังทั่วไป หรืออาจมีอาชีพ เพศ อายุ และคุณลักษณะอื่นๆ ที่มีความเด่น ดังตัวอย่าง (สำนักข่าวกรมประชาสัมพันธ์ 15 พ.ค.47) นายกรัฐมนตรี ระบุ สถานการณ์ภาคใต้ดีขึ้น แม้จะมีฝ่ายก่อกวนอยู่บ้าง แต่ก็เชื่อว่าหากรัฐบาลใช้หลักเมตตาธรรม ต่อไปสถานการณ์จะคลี่คลายได้ (สำนักข่าว ไอเอ็นเอ็น 15 พ.ค.47) นายกรัฐมนตรี มั่นใจ แนวโน้มการแก้ปัญหาในพื้นที่ภาคใต้ มีทิศทางที่ดีขึ้น หลังเยาวชนที่หลงผิด กลับใจมาเข้ากับทางการ เพิ่มมากขึ้น จะเห็นว่าความนำข่าวข้างต้น เป็นความนำที่เกี่ยวข้องกับบุคคลที่มีชื่อเสียงเป็นที่รู้จักของคนไทยทั่วไป ในฐานะนายกรัฐมนตรี ผู้บริหารสูงสุดของประเทศ 
2. ความนำ “อะไร” (What Lead) คือความนำของข่าวที่บอกถึงเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น หรือกำลังจะเกิดมีความสำคัญขึ้น และน่าสนใจกว่าข้อมูลที่ว่าใครเกี่ยวข้องอยู่ในเหตุการณ์นั้นๆ ดังตัวอย่าง ประมูลหมายเลขทะเบียนรถ ที่กรมการขนส่งทางบกวันนี้ เป็นไปด้วยความคึกคัก หมายเลขทะเบียน ษท 9999 มีราคาสูงสุด 1 ล้าน 5แสนบาท (สำนักข่าว กรมประชาสัมพันธ์) ฝนตกดินถล่ม ส่งผลเกิดอุบัติเหตุรถทัวร์ประสานงานสิบล้อและกระบะ คนเจ็บเกือบ 10 ราย (สำนักข่าว ไอเอ็นเอ็น 15 พ.ค.47) 
3. ความนำ “ที่ไหน” (Where Lead) คือ ความนำที่สถานที่ที่เกิดเหตุการณ์นั้นๆมีคุณค่าข่าวสูง เป็นที่น่าสนใจของผู้ฟัง ดังตัวอย่าง รัฐสภาป่วน!โทรศัพท์ลึกลับข่มขู่สร้างสถานการณ์เหมือนภาคใต้ ช่วงอภิปราย “วันนอร์” ด้าน“ธานี”ปฏิเสธเสียงแข็งทุกอย่างปกติ แค่มาตรวจเยี่ยมเท่านั้น (ผู้จัดการออนไลน์ศุกร์ที่ 21 พ.ค.47) 
4. ความนำ”เมื่อไร”(When Lead) เป็นความนำซึ่งมีข้อมูลเกี่ยวกับเวลาที่เกิดขึ้นของเหตุการณ์ มีความสำคัญมากกว่าข้อมูลอื่น ตังอย่างเช่น วันนี้ เวลา 17.50 น. สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เสด็จพระราชดำเนินโดยรถยนต์พระที่นั่ง พร้อมด้วยหม่อมศรีรัตน์ มหิดล ณ อยุธยา จากวังศุโขทัย ไปทรงประกอบพิธีมหาพุทธาภิเษกพระพุทธนิรโรคันตรายชัยวัฒน์จตุรทิศ (จำลอง) ณ อาคาร มหาเจษฎาบดินทร์ วัดยานนาวา เขตสาธร กรุงเทพมหานคร นายกรัฐมนตรีจุนอิชิโร โคอิซูมิเดินทางถึงเกาหลีเหนือแล้วในวันนี้ (22) โดยมีเป้าหมายเพื่อหารือเรื่องชาวญี่ปุ่นที่ ถูกลักพาตัวโดยเกาหลีเหนือเมื่อ 10 ปีที่แล้ว (ผู้จัดการออนไลน์ 22 พ.ค.47) 
5. ความนำ “ทำไม” (Why Lead) เป็นความนำซึ่งข้อมูลที่เป็นเหตุจูงใจ หรือสาเหตุของเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นมีคุณค่าข่าวสูง และเป็นข้อมูลที่ดึงดูดความสนใจของผู้ฟังได้ดีกว่าข้อมูลอื่นๆ ดังตัวอย่าง กระแสก่อการร้ายที่กำลังคุกคามไปทั่วโลก ได้จุดประกายให้ประเทศต่างๆ หันมาให้ความสำคัญกับอุปกรณ์ป้องกันภัย และระบบข้อมูลข่าวสาร เพื่อป้องกันความเสียหายที่ จะเกิดขึ้นกับทรัพย์สินสาธารณะและส่วนตัว (ประชาชาติธุรกิจ 13 พ.ค.47)

6. ความนำ”อย่างไร” (How Lead) เป็นความนำซึ่งมีข้อมูลรายละเอียดของเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นไม่ว่าจะเป็นเรื่องของความขัดแย้ง ผลกระทบต่อผู้ฟัง ความแปลกประหลาด ภัยพิบัติและความก้าวหน้า ซึ่งมีคุณค่าของข่าวสูง สามารถดึงดูดความสนใจของผู้ฟัง ที่ต้องการทรายรายละเอียดเพิ่มมากขึ้น ดังตัวอย่าง
รอยเตอร์ - นายกรัฐมนตรีของอังกฤษ โทนี แบลร์ และสมาชิกสภาต้องอพยพออกจากที่ประชุมรัฐสภา เมื่อมีมือดีสาดผงเพนท์บอลเข้ามานั้นถูกไหล่ของผู้นำอังกฤษ เมื่อวันพุธ(19พ.ค.47) ที่ผ่านมา
จากประเภทของความนำโดยทั่วๆ ไปแล้ว ยังมีความนำแบบพิเศษ เป็นความนำทางเลือก หรือ ความนำเบา ซึ่งมีมากมายหลายประเภท ความนำเหล่านี้จะไม่กล่าวถึงประเด็นที่สำคัญที่สุดในเรื่องให้ผู้ฟัง ได้ทราบก่อนเหมือนความนำพื้นฐาน ที่อาจนำบทสรุปรายละเอียดที่สำคัญที่สุดไว้ในย่อหน้าต่อไป ขึ้นอยู่กับความคิดและ จินตนาการ ตลอดจนความสามารถในการสังเกตและการไหลเลื่อนทางความคิด เพื่อสร้างความนำที่เป็นเอกภาพ ความนำเบาที่กล่าวมานี้ มีความหลากหลายแต่โดยทั่วไปจะพบเห็นบนหน้าหนังสือพิมพ์เป็นส่วนใหญ่ ซึ่งผู้ทำงานในด้านรายการวิทยุกระจายเสียงน่าจะศึกษาไว้ โดยแบ่งเป็นประเภทดังนี้
1 .ความนำแบบพรรณาหรือสร้างภาพพจน์ (Narrative or Picture or Colorful Lead) การนำประเภทนี้ใช้กับเหตุการณ์ประเภทที่มีสีสันหรืออารมณ์เข้ามาเกี่ยวข้อง โดยอาจจะบรรยายหรื่อพรรณาให้ผู้ฟังได้รับรู้เหตุการณ์เสมือนว่าได้อยู่ร่วมในเหตุการณ์นั้นด้วย การเขียนประเภทนี้ผู้เขียนต้องมีความสามารถทางภาษาในระดับสูง จึงจะสามารถเลือกใช้คำที่จะทำให้ผู้ฟังได้เห็นภาพได้ 
2. ความนำแบบอ้างคำพูดหรืออัญพจน์ (Quote or Quotation Lead) ความนำประเภทนี้ เป็นความนำที่อ้างคำพูดของบุคคลในข่าวมาขึ้นต้น โดยข้อความนั้นต้องเป็นข้อความที่สำคัญ อาจจะเป็นประโยคยาวหรือข้อความสั้นๆก็ได้ แต่ต้องไม่ยาวจนเกินไป
3. ความนำแบบเผ็ดร้อน (Punch Lead) เป็นความนำที่ใช้กับเรื่องหนัก จริงจัง ความนำประเภทนี้จะใช้คำที่มีความหมายหนักแน่น ที่ตรงกับลีลาและน้ำหนักของเรื่อง
4. ความนำแบบเปรียบเทียบ (contrast Lead) ความนำประเภทนี้เหมาะที่จะใช้กับข่าวที่มีองค์ประกอบด้านความขัดแย้งมาขึ้นต้น ส่วนใหญ่จะเป็นข่าวการเมือง ที่เกี่ยวเนื่องกับปัญหานโยบายหรือสังคม มากกว่า 2 ฝ่ายขึ้นไป และเป็นเรื่องที่ยังไม่มีข้อยุติแน่นอน
5. ความนำแบบคำถาม (Question Lead) ความนำแบบนี้ เริ่มด้วยคำถามตามด้วยคำตอบหรือแนวทางที่จะหาคำตอบให้แก่คำถามดังกล่าว เหมาะที่จะใช้กับรายงานข่าวเบาๆ สนุกสนาน หรือขบขัน อีกทั้งยังเหมาะที่จะใช้รายงานข่าวหรือเหตุการณ์ที่กำลังจะเกิดขึ้นในอนาคตอันใกล้ ที่ไม่ทราบว่าผลจะออกมาเช่นไร เช่น การแข่งขันกีฬานัดสำคัญๆที่ยังไม่รู้ว่าใครแพ้ใครชนะ บรรยากาศการแข่งขันที่ต้องการให้ผู้ฟังติดตามผลการแข่งขันไปด้วย 

6. ความนำแบบให้ภูมิหลัง (Background Lead) เป็นความนำที่ใช้กับรายงานเหตุการณ์ที่มีความต่อเนื่องมาจากอดีต แล้วเริ่มคลี่คลาย หรือมีความคืบหน้าสมควรแก่การรายงานข่าวให้ผู้ฟังได้ทราบ และเพื่ให้ผู้ฟังเข้าใจที่มาหรือความเดิมของเรื่องจึงต้องเติม “ภูมิหลัง”ไว้ในความนำด้วย
7. ความนำแบบหลักการ (“None of the Above” Lead)  หมายถึงความนำแปลกใหม่ที่ไม่มีหลักการที่กล่าวมาข้างต้น การเขียนความนำประเภทนี้ ไม่มีข้อจำกัดตายตัว สามารถพลิกแพลงได้ตามเหตุการณ์ที่ต้องการนำเสนอ เพื่อดึงดูดความสนใจ และเปลี่ยนแปลงบรรยากาศให้เหมาะสมกับลีลาของเรื่อง ซึ่งผู้ฟังจะได้รับความสนุกสนาน ความทึ่ง เร้าใจ พร้อมๆกับข่าวสารที่เราต้องการนำเสนอด้วย
การเขียนความนำข่าววิทยุกระจายเสียงที่ดี จากหลักการในการเขียนความนำพื้นฐาน ความนำพิเศษหรือความนำเบาที่ได้กล่าวมาแล้ว ผู้เขียนควรยึดหลักการเขียนความนำข่าวที่ดีซึ่งมีองค์ประกอบดังนี้
1. ต้องกระชับ (Be Concise) ซึ่งจะช่วยให้ผู้ฟังเข้าใจง่ายขึ้น โดยมีความยาวไม่เกิน 2-3 บรรทัดพิมพ์ ถ้าเกินกว่าถือว่ายาวไป ควรตรวจสอบใหม่และตัดคำหรือข้อความที่ซ้ำซาก และรายละเอียดบางอย่างไว้ในย่อหน้าต่อไป ความนำควรรายงานเฉพาะจุดเด่น หรือ (Highlight) ของเรื่อง เฉพาะที่สำคัญ เพื่อแสดงความคิดของตัวเองให้กระชับที่สุด 
2. มีความชัดเจน เฉพาะเจาะจง (Be Specific) ที่มีรายละเอียดที่น่าสนใจและเฉพาะเจาะจง ชัดเจน ทำให้ผู้ฟังนึกถึงภาพเหตุการณ์ หรือสามารถจินตนาการถึงภาพเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นได้ 
3. ใช้คำที่มีความหมายหนักแน่น (Strong Words) ซึ่งการใช้คำเพียงคำเดียว สามารถเปลี่ยนแปลงความนำธรรมดาให้เป็นความนำที่น่าสนใจ หรือเร้าความสนใจของผู้ฟัง และอาจสร้างความตื่นเต้นมีสีสันหรือภาพพจน์ให้เกิดขึ้นได้ 
4. เน้นถึงความสำคัญของข่าว เช่นการระบุรายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวข้องกับผลกระทบที่เกิดขึ้นจากเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น จากการเกิดภัยพิบัติต่างๆ ตามข้อเท็จจริง
5. ควรเน้นเรื่องที่ไม่ปกติ (Unusual) หรือสิ่งที่คาดไม่ถึง ไม่คาดฝัน ที่มีความสำคัญหรือมีแนวโน้มว่า จะมีความสำคัญต่อไปในอนาคต และสามารถดึงดูดความสนใจของผู้ฟังได้ 
6. ความนำควรมีเรื่องใกล้ตัวกับผู้ฟัง ซึ่งควรระบุท้องที่หรือถิ่นที่อยู่ที่มีความเกี่ยวข้องกับเรื่องหรือเกี่ยวข้องกับผู้ฟัง รวมทั้งระบุบุคคล สถานที่ และเหตุการณ์ที่ผู้ฟังคุ้นเคย 
7. ความนำที่ดีที่สุดต้องเข้าใจง่ายและตรงประเด็น (To the Point) เพื่อให้ผู้ฟังจับใจความได้เร็ว ไม่ต้องรอฟังเนื้อหาข่าวโดยละเอียด 

วิธีการเขียนเนื้อหาข่าว 
นอกจากจะได้ศึกษาหลักการเขียนความนำที่ดีให้มีความเข้าใจแล้ว การฝึกฝน และ หลักการเขียนเนื้อหาข่าววิทยุกระจายเสียง จากที่ได้ศึกษาในบทเรียนที่ผ่านมา นอกจากจะทราบถึงรูปแบบและโครงสร้างของการเขียนข่าว โดยเฉพาะหลักการและวิธีเขียนความนำข่าวที่ดี แต่ระหว่างวรรคนำกับเนื้อเรื่องหรือเนื้อหาข่าวนั้น จะมีส่วนเชื่อม (Neck) ซึ่งทำหน้าที่เชื่อมเหตุการณ์หรือเรื่องราวระหว่างวรรคนำกับเนื้อหาข่าว 
การเขียนส่วนเชื่อม ส่วนใหญ่จะใช้ชื่อบุคคลที่ให้ข่าว ชื่อสถานที่ แหล่งข่าว วัน เวลา ที่เกิดเหตุการณ์เป็นข่าว หรืออาจท้าวความโดยย่อจากเรื่องราวที่เคยเป็นข่าวมาก่อนหน้านี้ และในบทนี้จะกล่าวถึงรูปแบบและวิธีการเขียนเนื้อหาข่าว เนื้อหาข่าว (Body or Details) คือส่วนที่เขียนขึ้น เพื่ออธิบายข้อเท็จจริงในความนำอย่างละเอียด 
เนื้อหาของข่าววิทยุโดยทั่วไปจะสั้นกว่าเนื้อหาข่าวในหนังสือพิมพ์ เป็นข้อมูลข่าวทั้งหมดของเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นเป็นข่าว โดยจะเป็นส่วนขยายหรือให้รายละเอียดเพิ่มเติมกับข่าว ที่กล่าวถึงไปแล้วในความนำ และเพิ่มข้อมูลข่าวที่ไม่ได้กล่าวถึงในความนำ เนื่องจากอาจมีความสำคัญไม่มากนักเมื่อเทียบกับข้อมูลข่าวอื่นๆที่เสนอไว้ในความนำ 
การเขียนเนื้อหาข่าววิทยุ เป็นการเขียนข้อมูลที่ผู้สื่อข่าวรวบรวมมาได้ทั้งหมด เพื่ออธิบายหรือขยายรายละเอียด ข้อความ หรือประเด็นที่กล่าวไว้แล้วในวรรคนำ หรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริง ที่ยังไม่ได้กล่าวถึงเลยในวรรคนำ ตามลำดับความสำคัญ ไม่ควรเขียนข้อความยืดยาวติดต่อกัน แต่ควรแบ่งเป็นหลายย่อหน้า เพื่อให้ผู้อ่านข่าวมีความเข้าใจในเนื้อหาของเรื่องราวที่จะ นำเสนอได้ง่ายขึ้น และเพื่อความสะดวกแก่บรรณาธิการข่าวในกรณีมีปัญหาเรื่องของเวลาที่ข่าวที่เตรียมไว้อาจยาวเกินไป บรรณาธิการผู้ควบคุมรายการข่าว จะสามารถเลือกตัดออก ได้ทั้งย่อหน้า อาจเขียนได้หลายแบบมีหลายวิธี ซึ่งขึ้นอยู่กับโครงสร้างของการเขียนข่าวที่เลือกมาใช้ แต่ทีสำคัญที่อาจแบ่งได้ดังนี้ 
1. การเขียนเนื้อข่าวตามโครงสร้างแบบปีรามิดหัวกลับ ที่ต้องการบอกข่าวแก่ผู้ฟังว่า ข่าวนั้นอะไร สำคัญที่สุดก่อน อะไรที่สำคัญรองลงมาจะบอกผู้ฟังทีหลัง การเขียนแบบนี้ จะเริ่มต้นด้วยการเขียนเนื้อหารายละเอียด ประเด็นสำคัญที่สุด ซึ่งกล่าวไว้ในความนำก่อน ต่อจากนั้นก็จะเป็นเนื้อหาขยายรายละเอียดประเด็นสำคัญลดหลั่นรองลงมาตามลำดับ จนถึงย่อหน้าสุดท้ายซึ่งสำคัญน้อยที่สุด 
อสมท. เสาร์ ที่ 22 พ.ค. 2547 เวลา :10:16 น 

พ.ต.ท.ทักษิณ เข้าร่วมปฐมนิเทศผู้ปกครองคณะรัฐศาสตร์ (F.M. 100.5) 

วันนี้ที่อาคารเปรมบูรฉัตร สถาบันภาษา จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย พ.ต.ท.ทักษิณ ชินวัตร นายกรัฐมนตรีได้เดินทางมาเข้าร่วมการปฐมนิเทศผู้ปกครองนิสิตชั้นปีที่ 1คณะรัฐศาสตร์ ประจำปีการศึกษา 2547 ในฐานะผู้ปกครองของ น.ส.แพทองธาร ชินวัตร นิสิตชั้นปีที่ 1 ภาควิชาสังคมวิทยาและมนุษยวิทยา ซึ่งตามกำหนดการการปฐมนิเทศผู้ปกครองจะมีไปจนถึงเวลา 12.00 น. จากนั้น ผู้ปกครองจะแยกย้ายไปประชุมร่วมกับอาจารย์ที่ปรึกษาตามแต่ละภาควิชา สำหรับคณะรัฐศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยนั้น มีทั้งสิ้น 4 ภาควิชาและมีนิสิตชั้นปีที่ 1 ในปีนี้จำนวน 240 คน. 

2. การเขียนเนื้อหาข่าวตามโครงสร้างแบบปีรามิดหัวตั้ง การเขียนเนื้อหาข่าวแบบนี้ จะให้รายละเอียดของข้อมูลข่าวในลักษณะที่ค่อยๆ เพิ่มความสำคัญขึ้นเรื่อยๆ โดยประเด็นสำคัญที่สุดของเรื่อง จะเปิดเผยให้รู้ในตอนสุดท้ายของเรื่อง คล้ายๆกับการเขียนเรื่องสั้นหรือนวนิยาย มักใช้กับเรื่องราวที่ไม่จริงจังมากนัก เพราะหากนำประเด็นสำคัญไว้ในความนำ หรือ วรรคนำ ผู้ฟังอาจไม่ติดตาม รับฟังจนจบ 

21 พฤษภาคม 2547 
หัวข้อข่าว :. กมธ.การทหาร วุฒิสภา ระบุการแก้ปัญหาภาคใต้ต้องยึดประชาชนเป็นหลัก 
พลเอกศิริ ทิวะพันธุ์ รองประธานคณะกรรมาธิการการทหาร วุฒิสภา กล่าวว่า หลังเกิดเหตุการณ์ความไม่สงบเกิดขึ้นในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ เมื่อวันที่ 28 เมษายนที่ผ่านมา รัฐบาลได้แก้ไขปัญหา มาถูกทางแล้ว สิ่งที่สำคัญที่สุดในการแก้ไขปัญหาในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้นั้น ทุกฝ่ายจะต้องยึดถือความต้องการของประชาชนเป็นหลัก สำหรับการบูรณะซ่อมแซมมัสยิดกรือเซะนั้น กรมศิลปากรมี แผนงานจะดำเนินงานบูรณะซ่อมแซมมัสยิดกรือเซะให้คงอยู่ในสภาพเดิมภายใน ปี 2548 นี้ ส่วนโครงสร้างของมัสยิดกรือเซะที่ได้รับความเสียหาย ภายหลังเกิดเหตุ เมื่อวันที่ 28 เมษายนที่ผ่านมา โดยเฉพาะส่วน ของหลังคาได้รับความเสียหายนั้น ขณะนี้กองทัพภาคที่ 4 ส่วนหน้าได้เร่งดำเนินการปรับปรุงซ่อมแซม โดยให้หน่วยทหารช่างจากกองพันทหารช่างที่ 402 จังหวัดพัทลุง ดำเนินการซ่อมแซม หลังคา ระบบไฟฟ้า พร้อมทั้งติดตั้งเครื่องขยายเสียง เพื่อให้ประชาชนมุสลิมสามารถปฏิบัติศาสนากิจประจำวันได้เช่นเดิมต่อไป 
ผู้สื่อข่าว ดนัย บาเหมสะอิ สวท.ปัตตานี rewriter : ธนวัฏ เสือแย้ม 

3. การเขียนเนื้อข่าวตามโครงสร้างแบบผสม การเขียนเนื้อข่าวในลักษณะนี้ อาจมีประเด็นสำคัญหรือ จุดที่มีความตื่นเต้นเร้าใจมากกว่า 1 ประเด็น มักนิยมใช้ในกรณีที่เหตุการณ์นั้นดำเนินไปอย่างต่อเนื่อง หรือเหตุการณ์ยังไม่สิ้นสุด การเขียนข่าวจึงอาจเริ่มต้นสรุปประเด็นเท่าที่ทราบก่อนหน้านั้น มาเขียนเป็นความนำข่าว ขณะที่ เนื้อข่าวก็จะเป็นการอธิบายรายละเอียดขยายความนำ จนกระทั่งถึงจุดใดจุดหนึ่ง ซึ่งเป็นการหักเหหรือเปลี่ยนแปลงให้เกิดประเด็นสำคัญต่อเนื่องไปจนจบ 

การเขียนบทรายการสารคดีทางอากาศ (Script writing for feature programme) และ           การเขียนบทรายการนิตยสารทางอากาศ (Script writng for magazine programme)

ในการผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง รูปแบบรายการสารคดีและรายการนิตยสาร จะเป็นรายการที่มีความหลากหลายในการนำเสนอเนื้อหารายการ รวมทั้งยังนำเอารูปแบบรายการอื่นๆ เข้ามาผสมผสานร่วมในรายการเดียว แต่รายการทั้งสองก็ยังคงมีความแตกต่างกัน กล่าวคือ 
· รายการสารคดี จะเน้นเฉพาะเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างลึกซึ้งทุกแง่มุม และทุกขั้นตอน โดยเฉพาะในแต่ละช่วงของตอนจะเสนอด้วยรูปแบบต่างๆ เพื่อไม่ให้เกิดความเบื่อหน่ายในการฟังตั้งแต่ต้นจนจบเรื่อง รายการสารคดีจะมีส่วนที่เป็นบรรยายเพื่อนำไปสู่เนื้อหาต่อไป 
· รายการนิตยสาร เป็นรายการที่ผสมผสานหลายเรื่อง (Topics) ในรายการเดียวกัน แต่ไม่เน้นเจาะลึกลงไปในเนื้อหา รวมทั้งมีเทคนิคในการเสนอเนื้อหาแต่ละเรื่องในรูปแบบต่างๆ เพื่อให้เกิดความหลากสาระ 
อย่างไรก็ตามรูปแบบรายการทั้งสองจะประกอบไปด้วย 2 ส่วน คือ ส่วนที่เป็นคำพูด ส่วนที่เป็นเพลง และเสียงประกอบ เพื่อให้มองเห็นความเหมือนและความแตกต่างระหว่างรายการสารคดี และรายการนิตยสาร จึงนำเสนอโครงสร้างดังตารางหน้าถัดไป
	รายการนิตยสารทางอากาศ
	รายการสารคดี

	ชื่อรายการ  นิตยสารข่าว
  1.  ดนตรีนำรายการ
  2.  บรรยายเปิดรายการ
  3.  รายงาน - การเกิดแผ่นดินไหว
  4.  บรรยายเชื่อม
  5.  สัมภาษณ์  -  ผู้ที่เพิ่งได้รับแต่งตั้งเป็น
                            อธิการบดีมหาวิทยาลัย 
                            สุโขทัยธรรมาธิราช  
  6.  พูดคุยสั้น ๆ -  เบื้องหลังการตัดสินใจของ
                              รัฐบาลในการขึ้นราคาน้ำมัน
  7.  บรรยายเชื่อม
  8.  อภิปราย  -  ระหว่างผู้ซื้อสินค้า 2 คน กับผู้ขายสินค้า 2 คน เกี่ยวกับราคาสินค้าขึ้นๆ ลง ๆ
	ชื่อรายการ สารคดีเรื่องแผ่นดินไหว
  1.  ดนตรีนำเรื่อง
  2.  บรรยายเปิดรายการ
  3.  รายงาน - การเกิดแผ่นดินไหว
  4.  บรรยายเชื่อม
  5.  สัมภาษณ์ - ผู้ที่ได้รับความกระทบ
                          กระเทือนจากการเกิด
                          แผ่นดินไหวครั้งนี้
  6.  พูดคุยสั้น ๆ - เกี่ยวกับพื้นที่ ๆ เกิดแผ่นดิน
                               ไหวในส่วนต่าง ๆ ของโลก
  7.  บรรยายเชื่อม
  8.  อภิปราย  -  ระหว่างนักวิทยาศาสตร์ 4 คน
                          จากสาขาต่าง ๆ เกี่ยวกับสภาพ      

	รายการนิตยสารทางอากาศ
	รายการสารคดี

	  9.  เสียงจริง  -  เสียงรถประจำทางเพื่อนำเข้าสู่การสัมภาษณ์ผู้จัดการกิจการรถประจำทางในชุมชนที่ถูกผู้โดยสารติเรื่องการบริการ
 10.  บรรยายเชื่อม
 11.  เพลง-เพลงทันสมัย (ถ้าเกี่ยวกับเรื่องรถ
                              ประจำทางด้วยก็จะดี)
 12.  บรรยาย
 13.  รายงานนอกสถานที่  -  เกี่ยวกับการจัดงาน
                                             เลี้ยงรับรองของ
                                             รัฐบาลโดยมีเสียง
                                             แบกกราวด์ด้วย  


	                   การเกิดแผ่นดินไหว
  9.  เสียงจริง  -  เสียงระเบิดและเสียงบ้านถล่ม
 ทลายเพื่อนำเข้าสู่การสัมภาษณ์                       เจ้าหน้าที่ตำรวจของท้องถิ่น                         เกี่ยวกับแผ่นดินไหวที่เกิดขึ้น
 10. บรรยายเชื่อม
 11. เพลง - เพลงที่มีเนื้อร้องพาดพิงถึง
                    แผ่นดินไหว
 12. บรรยาย
 13. รายงานนอกสถานที่ - เกี่ยวกับการที่แผ่น
 ดินไหวครั้งใหญ่เมื่อ 5 ปีมาแล้วซึ่งเท่า ๆ 
  กับที่เกิดในปัจจุบัน



ความเหมือนกันของรายการสารคดีและรายการนิตยสาร ประกอบไปด้วยส่วนที่เป็นคำพูด (The spoken word) และส่วนที่เป็นดนตรี (The music) 


ส่วนที่เป็นคำพูด แบ่งออกตามหน้าที่ได้ 2 ชนิด คือ 
1. ส่วนที่เป็นบทบรรยาย (Narration) เป็นส่วนที่ผู้ดำเนินรายการ หรือผู้บรรยาย (Narrator) จะบรรยายเชื่อมโยงส่วนต่างๆ หรือเรื่องต่างๆ เข้าด้วยกัน เปรียบเสมือนแนะนำให้ผู้ฟังได้ทราบว่าจะเสนอเรื่องอะไรไปแล้ว และจะเสนอเรื่องอะไรต่อไป ส่วนคำพูดที่เป็นการบรรยายนี้อาจจะใช้วิธีบรรยาย หรือบอกเล่าคนเดียว หรือแบบการสนทนาเพื่อยืดความสนใจของผู้ฟังโดยไม่ให้เกิดความเบื่อหน่ายในเสียงผู้ดำเนินรายการ
2. ส่วนที่เป็นการเสนอเรื่อง (Items) หมายถึง ส่วนที่เป็นเนื้อหาต่างๆ ส่วนนี้อาจเป็นรูปแบบการสัมภาษณ์ บทความ คำแถลง ละคร หรือการรายงานนอกสถานที่ เป็นต้น โดยถ้าเป็นรายการสารคดี เนื้อหาส่วนนี้จะเกี่ยวโยงเป็นขั้นตอนในเรื่องเดียวกันตั้งแต่ต้นจนจบ ถ้าเป็นรายการนิตยสารก็จะมีเนื้อหาเรื่องราวหลายๆ เรื่อง ตามประเภทของรายการนิตยสาร
ส่วนที่เป็นดนตรี รายการสารคดีนั้น ดนตรีที่ใช้จะต้องสอดคล้องกัน หรือคล้อยตามเนื้อหาของเรื่องที่เสนอด้วย เช่น เสนอเรื่องเกี่ยวกับการท่องเที่ยว ดนตรีควรจะเป็นประเภทนุ่มนวล เรื่องตื่นเต้นดนตรีต้องมีจังหวะเร้าใจ หรือใช้เพลงที่เป็นเนื้อร้องเพื่อสร้างอารมณ์ให้สอดคล้องก็ใช้ได้แต่ไม่ควรเต็มเพลง อาจนำส่วนใดส่วนหนึ่งของเนื้อร้องที่สอดคล้องกับบทบรรยายมาแทรกเป็นช่วงๆ ก็ได้ ขณะที่รายการนิตยสารไม่เน้นในเรื่องดนตรี แม้แต่เพลงที่ใช้อาจจะถือเป็นส่วนหนึ่งของเนื้อหาในรายการก็ได้ เช่น พูดถึงความเป็นมาของเพลงเพื่อชีวิต รวมทั้งแนวของเพลงประเภทนี้ จากนั้นก็เปิดเพลงประเภทเพื่อชีวิต 1 เพลง ประมาณ 3 นาทีก็ได้

ส่วนที่เป็นเสียงประกอบ ส่วนนี้โดยปกติใช้ในรายการสารคดี ยิ่งมีเสียงประกอบเข้ากับเนื้อหาของเรื่องที่เสนอได้มากเท่าไรก็จะยิ่งทำให้เกิดจินตภาพมากขึ้นเท่านั้น เสียงประกอบ อาจจะใช้เป็นเสียงจริง หรือสร้างขึ้นให้เหมือนเสียงจริงก็ได้ รายการนิตยสารอาจจะใช้เสียงประกอบในช่วงใดช่วงหนึ่งของรายการก็ได้ 



เนื้อหาสาระของรายการสารคดี (Content) 
a. Historical Feature เป็นเรื่องราวเกี่ยวกับประวัติศาสตร์ โดยเล่าถึงบางสิ่งบางอย่างที่เกิดขึ้นในอดีต 
b. Culture Feature เป็นเรื่องราวเกี่ยวกับวัฒนธรรม ประเพณี
c. Biographical Feature เป็นเรื่องราวเกี่ยวกับชีวประวัติบุคคลสำคัญ 
d. Scientific Feature เป็นเรื่องราวเกี่ยวกับวิทยาศาสตร์ ทั้งด้านอาหาร และการเกษตร
e. News Feature เป็นเรื่องราวที่กำลังเป็นข่าวในขณะนั้น 
f. Touring Feature เป็นเรื่องราวของสถานที่ท่องเที่ยว
เนื้อหาสาระของรายการนิตยสาร จะมีความหลากหลายในแต่ละแง่มุม มีความหลากหลายในรูปแบบที่ต่างกันไป แต่ควรจะอยู่ในสาขา หรือทิศทางเดียวกัน เช่น รายการนิตยสารเพื่อสุขภาพ 30 นาที อาจจะนำเสนอ ช่วงแรก เรื่องการป้องกันไข้หวัด ช่วงที่สอง เรื่องอาการคันที่ผิวหนัง ช่วงที่สามเรื่อง การรับประทานอาหารให้ถูกหลักโภชนาการ และช่วงสุดท้าย เรื่อง การออกกำลังกาย 
กลุ่มผู้ฟังรายการ (Audiences) ทั้งสองรูปแบบรายการ แบ่งออกเป็น 
· กลุ่มผู้ฟังรายการทั่วไป (General Audiences) ไม่จำกัดพื้นความรู้ อาชีพ วัยและเพศ เพราะเนื้อหาสาระเป็นการให้ความรู้ความบันเทิงโดยทั่วไปเช่นเดียวกัน 
· กลุ่มผู้ฟังรายการเป้าหมาย (Target Audiences) โดยปกติ รายการนิตยสารจะเน้นเพื่อผู้ฟังเฉพาะกลุ่ม เช่น เพื่อผู้หญิง เพื่อเกษตรกร เพื่อแม่บ้านและสตรี เป็นต้น 
ปัจจัยสำคัญในการผลิตรายการสารคดีและรายการนิตยสารทางอากาศ
1. วัตถุประสงค์ของรายการ (Objective) เป็นเสมือนการกำหนดขอบเขตของเนื้อหา วิธีการนำเสนอ และแนวความคิด เพื่อให้กลุ่มคนฟังยอมรับในรายการที่ผลิตขึ้น และสามารถวัดได้จากพฤติกรรมหลังการฟัง (Performance)
2. กลุ่มผู้ฟังเป้าหมาย (Target Audience) แบ่งออกเป็น กลุ่มผู้ฟังเฉพาะกลุ่ม (Specific Audience) และกลุ่มผู้ฟังทั่วไป (General Audience) 
a. ทั้งสองกลุ่มมีความแตกต่างในเรื่องของเพศ อายุ ความรู้ สภาพแวดล้อมและทัศนคติ การนำเสนอต้องคำนึงถึงเนื้อหาสาระ และลักษณะของรูปแบบรายการที่มีหลากหลายกับคนฟัง
b. เนื้อหาที่นำเสนอต้องมีความหลากหลาย ใช้ภาษาที่เข้าใจง่าย 
3. แนวคิดในการผลิตรายการ (Conceptual) ต้องคำนึงการเปิดประเด็น การกำหนดแกนนำทางความคิด ต้องเป็นรายการที่ไม่หนักสมอง มีแนวทางและทิศทางในการนำเสนอ รวมทั้งต้องมีศิลปะในการเสนอรายการ ควรจะดำเนินรายการไม่ให้น่าเบื่อ มีความยาวความสั้นตามความเหมาะสมของเนื้อหา และช่วงเวลา หากมีเนื้อหามากควรแบ่งออกเป็นตอนๆ หรือสรุปเอาเฉพาะใจความสำคัญมานำเสนอ และเมื่อต้องสรุปปิดท้ายรายการ ผู้ดำเนินรายการที่ดีต้องทวนประเด็น ขมวดความคิดรวบยอด และเชิญชวนให้ผู้ฟังติดตามรับฟังรายการในครั้งต่อไป
4. ข้อมูลข่าวสาร (Information) นำเนื้อหาข้อมูลมาจากแหล่งข้อมูล แล้วนำมารวบรวม เรียบเรียง กำหนดขั้นตอนในการฟัง ใช้ภาษาที่เข้าใจง่าย
5. สภาพท้องถิ่น (Local feature) มุ่งถึงวัฒนธรรม ประเพณี และค่านิยมของประชาชนในท้องถิ่น เนื้อหาต้องสอดคล้องกับผู้คนในท้องถิ่น และต้องสะท้อนสภาพสังคมควบคู่กันไปด้วย
6. งบประมาณ (Budget) ต้องมีการกำหนดงบประมาณตามที่จำเป็น และสำรองไว้ในกรณีฉุกเฉิน รวมทั้งต้องจัดหาอุปกรณ์ให้พร้อมในการผลิตรายการ
7. กลุ่มผู้ผลิตรายการ (Production Team) ต้องทำงานร่วมกันเป็นทีมได้อย่างดี เคารพในความคิดของกันและกัน เพื่อให้เกิดแนวทางในการทำงานร่วมกัน โดยผลัดกันเป็นหัวหน้ากลุ่ม เพื่อการตัดสินใจในการผลิตรายการแต่ละครั้ง ทั้งนี้รายการนิตยสารต้องคำนึงถึงอารมณ์ บรรยากาศ ที่จะเกิดขึ้นในขณะที่ดำเนินรายการด้วย

ประเภทของรายการนิตยสารทางอากาศ (Type of Radio Magazine)
· รายการนิตยสารข่าว (The News Magazine) เป็นรายการที่มุ่งเสนอข่าว เหตุการณ์ทั่วๆ ไป สำหรับเนื้อหาของข่าวนั้นจะเป็นด้านใดก็ได้ไม่จำกัด ตั้งแต่ข่าวการเมือง การปกครอง วิทยาศาสตร์ การศึกษา กีฬา หรือกิจกรรมของชาวบ้านโดยทั่วๆ ไป แต่จะต้องทำให้เนื้อหาเบาๆ ไม่หนักสมอง โดยใช้เทคนิคการผลิตแต่ละเนื้อหานั้นในรูปแบบต่างๆ กัน และจัดวางในตำแหน่งที่เหมาะสมกลมกลืนกัน เช่น นำเสนอข่าวท่องเที่ยว 4 นาที ข่าวน้ำท่วม 6 นาที รายงานข่าวนอกสถานที่ 6 นาที แล้วจบด้วยกำหนดการการแข่งขันกีฬาชุมชนในวันพรุ่งนี้  

· รายการนิตยสารเฉพาะเรื่อง (The subject magazine) เป็นรายการนิตยสารที่มุ่งเสนอเฉพาะด้านใดด้านหนึ่ง เช่น ด้านสุขภาพ ด้านวิทยาศาสตร์ ด้านดนตรี ด้านการเกษตร โดยจะมีเนื้อหาในแง่มุมต่างๆ ยกตัวอย่าง รายการนิตยสารทางอากาศที่มุ่งเสนอเรื่องราวทางวิทยาศาสตร์ จะบรรจุเนื้อหา ดังนี้ การค้นพบดาวดวงใหม่ 5 นาที สิ่งมีชีวิตใต้ทะเล 7 นาที ประดิษฐกรรมใหม่ 3 นาที และข่าวประชาสัมพันธ์การประชุมทางด้านวิทยาศาสตร์ 
· รายการนิตยสารเฉพาะกลุ่มผู้ฟัง (The special Audience Magazine) มุ่งเน้นเพื่อกลุ่มผู้ฟังกลุ่มใดกลุ่มหนึ่ง โดยการคัดเลือกกลุ่มคนฟังเป้าหมาย แล้วใช้เทคนิคการผลิตในรูปแบบต่างๆ กัน อาจจะเป็นบทความ สัมภาษณ์ รายงาน สารคดี เช่น มุ่งเน้นกลุ่มเป้าหมายที่เป็นผู้หญิง นำเสนอเรื่องสุขภาพผู้หญิง การแต่งกาย การทำอาหาร ผู้หญิงทำงาน เป็นต้น หรืออาจจะเป็นการกำหนดกลุ่มเป้าหมาย เช่น ผู้ชาย เด็ก คนแก่ ก็ได้ การจัดลำดับเนื้อหาสาระ รูปแบบและความยาวของเรื่องต้องมีการวางแผนให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันได้
· รายการนิตยสารหลากหลาย (The variety Magazine) มุ่งเน้นความประหลาด เหลือเชื่อ อาหาร หรือเรื่องที่ฟังแล้วไม่หนักสมองสำหรับคนทั่วไป และเทคนิคการผลิตก็เช่นเดียวกัน คือ ใช้รูปแบบต่างๆ ให้เหมาะสมกับเรื่องแต่ละเรื่อง ด้านใดก็ได้ ไม่จำกัด และเป็นเรื่องเบาๆ ไม่หนักสมอง 
บทรายการนิตยสารทางอากาศ
ความยาวไม่เกิน 30 นาที




มีเนื้อหาที่หลากหลายแต่ละช่วงไม่เกิน 8 นาที
สถานีวิทยุกระจายเสียงมหาวิทยาลัยนเรศวร
คลื่นความถี่ เอฟ.เอ็ม. 107.25 เมกกะเฮิรตซ์ 
ชื่อรายการ 
หลากสไตล์ในวันฟ้าใส

ความยาว 30 นาที
วันออกอากาศ
วันศุกร์ที่ 23 มกราคม 2547
เวลา 8.30 – 9.00 น.

ผู้ดำเนินรายการ
ภริตพร สุขโกศล


ผู้ควบคุมเสียง 
มนตรี ศรีคล้าย
ดนตรีนำรายการ (Jingle)
3 วินาที แล้ว Fade out

ผู้ดำเนินรายการ

กล่าวเปิดรายการ แจ้งชื่อรายการ 
หัวข้อเรื่องที่จะนำเสนอ และผู้ดำเนินรายการในแต่ละช่วง (2 นาที) เช่น
ช่วง “เปิดโลกสิ่งแวดล้อม” โดยคุณณัฐฐา
ช่วง “สร้างเสียงเพลงกับช่างน้อย” โดย คุณอดิศักดิ์
ช่วง “ดูแลและห่วงใย” โดย คุณสำราญ
ช่วง “ส่งท้ายรายการ” โดย ภริตพร

ดนตรี


Fade in เพลง.................. แผ่น..................... หน้า............................ (3 นาที)

เทปสัมภาษณ์

เสียงสัมภาษณ์ชาวบ้านตำบลหนองอ้อ กับผลกระทบเรื่องไก่เสียชีวิต (2 นาที)
ผู้ดำเนินรายการ

เชื่อมเทปสัมภาษณ์เข้าสู่ช่วง เปิดโลกสิ่งแวดล้อม กับคุณณัฐฐา (30 วินาที)
เทป 1


เปิดโลกสิ่งแวดล้อม (5 นาที)
ผู้ดำเนินรายการ

เชื่อมเข้าสู่ช่วงที่ 2 สร้างเสียงเพลงกับช่างน้อย (30 วินาที)
เทป 2


ช่วงสร้างเสียงเพลงกับช่างน้อย (5 นาที)
ผู้ดำเนินรายการ

เปิดประเด็นปัญหาสุขภาพ และเชื่อมสู่ช่วง ดูแลและห่วงใย กับคุณสำราญ (2 นาที)
เทป 3 


ช่วงดูแลและห่วงใย (5 นาที)
ผู้ควบคุมเสียง

Fade in เพลง..................... แผ่น.................. หน้า.................... (3 นาที) Fade under

ผู้ดำเนินรายการ

เชื่อมสู่ช่วง ปิดท้ายรายการ (3 นาที)
ผู้ควบคุมเสียง

Fade in Jingle แล้ว Fade down (3 วินาที)

รายการสารคดีทางอากาศ
ความยาวไม่เกิน 5 นาที
สถานีวิทยุกระจายเสียงชุมชนเจ้าพระยา 

คลื่นความถี่ เอฟ.เอ็ม. 103.75 เมกกะเฮิรตซ์ 
ชื่อรายการ 
รู้เรื่องเมืองไทย


ความยาว 5 นาที
วันออกอากาศ
วันศุกร์ที่ 23 มกราคม 2547
เวลา 8.30 – 8.35
 น.

ผู้ดำเนินรายการ
ภริตพร สุขโกศล


ผู้ควบคุมเสียง 
นายมนตรี ศรีคล้าย
ดนตรีนำรายการ 
(Jingle)
3 วินาที แล้ว Fade out (2 วินาที)

ผู้ดำเนินรายการ

กล่าวเปิดรายการ แจ้งชื่อรายการ (10 วินาที)

ผู้ควบคุมเสียง

เสียงประกอบ จุดประทัด หรือแห่สิงโต (3 วินาที)

ผู้ดำเนินรายการ

เปิดประเด็น เทศกาลตรุษจีน (3 นาที 25 วินาที)

· ความเป็นมา และความสำคัญ 
· ลักษณะอาหารที่เป็นมงคล และของไหว้
· งานประเพณี และการแสดง
ผู้ควบคุมเสียง

เสียงเพลงจีนบรรเลง แล้ว Fade under เทป Vox pop (30 วินาที)

ผู้ดำเนินรายการ

ปิดรายการ (1 นาที)
ผู้ควบคุมเสียง

Fade in Jingle แล้ว Fade out (2 วินาที)

ลักษณะและประเภทของรายการสารคดี 
1. สารคดีเบาสมอง (Feature) สารคดีประเภทนี้ไม่ต้องการเนื้อหาละเอียดลึกซึ้ง และหนักสมอง เสนอเพียงเรื่องกว้างๆ พอเข้าใจ มีรูปแบบที่ค่อนข้างจะบันเทิง เป็นรายการละคร สนทนา หรือบทความ และเสียงประกอบอาจจะสร้างขึ้นจากการเลียนแบบของจริง หรือใช้เสียงจริง สารคดีประเภทนี้เรียกอีกอย่างว่า สารคดีทั่วไป สารคดีเนื่องในโอกาสพิเศษ สารคดีท่องเที่ยว หรือสารคดีเกี่ยวกับประวัติศาสตร์
· สารคดีทั่วไป (General Feature) มีเนื้อหาที่เปิดกว้าง ไม่เฉพาะเจาะจง เป็นเรื่องที่เกี่ยวกับมนุษย์ และสิ่งมีชีวิตทั่วไป เป็นเรื่องที่กำลังอยู่ในความสนใจของประชาชน (Human Interest) ให้ความรู้และเป็นประโยชน์กับคนฟัง โดยให้เกิดประโยชน์ต่อคนฟังเป็นสำคัญ นอกจากนี้ยังอาจจะเป็นเรื่องที่สร้างความประทับใจ หรือเชิญชวนให้เกิดพฤติกรรมตามที่นำเสนอในรายการ เช่น การทำเกษตรน้ำหยด
· สารคดีเนื่องในโอกาสพิเศษ (Special Occasion Feature) สามารถผลิตได้ทุกโอกาส ทั้งเรื่องที่เกี่ยวกับบุคคล ประเพณี วันสำคัญต่างๆ เพื่อให้ความรู้กับผู้ฟังเป็นสำคัญ ข้อมูลส่วนนี้จะอาศัยวันเทศกาล และหนังสือประจำปีเป็นแหล่งในการค้นข้อมูลที่สำคัญ ทั้งนี้ต้องเรียงลำดับเหตุการณ์ (Sequence) เริ่มจากที่มาและความสำคัญ พิธีกรรม การรักษาไว้ เป็นต้น
· สารคดีเกี่ยวกับประวัติศาสตร์ (Historical Feature) สารคดีประเภทนี้จะเล่าเรื่องราวในอดีตว่าเหตุการณ์นั้นเกิดขึ้นได้อย่างไร มีความสำคัญอย่างไร และข้อมูลส่วนใหญ่จะมาจากหนังสือประวัติศาสตร์ ใช้เวลาในการนำเสนอ 10-15 นาที
· สารคดีท่องเที่ยว (Touring Feature) เน้นการให้ความสำคัญกับสถานที่ท่องเที่ยวต่างๆ ต้องอาศัยเสียงเพลง และเสียงประกอบเพื่อให้เห็นภาพสถานที่นั้น ควรนำเสนอตามลำดับดังนี้ คือ ความเป็นมาของสถานที่ ภูมิประเทศ ภูมิอากาศ จุดที่น่าสนใจ วิธีการเดินทาง ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง สถานที่พัก ค่าที่พัก ทั้งนี้รูปแบบในการนำเสนอควรใช้พรรณนาโวหาร มีการเปรียบเทียบให้เห็นภาพอย่างชัดเจน
2. สารคดีแบบเข้มข้น (Documentary) สารคดีประเภทนี้มีเนื้อหาสาระที่เน้นข้อเท็จจริง ที่ลึกซึ้งทุกแง่มุม ใช้เทคนิควิธีการสัมภาษณ์ บรรยาย หรือรายงานนอกสถานที่ สนทนาผ่านทางโทรศัพท์หรือใช้เสียงประกอบที่ได้จากการบันทึกเสียงจริงไว้ รายการลักษณะนี้จึงมีความยาว 30 นาที และต้องดึงดูดความสนใจของผู้ฟังด้วยวิธีการใช้เสียงประกอบให้มากที่สุด แบ่งออกเป็น
a. สารคดีเชิงวิเคราะห์ (Investigative Documentary) สารคดีประเภทนี้มีเนื้อหาที่ลึกซึ้ง เป็นข้อเท็จจริง เกี่ยวกับสภาพชีวิต ความเป็นอยู่ สภาพมลภาวะ เป็นต้น
b. สารคดีเชิงข่าว (News Documentary) เป็นการหยิบยกแง่มุมของข่าวทีเกิดขึ้น ในบางครั้งก็กำลังเป็นข่าวที่อยู่ในความสนใจของประชาชน มาทำการวิเคราะห์เบื้องหน้า เบื้องหลัง เสนอแนวทางในการแก้ปัญหา หรือชี้แจงข้อเท็จจริงให้ประชาชนได้เข้าใจ

รูปแบบรายการที่เป็นการพูดคุย (Talk Programme)
การสัมภาษณ์ทางวิทยุกระจายเสียง (Interview Programme)

1. การสัมภาษณ์ทำให้เกิดความหลากหลาย (Variety) เพราะเป็นการพูดคุยกันระหว่างบุคคล ทำให้เกิดลีลาที่แตกต่างระหว่างผู้ถามและผู้ตอบ 
2. การสัมภาษณ์เป็นการสื่อสารทางตรง (Direct communication) เนื่องจากเป็นการนำเสนอความคิดเห็น ความรู้ และข่าวสารโดยใช้เสียงผู้สัมภาษณ์ไปสู่ผู้ฟังโดยตรง ซึ่งก่อให้เกิด ผู้ส่งสาร (Sender) และผู้รับสาร (Receiver) ที่ต่างก็มีความมั่นใจในข้อมูลข่าวสารที่ก่อให้เกิดกรรับรู้ที่ดีระหว่างกันได้
3. ผู้ฟังมีส่วนร่วมในรายการสัมภาษณ์ (Participatory Communication) สิ่งที่ผู้ดำเนินรายการถามผู้ถูกสัมภาษณ์นั้น เปรียบเสมือนเป็นตัวแทนของผู้ฟัง ดังนั้นการตั้งประเด็นปัญหาต้องคำนึงเสมอว่าผู้ฟังต้องการอยากจะรับรู้ในเรื่องนั้นอย่างไร
4. ผู้ถูกสัมภาษณ์ในรายการมีตั้งแต่ บุคคลสำคัญ ผู้เชี่ยวชาญ หรือผู้ชำนาญการ และประชาชนทั่วไปที่สัมผัสกับเหตุการณ์นั้นหรือมีประสบการณ์จากเรื่องนั้นโดยตรง 
การสนทนาทางรายการวิทยุ (Conversation Programme)

1. เป็นการสนทนาโดยเจ้าหน้าที่ของสถานี ต้องทำการเตรียมบทสนทนาไว้ล่วงหน้า แบ่งเนื้อหาให้ถูกต้อง และไม่มีบทวิทยุที่สมบูรณ์มีแต่เพียงโครงร่างบทวิทยุเพื่อเป็นกรอบในการสนทนา
2. เป็นการสนทนาโดยเจ้าหน้าที่สถานีกับวิทยากร ต้องมีความรอบรู้ในเรื่องที่สนทนา ต้องเป็นผู้นำการสนทนาที่ให้ชีวิตชีวา พร้อมสาระที่สมบูรณ์แก่ผู้ฟัง 
3. การสนทนาโดยเป็นวิทยากรร่วมกัน ผู้ดำเนินรายการของสถานีเป็นเพียงผู้แนะนำวิทยากรที่รับเชิญมาและปล่อยให้วิทยากรทั้งสองคนสนทนากันต่อไปจนจบรายการ
ตัวอย่างบทรายการสนทนาทางอากาศ
เรื่อง

“ลิขสิทธิ์ของใคร”


ออกอากาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย
ผู้สนทนา  :
จารุลินทร์  มุสิกะพงษ์  และสิทธิสม  พุทธานุกูลวงค์
…………………………………..


จารุลินทร์  :
วันนี้อยากจะคุยเรื่อง พ.ร.บ. ลิขสิทธิ์ กับคุณสิทธิสม เพราะเป็นเรื่อง
น่าสนใจเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญาที่กล่าวถึงในพระราชบัญญัตินี้ อย่างเช่น วรรณกรรม ศิลปกรรม ภาพยนตร์ หรือดนตรี อยากจะทราบว่าเป็นมาอย่างไร

สิทธิสม
    :
เรื่องกฎหมายลิขสิทธิ์นี้ ไทยเรามี พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ใช้มาตั้งแต่ปี 2521 และ
เราก็ยังเป็นภาคีของอนุสัญญากรุงเบิร์นด้วย ซึ่งมีสมาชิกทั้ง 76 ประเทศ ซึ่งกฎหมายนี้ให้ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาในหมู่สมาชิกอนุสัญญาด้วยกันรวมทั้งไทยด้วย

จารุลินทร์  : 
ในจำนวน 76 ประเทศนั้น มีสหรัฐฯ ไหม
  
สิทธิสม
    :
ไม่มี ทีนี้ไทยกับสหรัฐฯ คบค้ากันมานานพอสมควรมีการค้าขายต่อกันทั้ง
เราซื้อของเขา เขาซื้อของเรา

จารุลินทร์  :
มีการช่วยเหลือเกื้อกูลกันตลอดมา

สิทธิสม
    :
นับว่าเป็นมิตรประเทศ นอกจากอนุสัญญากรุงเบิร์นซึ่งสหรัฐฯ ไม่ได้เป็น
ภาคีด้วย แต่ไทยกับสหรัฐฯ มีข้อตกลงกันเป็นสัญญาไมตรี เรียกกันเต็ม ๆ ว่า “สนธิสัญญาไมตรีและความสัมพันธ์ทางเศรษฐกิจไทย-สหรัฐฯ” ตั้งแต่ปี 2509

จารุลินทร์  :
เป็นข้อตกลงระหว่างรัฐบาลกับรัฐบาล

สิทธิสม
    :
เรียกว่าเป็นทวิภาคี คือ 2 ประเทศตกลงกัน

จารุลินทร์  :
สัญญาปี 2509 นี้ ส่วนใหญ่เป็นเรื่องเกี่ยวกับอะไร

สิทธิสม
    :
ก็เป็นการให้ประโยชน์ต่อกัน ระหว่างไทยกับสหรัฐฯ โดยที่สหรัฐฯ นั้น
ให้ประโยชน์กับไทยซึ่งถือว่าเราด้อยกว่าเขาในเรื่องการพัฒนา เขาก็จะยกเว้นการเก็บภาษีนำเข้าให้เราบ้างในสินค้าของเราหลายรายการ ก็เลยทำให้เราได้เปรียบดุลการค้ากับสหรัฐฯปีที่แล้ว 7-8 พันล้านบาท ที่เราได้ประโยชน์

จารุลินทร์  :
รู้สึกว่าสหรัฐฯ จะมีการทบทวนกันบ่อย ๆ เกี่ยวกับการยกเว้นภาษี
ประเทศต่าง ๆ ประเทศไทยเราก็ยังไม่ได้ถูกจำกัดแต่เราได้รับการยกเว้นเพิ่มขึ้นด้วย

สิทธิสม
    :
แล้วสหรัฐฯ เขาก็มีกฎหมายลิขสิทธิ์ด้วยที่จะให้ความคุ้มครองสิทธิของ
ไทย แต่ทางด้านไทยเรามีเฉพาะปฏิบัติตามสนธิสัญญานั้นเท่านั้นเอง เรายังไม่ได้มีกฎหมายรับรองเหมือนในสหรัฐฯ

จารุลินทร์  :
สิทธิที่ว่านี้หมายถึงอะไร หมายถึงการให้ความคุ้มครองทรัพย์สินทาง
ปัญญาหรือเปล่า

สิทธิสม
    :
ครับ

จารุลินทร์  :
อันสืบเนื่องมาจากสนธิสัญญาไมตรีทางเศรษฐกิจนี้ เขาก็จะมีกฎหมาย
คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาให้เรา เรายังไม่มีให้เขา

สิทธิสม
    :
ครับ ทีนี้มาพูดถึงเรื่องของการแก้ไข พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ไทย พ.ศ. 2521 ที่
กำลังเสนออยู่ในช่วงนี้ ก็เพื่อที่จะรองรับสนธิสัญญาไมตรีและความสัมพันธ์ทางเศรษฐกิจไทย-สหรัฐฯ 2509 ที่กล่าวเมื่อกี้คือไทยเราเองก็ได้ปฏิบัติอยู่แล้ว แต่ว่าเรายังไม่มีกฎหมายแต่ทางสหรัฐฯ เขามีกฎหมายมารองรับข้อตกลงอันนั้นแล้ว

จารุลินทร์  :
แต่ไทยเรายังไม่ได้ทำ

สิทธิสม
    :
เราก็เลยจะแก้ไขในแง่นี้

จารุลินทร์  :
ตามความคิดดิฉันว่า ในเมื่อเรามีข้อตกลงแล้ว ทางสหรัฐฯ เขาก็ไปร่างกฎ
หมายขึ้นมาเพื่อรองรับ เพื่อคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาให้เรา แต่เราเองยังไม่ได้ร่างกฎหมายรองรับ ดูแล้วไม่ค่อยยุติธรรมเท่าไหร่

สิทธิสม
    :
พูดถึงความเป็นมิตรภาพต่อกัน เมื่อมีข้อตกลงกันไว้แล้ว เราก็ต้องปฏิบัติ
ตามข้อตกลง จึงจะไม่เอารัดเอาเปรียบกัน ไม่มีความเหลื่อมล้ำ ถึงแม้ว่าจะเป็นประเทศเล็กประเทศใหญ่ก็ตาม การที่เราจะมีกฎหมายลิขสิทธิ์ไปรองรับตามสนธิสัญญาระหว่างไทย-สหรัฐฯ นั้น ความจริงจะต้องมีมานานแล้ว

จารุลินทร์  :
รู้สึกสหรัฐฯ เขาจะมีกฎหมายลิขสิทธิ์รับรองมาตั้งแต่ปี 2511 คือ หลังจาก
ที่ได้มีข้อตกลงสัญญาไมตรีทางด้านเศรษฐกิจกันในปี 2509 คือ หลังจากนั้น 3 ปี เขาก็ร่างกฎหมายขึ้นมาแล้วแต่ทางไทยเรายังเฉยอยู่

สิทธิสม
    :
นี่ก็ตั้ง 20 ปีแล้ว ผมว่าเรื่องของการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญานี่ ในแง่
ของตัวผู้คิดประดิษฐ์สร้างสรรค์อะไรขึ้นมาถ้าเป็นตัวผม ผมก็ย่อมต้องการให้มีการคุ้มครอง

จารุลินทร์  :
เพราะว่าเราจะคิดอะไรออกมาได้สักอย่าง เราต้องใช้มันสมองของเรา
มากมาย เพราะฉะนั้นมันมีคุณค่า ไม่ว่าคนที่อยู่ในประเทศไหนก็ตาม เขาก็เห็นว่ามันสมองของตนนั้นมีค่ามหาศาล เหมือนกับที่ประเทศไทยครั้งหนึ่ง มีสปอตทางโทรทัศน์โฆษณาหมู่บ้านจัดสรรแห่งหนึ่ง ที่มีอยู่กันจนแก่จนเฒ่า ได้ทราบมาซึ่งคิดว่าจะเป็นจริง เพราะมีผู้ยืนยันว่า เขาให้มูลค่าของผู้ที่คิดสปอตนี้ขึ้นมาถึง 1 ล้านบาท เพียงแค่ 30 วินาที ที่ทำเป็นสปอตโฆษณาเท่านั้น เข้าให้ถึง 1 ล้านบาทสำหรับมันสมองคิดขึ้นมา อันนี้ถือว่าเป็นทรัพย์สินทางปัญญา

สิทธิสม
    :
เป็นค่าที่ตีเป็นเงินได้

จารุลินทร์  :
ที่ไม่มีการตีเป็นเงินได้ก็อีกมากมาย เพราะฉะนั้นที่จะมีการแก้ไข พ.ร.บ.
ลิขสิทธิ์ ปี 2521 โดยที่จะดึงเอาสหรัฐฯ เข้ามาอยู่ภายใต้การบังคับของ พ.ร.บ. นี้ด้วยเหมือนกับที่เราทำกับอีก 76 ประเทศ ที่เป็นอนุสัญญากรุงเบิร์น ดิฉันว่ามันน่าจะสมเหตุสมผล ถ้าคิดกันในแง่ความยุติธรรม

สิทธิสม
    :
ในการแก้ไข พ.ร.บ. ลิขสิทธิ์ 2521 นี้ ก็มีเฉพาะในส่วนที่ว่าเราจะให้
สหรัฐฯ เข้ามามีชื่ออยู่ในกฎหมายนี้ด้วย แต่ว่าในข้อบังคับอื่น ๆ ก็ดูเหมือนไม่มีการแก้ไขอะไร

จารุลินทร์  :
คงจะเหมือนกับอนุสัญญากรุงเบิร์นที่เราทำกับประเทศอื่น ๆ ใช่ไหมคะ 
เพียงแต่เอาสหรัฐฯ เข้ามาร่วมอยู่ด้วย ในฐานะที่เราเป็นมิตรประเทศที่ดีต่อกันเท่านั้นเอง

สิทธิสม
    :
ครับ ตามข้อตกลงที่เราทำกันไว้

จารุลินทร์  :
แต่รู้สึกว่า ถึงแม้ว่าเราจะยังไม่มีกฎหมายออกมารองรับอันนี้ เท่าที่ดิฉัน
ทราบในทางปฏิบัติก็ทำกันอยู่ แต่ขณะเดียวกันถึงแม้ว่าเราจะมี พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ใช้อยู่ในประเทศไทยก็ตาม ที่บอกว่าเรามีแล้วตั้งแต่ปี 2521 แต่ว่าในเชิงปฏิบัติก็ยังคงมีปัญหาอยู่ที่เห็นกันง่าย ๆ บางทีมีปัญหากันขึ้นมา เจ้าของลิขสิทธิ์ก็จับไม่ได้ไล่ไม่ทัน อันนี้เป็นประเด็นที่คนไทยยังคิดกันอยู่เหมือนกัน  การแก้ไขที่จะให้สหรัฐฯ มาอยู่ภายใต้กฎหมายฉบับนี้ ก็คงจะมีผลบังคับเหมือนกันนะคะ

สิทธิสม
    :
น่าจะเป็นเช่นเดียวกันครับ คุยกันมาพอสมควรมีอีกเรื่องหนึ่งที่จะฝากให้
คุณจารุลินทร์ทราบ คือ ข้อเสนอความคิดเห็นของท่านเอกอัครราชทูตไทยประจำกรุงวอชิงตันซึ่งได้เสนอมาเกี่ยวกับเรื่องนี้ ท่านบอกว่าการเสนอให้มีการแก้ไข พ.ร.บ. ลิขสิทธิ์นั้น เป็นความพยายามหนึ่งที่มุ่งจะรักษาผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจของไทยเราที่มีอยู่ในตลาดสหรัฐฯ คือ ปัจจุบันสหรัฐฯ นำเข้าสินค้าจากไทยมากเกือบจะเป็น 2 เท่าที่ไทยซื้อจากสหรัฐฯ นี้เป็นส่วนหนึ่งที่เป็นข้อเสนอมาเพื่อการพิจารณาของทางรัฐสภาและประชาชนไทยเรา

จารุลินทร์  :
ก็แสดงว่าเราก็ควรจะคงความได้เปรียบนี้อยู่ต่อไป

สิทธิสม
    :
ครับ ส่วนอีกเรื่องหนึ่งท่านบอกว่า การคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญานี้
เป็นเรื่องหนึ่งในร้อยเรื่องทีเดียวที่รัฐสภาและฝ่ายบริหารของสหรัฐฯ เห็นพ้องต้องกันว่า ซึ่งอันที่จริงผู้แทนการค้าของสหรัฐฯ มีความเห็นแน่วแน่ว่า การคุ้มตรองทรัพย์สินทางปัญญาเป็นสิทธิโดยชอบธรรมทางกฎหมายของสหรัฐฯ อยู่แล้ว ขาจะต้องได้รับการคุ้มครองจากทุกประเทศ การที่จะกล่าวว่าไทยยอมในเรื่องนี้ง่าย ๆ เพราะว่าถูกกดดันจากสหรัฐฯ นั้น เป็นสิ่งที่ตรงกันข้ามกับความเป็นจริง

จารุลินทร์  :
ค่ะ ดิฉันเข้าใจคำพูดอันนี้ว่า เขามีสิทธิที่ควรได้รับการคุ้มครองเพราะว่า
เราได้มีข้อผูกพันกับเขา ตั้งแต่ปี 2509 จากสนธิสัญญาไมตรีความสัมพันธ์ทางเศรษฐกิจนี้ สหรัฐฯ เขาได้ออกกฎหมายรับรองหรือคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาของไทย เราก็ควรมีออกมาด้วยตามข้อผูกพันนั้น แต่เรายังไม่ได้ทำ เพราะฉะนั้นเขาก็มีสิทธิที่ควรจะได้รับจากไทยเหมือนกัน จากการชั่งดูแล้วประโยชน์เราก็ยังคงมีอยู่ ถึงแม้ว่าเราจะมีการแก้ไข พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ ที่จะให้สหรัฐฯ เข้ามาร่วมอยู่ด้วย เราก็ยังคงได้ผลประโยชน์เหมือนเดิมหรืออาจจะมากกว่าเดิมด้วยซ้ำไป ถ้าคิดในแง่ของการประสานประโยชน์ซึ่งกันและกัน คุณสิทธิสมคิดบ้างไหมในแง่ที่ว่าเราเป็นประเทศอยู่ในโลกและมีไมตรีต่อกันไม่เฉพาะกับสหรัฐฯ แต่ว่ากับประเทศอื่นทั่วไป เราก็จะต้องมีการเกี้อกูลกันในฐานะมิตรประเทศ

สิทธิสม
    :
เป็นการทั้งให้ทั้งรับในการที่จะคบหาสมาคมกัน

จารุลินทร์  :
และส่วนสำคัญก็คือเราได้ปฏิบัติตามเจตนารมณ์ที่เราให้สัญญากันไว้
ตั้งแต่ปี 2509 ระหว่าง ไทย – สหรัฐฯ เพราะฉะนั้นเราก็ควรจะทำตามเจตนารมณ์ที่เราได้ตกลงกันไว้ นี่เป็นความคิดของดิฉัน

สิทธิสม
    :
นอกจากเรื่องที่เรียนให้ทราบนี่นะครับ ทางท่านเอกอัครราชทูตไทย
ประจำกรุงวอชิงตันก็ยังมีข้อเสนอมาอีกว่า ประเทศไทยมีความยืดหยุ่นในการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาน้อยที่สุด และเป็นประเทศเดียวในแถบนี้ที่ยังไม่ได้ดำเนินการอย่างไรเลย ในขณะที่ประเทศบ้านใกล้เรือนเคียงเขาเคลื่อนไหวเรื่องนี้ไปแล้ว อย่างที่สิงคโปร์ผ่านกฎหมายลิขสิทธิ์ฉบับใหม่แล้ว มาเลเซียก็เหมือนกันที่จะมีผลบังคับใช้เร็ว ๆ นี้ ฟิลิปปินส์เองก็มีกฎหมายลิขสิทธิ์ใช้แล้ว ขณะนี้เจาก็ร่วมกับสหรัฐฯ ปรับปรุงกฎหมายให้มีประสิทธิภาพขึ้น ส่วนทางอินโดนีเซียก็จะพิจารณาผ่านกฎหมายลิขสิทธิ์ในเดือนตุลาคมนี้ ก็เลยมามองว่าไทยเรายังไม่ได้ทำในขณะที่ประเทศเพื่อนบ้านเขาทำกัน นอกจากนั้นแล้วท่านเอกอัครราชทูตไทยประจำกรุงวอชิงตันยังมีข้อเสนอมาอีกมากมาย สำหรับให้ทางรัฐสภาและประชาชนไทยได้ทราบ และนำมาพิจารณา

จารุลินทร์  :
เท่าที่คุยมารู้สึกว่าได้ข้อมูลเยอะ ก็คงจะหายข้องใจไปหลายข้อแต่อย่างไร
ก็ตาม ดิฉันคงต้องนำไปพิจารณาว่าสิ่งที่ได้ข้อมูลไปนี้ ไปชั่งประโยชน์ดูว่าเมื่อเราได้มีการแก้ไขโดยที่จะดึงสหรัฐฯ เข้ามาอยู่ภายใต้การบังคับ พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ ปี 2521 ของเราเหมือนกับอีก 76 ประเทศตามอนุสัญญากรุงเบิร์น เราจะได้ประโยชน์มากน้อยแค่ไหน ขอบคุณมากที่คุณสิทธิสมให้ข้อมูลมาจะได้คุยกันในวันหลังอีก  สวัสดีค่ะ

สิทธิสม
    :
ครับ สวัสดีครับ
การอภิปรายทางวิทยุกระจายเสียง หมายถึงการ รายการที่วิพากษ์วิจารณ์ หรือนำเสนอข้อคิดเห็น หรือให้ข้อมูลข่าวสารในแง่มุมต่างๆ ที่มีความเชี่ยวชาญ และมีความคิดเห็นที่แตกต่างกันไป คนละแง่มุม เพื่อให้ผู้ฟังรายการมีการเปรียบเทียบ และประมวลความคิดรวบยอดของตนจากประเด็นที่นำมาอภิปราย โดยปกติแล้วรายการอภิปราย จะมีผู้ร่วมอภิปรายไม่เกิน 4 คน ในหนึ่งรายการ

การเขียนบทละครวิทยุกระจายเสียง (Drama radio script writing)
ละคร เป็นศิลปะการแสดงออกประเภทหนึ่ง ที่มีมาตั้งแต่บรรพกาล ประกอบไปด้วยเรื่องราวต่างๆ ที่อาศัยท่าทาง วาจา เพลงและดนตรี สื่ออารมณ์ ความรู้สึก ออกมาร่วมกัน (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, 2544)

 ละคร คือ การละเล่นเลียนแบบชีวิต โดยมีการร้องรำทำเพลงประกอบ อาจแบ่งเป็น 2 กลุ่มคือ กลุ่มที่ 1 หมายถึง การละเล่นที่แสดงกิริยาท่าทางเต้นรำหรือระบำต่างๆ กลุ่มที่ 2 หมายถึงการแสดงที่ต้องมีเนื้อเรื่องเป็นสำคัญ เช่น ละคร ลิเก เสภา ปัจจุบันมีศัพท์เรียกละครว่า นาฏศิลป์ 
          
ละครที่ได้พบมากในปัจจุบัน ได้แก่ ละครพูด ละครวิทยุ ละครโทรทัศน์ ละครพูดที่แสดงบนเวทีอาจมีเวลาเสดงไม่ยาวนัก (ตั้งแต่ 1-3 ชั่วโมง) ตัวละครจะต้องใช้การพูดจาสนทนา และแสดงท่าทางประกอบให้เป็นไปตามธรรมชาติ เหมือนพูดคุยกันในชีวิตประจำวันมากที่สุด ส่วนละครวิทยุและโทรทัศน์ อาจเป็นเรื่องยาวหลายตอนจบหรือสั้นตอนเดียวจบก็ได้ 
         


ที่มา : "หลักนักเขียน" (สมบัติ จำปาเงิน สำเนียง มณีกาญจน์ : เรียบเรียง)
ละครวิทยุ หมายถึง การแสดงออกอากาศทางวิทยุกระจายเสียง ซึ่งผู้ฟังไม่เห็นตัวผู้แสดง ได้ยินแต่เสียงผ่านทางเครื่องรับฟังวิทยุ ผู้ฟังไม่เห็นบทบาทของตัวละคร แต่สามารถเห็นทุกอย่างจากมโนภาพ หรือจินตนาการจากเสียงต่างๆ ได้แก่ บทเจรจา บทบรรยาย เสียงเพลง เสียงประกอบ โดยส่วนใหญ่รายการละครวิทยุจะมุ่งเน้นให้ความรู้สลับกับความบันเทิงและสอนใจ นอกจากนี้ยังเป็นการรณรงค์เพื่อการประชาสัมพันธ์ด้วย
องค์ประกอบสำคัญในการสร้างสรรค์ความบันเทิงผ่านรายการละครวิทยุมีดังต่อไปนี้
1. บทเจรจา หมายถึง บทสนทนาโต้ตอบกันในระหว่างตัวละคร เน้นส่วนสำคัญที่จะทำให้ผู้ฟังรู้ว่าอะไรกำลังจะเกิดขึ้น เกิดขึ้นที่ไหน และเกิดขึ้นแก่บุคคลชนิดใด ตัวละครควรใช้เสียงอย่างไร เช่น ดุดัน กระซิบ ตวาด หรือนุ่มนวล นอกจากนั้นยังต้องแสดงออกทางอารมณ์ของตัวละครอีกด้วย เช่น ร้องไห้ สะอื้น หัวเราะ ถอนใจ 
2. เสียงประกอบ เป็นเสียงที่สร้างภาพให้ผู้ฟังเกิดจินตนาการ โดยการสร้างภาพ เช่น เสียงสถานที่ สร้างเวลา สร้างความรู้สึก 
3. เสียงดนตรี ใช้แสดงสัญลักษณ์ในรายการโดยให้เป็นส่วนหนึ่งของการเปิดรายการ นำเข้าสู่ฉากเชื่อมโยงเรื่องราว แสดงอารมณ์ และบรรยากาศของเรื่อง เช่น อารมณ์รัก ตื่นเต้น เร่งรีบ ใช้ดนตรีเปลี่ยนฉาก ใช้คั่นเหตุการณ์หรือกาลเวลาได้อย่างรวดเร็ว
องค์ประกอบของบทละครวิทยุ
1. การเปิดเรื่อง (Opening) เป็นสิ่งสำคัญเนื่องจากเป็นการเรียกร้องความสนใจของการผลิตรายการละครวิทยุ
a. เปิดเรื่องโดยให้ตัวละครพูดกัน 
b. เปิดเรื่องโดยการบรรยายตัวละคร 
c. เปิดเรื่องโดยการว่างฉากและการบรรยายตัวละครประกอบ 
d. เปิดเรื่องโดยการบรรยายพฤติการณ์และตัวละคร 
e. เปิดเรื่องโดยขมวดแนวคิด 
2. เรื่องราว (Content) เป็นการบอกเล่าเหตุการณ์ต่างๆ ซึ่งเรื่องราวจะน่าสนใจมากน้อยเพียงใดนั้นอยู่ที่วิธีการเล่า โดยผู้เล่าจะพรรณนาด้วยสำนวนโวหารหรือแต่งแต้ม เติมรสชาติหรือระบายสีสัน ให้น่าตื่นเต้น สนุกสนาน รับฟังได้ตั้งแต่ต้นเรื่องจนจบเรื่อง
3. ความขัดแย้ง (Conflict) สามารถจำแนกความขัดแย้งของละครได้ดังนี้ คือ 
a. ความขัดแย้งภายในตัวบุคคล เป็นความขัดแย้งระหว่างการกระทำกับมโนธรรม หรือการต่อสู้กับความคิดของตัวเอง 
b. ความขัดแย้งระหว่างคนๆ หนึ่งกับอีกคนหนึ่ง 
c. ความขัดแย้งระหว่างคนๆ หนึ่งกับหลายๆ คน ซึ่งเป็นคนกลุ่มเล็กๆ 
d. ความขัดแย้งระหว่างคนๆ หนึ่งกับคนส่วนใหญ่ในสังคม 
e. ความขัดแย้งระหว่างเชื้อชาติ
4. ความขัดแย้งย่อย (Sub- conflict) ต้องผูกพันกับความขัดแย้งใหญ่เสมอ การสร้างความขัดแย้งย่อยจะทำให้เรื่องซับซ้อน น่าตื่นเต้น ชวนติดตาม 
5. จุดสุดยอด (Climax) การดำเนินเรื่องโดยสร้างปมของเรื่องทีละปม แล้วค่อยๆ คลายปมขัดแย้ง หรือเปิดเผยเรื่องราวที่ซ่อนงำออกมาทีละน้อย





6. การบรรยาย (Narrator) ต้องสามารถถ่ายทอดเพื่อให้ผู้ฟังมองเห็นภาพตาม 
7. บทเจรจา (Dialogue) ควรเป็นบทพูดธรรมชาติมากที่สุด และควรจะเป็นไปตามลักษณะของตัวละคร (Style) ตามบุคลิกของตัวละคร (Character)
8. เสียงประกอบ (Sound effect) ซึ่งสามารถสร้างเอง หรือซื้อจากเทป ซีดีที่ทำไว้สำเร็จรูปแล้ว
9. เสียงดนตรี (Music) ใช้เป็นส่วนหนึ่งของการเปิดรายการ และปิดรายการ เป็นสะพานเชื่อมโยงความรู้สึกหรืออารมณ์ของผู้ฟัง ใช้เป็นสัญลักษณ์แสดงการเปลี่ยนฉาก คั่นเหตุการณ์หรือกาลเวลาอย่างรวดเร็ว สร้างเสียงแปลกประหลาด เสียงประกอบที่เป็นแบกกราวด์
10. จุดอวสาน หรือการจบของบทละคร (The ending) สามารถจำแนกการจบของการเขียนบทรายการละครออกเป็น 4 ประเภท คือ
a. การจบแบบมีความสุข (Happy ending) การจบเรื่องในลักษณะเช่นนี้จะเกี่ยวข้องกับการเริ่มต้นเรื่อง หากการเริ่มต้นเรื่องด้วยความทุกข์ หรือเริ่มต้นด้วยความขัดแย้งระหว่างตัวละคร ตอนจบของเรื่องส่วนใหญ่จะให้ตัวละครที่มีความขัดแย้งกัน หรือมีความไม่เข้าใจกันได้หันมาเข้าใจกัน หรือรักกัน หรือเกิดความเข้าใจกันมากขึ้น เช่น การแต่งงานของตัวละคร การประสบความสำเร็จทางธุรกิจ การสร้างความมั่นคงให้กับครอบครัว เป็นต้น
b. การจบแบบโศกนาฏกรรม (Tregidy ending) เป็นการจบเรื่องแบบเศร้า ทำให้เหตุการณ์ที่ดำเนินมาด้วยดีตลอด หรือตัวละครมีความเข้าใจกันมาอย่างดี มาพบเจอความขัดแย้งและเกิดข้อโต้แย้ง ทะเลาะวิวาท ทำร้ายร่างกาย หรือเป็นเรื่องที่เข้าใจผิด จนกระทั่งตอนจบของเรื่องต้องมีการสูญเสียสิ่งที่รัก คนที่รัก หรือมีความเปลี่ยนแปลงในทางลบ
c. การจบแบบคาดไม่ถึง (Unexpective ending) การจบแบบนี้เป็นการหักมุมการดำเนินของเรื่อง ผู้ฟังอาจจะเกิดความรู้สึกว่าเรื่องน่าจะจบแบบนี้ แต่ผู้เขียนบทกลับหักมุมให้เรื่องจบในอีกทิศทางหนึ่งที่ผู้ฟังไม่สามารถคาดเดาได้ การจบแบบนี้เป็นการท้าทายความสามารถในการเขียนบทเนื่องจากจะต้องเป็นการวางแผนอย่างสมเหตุสมผล และต้องให้เหตุผลคนฟังให้ได้ว่าทำไมเรื่องจึงดำเนินมาจนจบลงในทิศทางนี้
d. การจบแบบทิ้งท้ายให้คิดเอาเอง (Make own ideas) เป็นการจบเรื่องที่ไม่ต้องการให้ข้อสรุปของเรื่อง โดยส่วนใหญ่การจบเช่นนี้จะขึ้นอยู่กับการดำเนินเรื่องที่มีความเป็นปริศนา ผู้ฟังต้องไขปัญหา หรือหาคำตอบตลอดการดำเนินเรื่อง และเมื่อถึงตอนจบผู้เขียนบทต้องการให้ผู้ฟังพยายามหาทางออก หรือนำเอาไปเป็นแง่คิดในชีวิต
ตัวอย่างบทละครวิทยุ
เรื่อง “แรงอธิษฐาน”

บทประพันธ์ของ ก.สุรางคนางค์
บทวิทยุโดย..................................
ออกอากาศสถานีวิทยุ.....................................
วัน...............................เวลา......................................

1.  ดนตรี

- Fade in เพลงประจำรายการ (เพลง.........................

2.  


  แผ่น...................หน้า..........................ร่อง..............)

3.


  แล้ว Fade down


4. ผู้ประกาศ

- คณะ...........................เสนอละครชีวิต เรื่อง 
5.  


  “แรงอธิษฐาน”

6.  ดนตรี

- Fade up เพลงประจำรายการ 10 วินาที แล้ว  

 
7.  


   Fade under


8.  ผู้ประกาศ

- เรื่อง แรงอธิษฐาน เป็นเรื่องราวของเด็กสาวที่มีความ

9.


   เก่งกล้าไม่ผิดกับเด็กผู้ชาย เติบโตขึ้นมาโดยไม่มีใครรู้

10.


   ว่าพ่อแม่ที่แท้จริงคือใคร ต้องผจญกับความยากลำบาก

11. 


   และคำครหานินทา ชีวิตที่ขาดที่พึ่งพิงจึงมีแต่แรง

12. 


   อธิษฐานเท่านั้นที่เป็นพลังให้ยืนหยัดอยู่ได้

13.  ดนตรี

-  Fade up เพลงเดิม แล้ว Fade out


14.  เสียงประกอบ
- เสียงเดินเข้ามา...แล้วหยุดเมื่อมีเสียงเรียก

15.  สายใจ

-  (เรียกเสียงขุ่น) ตาอู๊ด...ตาอู๊ด – เข้ามานี่ซิ

16.  เสียงประกอบ
- เสียงเดินใกล้เข้ามา 4-5 ก้าว แล้วหยุด

17.  สายใจ

-  นั่งลงซิตาอู๊ด...(นิ่งสักครู่) (เสียงยังขุ่นอยู่) ไปไหนมา – 

18.


    ตาอู๊ด กลับมาจากโรงเรียนแล้วทำไมไม่มาหาแม่ - - แม่

19.


    อุตส่าห์ทำขนมไว้ให้ กลัวจะหิว – ปล่อยให้เรียกหา

20.


    คอจะแตก ไม่รู้ว่าหายไปไหน....(คาดคั้น) ว่ายังไงล่ะ –

21.


    แม่ถามทำไมไม่ตอบ – (สักครู่)  (คาดคั้น) ว่ายังไง –

22.


    ไปไหนมา

23.  อู๊ด


-  (สักครู่  ตัดสินใจ – ตอบอย่างกล้าหาญ ) ผมไปบ้าน

24. 


   ปัทมามาครับคุณแม่

25.  สายใจ

- (โกรธ – เสียงแหว) ต๊าย-ตาย – ไปบ้านนังนั่นอีกแล้ว

26.


   หรือ ก็แม่ห้ามแล้วไม่ใช่หรือว่าไม่ให้ไปคบค้าสมาคม

27.


   กับนังคนนั้น (แค้นใจ) ตาอู๊ด – ทำไมแกไม่รักดีเสียเลย –

28.


   - - อย่าลืมซิว่านังปัทม์มันเป็นลูกเต้าเหล่าใครไม่มีใครรู้

29.


   แต่แกเป็นลูกฉัน – มีพ่อเป็นถึงข้าหลวง ลูกคนดี ๆ มี

30.


   เยอะแยะไป ทำไมแกไม่คบค้าด้วย ลูกปลัดจังหวัด

31.


   ลูกศึกษา  ลูกนายอำเภอ แกพอใจก็คบไปซิ ฉันจะ

32.


   ไม่ว่าสักคำ นังปัทม์น่ะ มันเก่งกาจจะตายไป แกน่ะ

33.


   หรือจะทันมัน มันหน้าด้านยังกับอะไรดี มีอย่างหรือ

34.


    ตัวแค่นี้ ริอ่าน ยั่วผู้ชายให้ไปหาถึงบ้าน

35.  อู๊ด


-  (ค้าน – เสียงอ่อย) โธ่ ! คุณแม่ – คุณแม่เข้าใจผมกับ

36.


   ปัทม์ผิดแล้วละครับ – ผมกับปัทม์คบกันอย่างเพื่อน

37. 


   เท่านั้นเองครับ (ถอนใจ)

38.  สายใจ

-  (เยาะ) อ๋อ – เพื่อน – เชื่อหรือว่ามันจะคบแกอย่าง

39.


   เพื่อน......ฉันไม่ชอบมัน  ฉันบอกแกกี่หนแล้ว – หรือ –

40.


   ตาอู๊ด มันจะทำให้แกเสียคน  แกเห็นมันดียังไง – หา ?

41.  อู๊ด


-  (เสียงหนักแน่นขึ้น) ปัทม์เขาดีกับผม – ผมก็ต้องดีกับ

42.


   เขา -  ผมก็เล่าให้คุณแม่ฟังแล้วยังไงล่ะครับว่า  ครั้งก่อน

43.


   นั้นผมถูกเด็กท้ายตลาดรุมต่อย  ปัทม์เขาผ่านมาพบเข้า

44.


   เลยถีบจักรยานไล่ชนไอ้พวกนั้นกระเจิงไป ผมเลยพ้น

45.


   จากการถูกรุมได้  ผมรักน้ำใจปัทม์  เขากล้าหาญ (เน้น)

46.


   เราคบกันอย่างเพื่อน  -  ไม่เห็นเสียหายอะไร  คนอื่น

47. 


   มองเราไปในแง่ไม่ดีเองต่างหากล่ะครับ

48.  เสียงประกอบ  
-  เสียงเดินเข้ามา

49.  คุณพระ

-  (อารมณ์ดี)  อะไรกัน – แม่สายใจ - - ตาอู๊ด คุยอะไร

50.


   เอะอะกับแม่ - - - หือ......

51.  สายใจ

-  (เสียงอ่อนลง) – คุณพระ - อ้าว – ไหนว่าจะไปหนองปลิง

52.


   ไงคะ

53.  คุณพระ

-  ไปแล้ว – เพิ่งกลับมาเดี๋ยวนี้แหละ – วันนี้ อากาศร้อน

54.


   เหลือเกิน........เออ – เมื่อกี้นี้ฉันถามว่า คุยอะไรกันกับ

55.


   ลูก – เสียงเอะอะแต่ไกลเชียว

56.  สายใจ

-  (เสียงสะบัดนิด ๆ ) จะเรื่องอะไร -  ก็ตาอู๊ดน่ะซีคะ – 

57.


   ไปบ้านยายถนอมมาอีกแล้ว  ห้ามแล้วไม่ให้คบค้ากับ

58.


   นังปัทม์ก็ไม่เคยเชื่อ – ดิฉันว่าถ้าขืนปล่อยตาอู๊ดยังงี้ มี

59.


   หวังนังปัทม์มันทำเสียคนแน่ ๆ รีบหาทางส่งไปเรียน

60.


   กรุงเทพฯ เถอะค่ะ

61.  คุณพระ

-  (หัวเราะเบา – อารมณ์ดี) มันจะเสียคนยังไง – นังปัทม์

62.


   น่ะใครกัน

63.  สายใจ

-  (เสียงขุ่นขึ้น – ไม่พอใจ) คุณพระละก็ ดีแต่ออกเยี่ยม

64.


   ราษฎรเสียจนไม่รู้หรอกว่า รอบบ้านตัวเองน่ะเป็น

65.


   ยังไง – ฮึ ! เดี๋ยวนี้น่ะ เจ้าลูกชายนี่มันริอ่านคิดผู้หญิง

66.


   แล้ว คุณพระรู้หรือเปล่า

67.  อู๊ด


-  (รีบค้าน – แต่เกรงใจ) โธ่ – คุณแม่...ผมบอกแล้วว่า

68.


   คุณแม่เข้าใจผมผิด

69.  สายใจ

-  (เสียงดัง-โกรธ) นี่ – อย่ามาเถียงแม่นะ- ตาอู๊ด

70.  อู๊ด


-  (ขยับจะค้าน) แต่ว่าผม.........

71.  คุณพระ

-  (ตัดบท)  เอาละ- เอาละ – พอที.....อู๊ดช่วยเอาหมวก

72.


   กับกระเป๋าพ่อไปไว้ในห้องทำงานทีซิ – แล้วเดินไป

73.


   เรียกแม่แจ่มมาหาพ่อด้วย

74.  อู๊ด


-  ครับ – คุณพ่อ

75.  เสียงประกอบ
-  เสียงเดินเข้ามา 2-3 ก้าว – เสียงหยิบของกุกกัก

76.  


   แล้วเดินห่างออกไป

77.  สายใจ

-  (หมั่นไส้)  ชักเอาใหญ่แล้ว – ดื้อ – เถียงแม่

78.  คุณพระ

-  (อารมณ์ดี)  เถอะน่า  -  แม่สายใจก็  -  ไปหาอะไรมา

79.


   ให้ฉันกินเล่นดีกว่า  - ฉันชักหิวแล้ว

80.  สายใจ

-  (บ่น) เจ็บใจนัก – มีลูกไม่รักดี

81.  เสียงประกอบ
- เสียงลุกขึ้นเดินออกไป

82.  ดนตรี

-  เพลงจังหวะกระแทกกระทั้น
บทที่ 3
เทคนิคการเป็นผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการ


เสียงในทางการนำเสนอทางวิทยุกระจายเสียงมี 3 ประเภท คือ เสียงพูด เสียงเพลง และเสียงประกอบ เสียงเพลงและเสียงพูดเป็นเสียงประกอบหลักในรายการ เสียงประกอบเป็นเสียงที่ส่งเสริมให้รายการมีความน่าสนใจและมีความสมจริงมากขึ้น รายการวิทยุนอกจากจะมีบทรายการที่ดีแล้วยังต้องมีเสียงที่ดีในการนำเสนอเพื่อให้เกิดการโน้มน้าวใจผู้ฟังให้เกิดความรู้สึกคล้อยตามได้ นอกจากนี้เสียงยังทำให้ผู้ฟังเกิดความรู้สึกว่ามีเพื่อน อีกทั้งผู้ฟังยังสามารถดำเนินกิจกรรมอื่นใดในขณะที่รับฟังเสียงนั้นๆ ได้ งานวิจัยในประเทศสหรัฐอเมริกา เรื่องอิทธิพลของสื่อวิทยุกระจายเสียง พยายามอธิบายปรากฎการณ์ที่สำคัญของสื่อวิทยุกับความเชื่อของผู้ฟังในยุคเริ่มต้นของการกระจายเสียง ด้วยการนำเสนอเนื้อหาละครสั้น โดยนำเรื่องด้วยการรายงานข่าวยานอวกาศบุกโลก ทำให้ประชาชนที่เปิดรับฟังรายการวิทยุในตอนนั้นต่างหวาดกลัว หลบหนีออกจากบ้านไปอยู่ในที่หลบภัย จนกระทั่งจบช่วงต้นเข้าสู่รายการทำให้คนฟังค่อยๆ ทยอยกันกลับเข้าบ้าน ในขณะที่ปรากฎการณ์ที่เห็นบ่อยครั้งในสังคมไทย คือ ความชื่นชอบในตัวผู้ดำเนินรายการ หรือดีเจ โดยเฉพาะในปัจจุบันเทคโนโลยีการสื่อสารก้าวหน้า การเปิดโอกาสให้ผู้ฟังโทรศัพท์เข้ามาร่วมในรายการ เมื่อมีปัญหาทุกข์ใจ อยากร่วมสนุกในการตอบปัญหา เพื่อชิงรางวัลหรือเพียงเพื่อขอเพลง หรือการโทรศัพท์เข้ามาสอบถามข้อมูลต่างๆ 


ด้วยความสำคัญของเสียงดังที่ได้กล่าวมา ผู้ที่ทำงานเกี่ยวข้องกับรายการวิทยุจึงต้องเรียนรู้เทคนิคการเป็นผู้ประกาศ และผู้ดำเนินรายการให้เหมาะสมกับรูปแบบรายการ การจะเป็นผู้ประกาศรายการ และผู้ดำเนินรายการที่ดีหรือไม่นั้น ขึ้นอยู่กับการตัดสินของผู้ฟัง หากผู้ที่ทำหน้าที่ดังกล่าวขาดทักษะและประสบการณ์ในการนำเสนอเสียงที่ดีนั้น การปิดเครื่องรับฟังเสียง หรือเปลี่ยนช่องสถานีวิทยุของผู้ฟังจะเป็นตัวตัดสินที่สำคัญและมีผลต่อระดับความนิยมในรายการ รวมทั้งจำนวนผู้สนับสนุนรายการอีกด้วย 
หน้าที่ของผู้ประกาศ และผู้ดำเนินรายการทางวิทยุกระจายเสียง 

การทำหน้าที่เป็นผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการทางวิทยุกระจายเสียงที่ดีนั้น นอกจากจะใช้เสียงในการแสดงบทบาทที่สำคัญแล้ว บางครั้งยังต้องทำหน้าที่เป็นผู้เขียนบท ผู้ควบคุมเสียง และผู้ผลิตรายการในคนเดียวกัน ผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการบางคนพัฒนาตนเองจากการเป็นผู้เขียนบทรายการ หรือเป็นช่างเทคนิค ซึ่งมีน้ำเสียงที่ดีเหมาะที่จะออกเสียงหน้าไมโครโฟน บางครั้งก็ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงาน องค์กรที่จัดประกวดผู้ดำเนินรายการ (DJ Contest) แต่โดยหลักสำคัญแล้ว หน้าที่ของผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการนั้นเป็นสิ่งที่จะต้องตระหนักไว้ ดังต่อไปนี้

หน้าที่ของผู้ประกาศรายการ

ผู้ประกาศรายการ คือ ผู้ที่ทำหน้าที่เป็นสื่อกลางระหว่างสถานีกับผู้ฟัง เป็นผู้ดำเนินรายการให้รายการต่างๆ ของทางสถานี โดยออกอากาศตามเวลาที่กำหนดในแผนผังรายการที่ดำเนินการกระจายเสียงในแต่ละวันอย่างต่อเนื่องโดยลำดับ ด้วยวิธีการพูด ประกาศ และอ่านตามบทต่างๆ ได้แก่ 
1. ประกาศเปิด – ปิดสถานี
2. แจ้งรายการกระจายเสียงให้ผู้ฟังทราบตามแผนผังรายการการกระจายเสียง โฆษณา และแจ้งรายการบางรายการล่วงหน้า เพื่อให้ผู้ฟังคอยติดตามรับฟังเป็นครั้งคราวตามความเหมาะสม
3. ประกาศแจ้งชื่อสถานี และความถี่ในการกระจายเสียงตามช่วงเวลาที่เหมาะสม
4. ประกาศนำรายการ และปิดรายการแต่ละรายการตามช่วงเวลาที่กำหนด
5. อ่านข่าว บทความ คำขวัญ และประกาศต่างๆ 
6. ควบคุมเวลาการกระจายเสียงออกอากาศ และการเสนอรายการให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้
7. บรรยายถ่ายทอดเสียง หรือรายงานเหตุการณ์นอกสถานที่
8. เขียนคำประกาศโฆษณาต่างๆ ตามความต้องการของสถานี
9. จดบันทึกและรายงานการกระจายเสียงในช่วงเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ประกาศของสถานี
10. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมายเป็นพิเศษ
หน้าที่ของผู้ดำเนินรายการ

ผู้ดำเนินรายการทางวิทยุกระจายเสียง หมายถึง ผู้ที่ทำหน้าที่พูด อ่าน บรรยายเนื้อหาสาระของรายการต่อผู้ฟัง ในรูปแบบรายการต่างๆ โดยที่นอกจากจะทำให้ผู้ฟังทราบเรื่องแล้วยังต้องให้เรื่องที่นำเสนอนั้นเป็นไปอย่างราบรื่น และน่าสนใจฟังด้วย ผู้ดำเนินรายการจะทำหน้าที่ดังต่อไปนี้ คือ 
1. บรรยายเรื่องราวตามบท
2. กล่าวนำรายการและเชื่อมโยงเนื้อหาของรายการให้เป็นไปอย่างต่อเนื่อง
3. ร่วมสนทนา หรือทำหน้าที่สัมภาษณ์บุคคลต่างๆ สนทนาหรือสัมภาษณ์เพื่อออกอากาศทางวิทยุกระจายเสียง
4. เป็นพิธีกร หรือผู้ดำเนินรายการอภิปรายทางวิทยุกระจายเสียง
5. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมายเป็นพิเศษ
ในกรณีที่บางสถานีมีจำนวนบุคลากรน้อย ผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการต้องทำหน้าที่ในการผลิตรายการ จัดรายการ เรียบเรียงข่าว บทความ จัดและดูแลแผ่นเสียง เทป และซีดีหรือแหล่งเสียงอื่นๆ ตลอดจนประสานงานและงานด้านธุรการต่างๆ ของสถานีร่วมด้วย
ความรู้ความสามารถของผู้ที่ทำหน้าที่ทางเสียงนั้นจะต้อง
1. สามารถแสดง แจ้ง หรือสื่อความคิดให้ผู้ฟังทราบได้
2. สามารถถ่ายทอดอารมณ์ถึงผู้ฟังได้
3. สามารถใช้เสียงส่งบุคลิกของตนถึงผู้ฟังในลักษณะที่เป็นธรรมชาติ ด้วยความกระตือรือร้น สนใจ และกระปรี้กระเปร่า เป็นกันเองโดยแจ้งชัด
4. มีความรู้เรื่องการอ่าน การใช้ภาษาและการออกเสียงที่ถูกต้อง
5. พูดและอ่านได้ชัดถ้อยชัดคำ ด้วยน้ำเสียงและลีลาที่เหมาะสม ตรงตามเวลาที่กำหนดให้พูด หรืออ่าน
6. สามารถปรับตัวให้เข้าหาทุกคนได้ เพราะในการทำงานด้านนี้จะต้องมีผู้ฟังและผู้ร่วมสัมภาษณ์ในรายการทั้งที่เป็นระดับบุคคลสำคัญ ไปจนถึงระดับปกติ ที่มีความรู้แตกต่างกัน มีวิถีชีวิตแตกต่างกัน 
7. มีความรู้ความสามารถในการใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ ห้องควบคุมเสียง รวมทั้งมีความรู้ในเรื่องความถี่ และคลื่นวิทยุ ทิศทางและคุณสมบัติของการทำงานของไมโครโฟน เพื่อสามารถจัดปรับระดับเสียงในตำแหน่งที่เหมาะสมทั้งยืนและนั่งพูดได้อย่างดี
คุณสมบัติของผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการทางสถานีวิทยุกระจายเสียง
1. ต้องเป็นผู้มีน้ำเสียงที่ดี ชัดเจน เป็นเสียงที่บ่งบอกบุคลิกของตนได้อย่างแจ่มชัด
2. มีความเชื่อมั่นในตนเอง ซึ่งจะทำให้เสียงที่เปล่งออกมามีคุณภาพ มั่นคง ไม่ลังเล ซึ่งจะช่วยสร้างความเลื่อมใสและศรัทธาในตัวผู้ฟังได้
3. สนใจเอาใจใส่ต่อผู้ฟังทั้งในเวลาปฏิบัติหน้าที่และนอกเวลา แบบเอาใจเขามาใส่ใจเรา รวมทั้งต้องจินตนาการหาเหตุและผลต่อปฏิกิริยาที่เกิดขึ้นของผู้ฟังเพื่อนำมาปรับปรุงในรายการให้ได้
4. เป็นบุคคลที่ตรงต่อเวลา หากเกิดความล่าช้าในการปฏิบัติงานต้องไม่อ้างเหตุและผลใดๆ ในการออกอากาศ
5. ใจเย็น ไม่ตื่นเต้น ตกใจง่าย จนเกินความสามารถในการควบคุมอารมณ์และรู้จักแก้ไขเหตุการณ์เฉพาะหน้าได้ มีการตัดสินใจที่ดี
6. ต้องทำตัวเป็นคนของประชาชน คือ ปรับตัวให้เข้าได้กับทุกคน ทุกชั้น ทุกประเภททั้งในเวลาทำงานและนอกเวลาทำงาน
7. มีอารมณ์ขัน ใบหน้ายิ้มแย้มแจ่มใส และรื่นเริงเบิกบานอยู่เสมอ โดยเฉพาะในขณะที่กำลังปฏิบัติหน้าที่ เพราะอารมณ์แจ่มใส เบิกบานจะทำให้เสียงที่พูด หรืออ่านฟังรื่นหู พาให้ผู้ฟังติดตามฟังไปได้อย่างเพลิดเพลินตลอดรายการ
8. เป็นผู้ใฝ่ศึกษาค้นคว้าหาความรู้ ไม่หยุดนิ่ง โดยเฉพาะเรื่องของภาษา และการออกเสียง ต้องติดตามการเปลี่ยนแปลงและวิวัฒนาการทางภาษาอยู่เสมอ
9. กระตือรือร้นสนใจต่อปัญหาต่างๆ ทราบข่าวคราวความเคลื่อนไหวของสิ่งแวดล้อม และเหตุการณ์รอบตัวทั้งในและต่างประเทศ
10. เป็นคนมีเหตุผล มีรสนิยมดี มีความจริงใจ
11. เป็นผู้มีคุณธรรมประจำใจและเป็นพลเมืองที่ดี และที่สำคัญคือ ต้องเป็นผู้ที่มีใจรักงานนี้อย่างแท้จริง
การเตรียมความพร้อมในการเป็นผู้ประกาศและผู้ดำเนินรายการวิทยุกระจายเสียง
1. มีความตั้งใจจริงที่จะสนทนากับผู้ฟังและให้ผู้ฟังเข้าร่วมรายการด้วย เปรียบผู้ฟังเสมือนแขกที่เข้ามาเยือนในบ้านเราเสมอ
2. นึกถึงการพูดกับเพื่อน หรือ Talk to a friend. กล่าวคือเป็นการพูดกับเพื่อนที่รู้จักคุ้นเคยกันไม่ใช่การอ่าน ไม่พูดยกตนข่มท่าน และไม่ใช่การยกย่องเทิดทูนคนฟัง ยำเกรงคนฟังว่าเหนือกว่าเรา แต่ให้คิดเสมือนว่าคนฟังอยู่ในระดับเดียวกับตนเองเท่านั้น พยายามคิดเสมอว่า ผู้ฟังในรายการนั้นมีเพียงหนึ่งเดียว แม้ว่าความเป็นจริงจะมีหลายคน เพราะการนึกว่าพูดกับคนหลายคนจะทำให้เราพูดเสียงดัง จำไว้เสมอว่าเสียงที่ใช้ในรายการนั้นจะต้องไม่ใช่การตะโกน แต่ควรเป็นเสียงที่ชัดเจนและดังพอให้เพื่อนที่นั่งห่างจากเรา 4 ฟุตได้ยินชัดเจน
3. ต้องเป็นนักแสดงบ้างเล็กน้อย การเป็นนักแสดงทางเสียงนั้น คือ ต้องการสื่อความรู้สึกและอารมณ์ถึงผู้ฟังให้ผู้ฟังทราบและเข้าใจได้มากขึ้น
4. ต้องมีความกระตือรือร้นสนใจผ่านทางน้ำเสียง เพื่อให้ผู้ฟังเกิดความรู้สึกอยากติดตามฟังตั้งแต่ต้นจนจบ
5. พยายามเข้าใจผู้ฟัง ต้องรับรู้อยู่เสมอว่ากำลังพูดกับใคร 
6. ต้องมีความรับผิดชอบในฐานะตัวแทนของสถานี ต้องไม่นำเสนอสิ่งที่จะส่งผลกระทบต่อภาพลักษณ์และชื่อเสียงของสถานี
7. ต้องมีใจกว้างเปิดรับคำวิจารณ์ 
8. ต้องฟัง โดยการเปิดรับฟังรายการวิทยุคนอื่นๆ เพื่อนำมาเป็นตัวอย่าง บทเรียน หรือปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมกับรายการ
การดำเนินงานหน้าไมโครโฟน

ไมโครโฟน เป็นเครื่องมือชิ้นสำคัญที่จะนำเสนอเสียงของผู้ประกาศ และผู้ดำเนินรายการออกอากาศไปตามคลื่นวิทยุได้ ดังนั้นผู้ที่ทำหน้าที่ดังกล่าวนี้ควรทำความรู้จักกับประเภทและชนิดของไมโครโฟนตามลักษณะทางกายภาพ เพื่อให้ทราบวิธีการนำเสนอเสียงผ่านไมค์ได้อย่างเหมาะสม 
	[image: image5.jpg]



---- Dynamic Microphone ----
	        1. Dynamic Microphone เป็นไมโครโฟนที่นิยมใช้ในแวดวงการรายการวิทยุ เพราะเป็นไมค์ที่มีความแข็งแรง ขนาดพอดี และสามารถพกพาได้สะดวก ราคาเหมาะสม รับเสียงได้โดยตรง สามารถตอบสนองความถี่เสียงได้อย่างเยี่ยมยอด 
          ในกรณีที่ผู้พูด (Speeker) ออกเสียง “ส” หรือ “พ” มาก เสียงดังกล่าวจะออกมาทันที ดังนั้นการใช้ไดนามิคไมโครโฟนผู้พูดควรอยู่ห่างจากไมค์ เพื่อลดการเกิดเสียงสอดแทรกจากปาก

	2. Velocity Microphone หรือ Ribbon Microphone เป็นไมโครโฟนที่มีขนาดใหญ่ น้ำหนักมาก และแตกหักง่าย เหมาะสำหรับห้องบันทึกเสียงที่ใช้อัดเสียงร้องเพลง แรกเริ่ม
[image: image6.jpg]


 
----- Velocity Microphone or Ribbon Microphone ------
	ไมโครโฟนประเภทนี้จะเป็นแบบ Uni - directional หรือไมโครโฟนที่รับเสียงทิศทางเดียว ซึ่งจะรับเสียงจากด้านหลังไมค์เท่านั้น
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 ----- Uni – directional Microphone -----

	ต่อมาในรุ่นที่สอง จึงได้พัฒนาให้เป็นไมโครโฟนที่สามารถรับเสียงได้สองทิศทาง (Bi – Directional Microphone) คือ ด้านหน้าและด้านหลัง 
3. The Condenser Microphone เป็นไมโครโฟนที่มีคุณภาพในการรับเสียงและให้เสียงที่มีความไพเราะ มีราคาแพง แต่ไม่นิยมใช้ในการแสดงคอนเสริต หรือทอล์คโชว์ เนื่องจากการควบคุมเสียงไม่ให้เสียงย้อนกลับ (เสียงหวีด) ทำได้ยากมาก 
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----- Bi – Directional Microphone -----[image: image9.jpg]



----- Condenser Microphone ------

	        นอกจากนี้เราสามารถจำแนกประเภทของไมโครโฟนตามรูปแบบการรับเสียงได้ 3 ประเภท คือ 
a. Uni – Directional Microphone

b. Bi – Directional Microphone

c. Omni – Directional Microphone
d. Hypercardioid Microphone

e. Supercardioid Microphone
ภาพแสดงลักษณะและทิศทางการรับเสียง ของไมโครโฟน
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Bi – Directional Microphone
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Omnidirectional Microphone
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Hypercardioid Microphone

[image: image13.png]



Supercardioid Microphone


หลักการปฏิบัติเมื่ออยู่หน้าไมโครโฟน

เมื่อรายการกำลังจะเริ่มออกอากาศหรือเริ่มการบันทึกเสียงแล้ว ผู้ประกาศจะต้องปฎิบัติตัวดังนี้
1. อยู่ในท่าที่สบายๆ ไม่แข็งเกร่ง เคร่งเครียด ควบคุมลมหายใจให้ปกติ และผ่อนคลาย
2. อวัยวะทุกส่วนที่เกี่ยวข้องกับการออกเสียงพูดต้องอยู่ในสภาพที่พร้อมที่จะใช้ได้ทันที ตั้งแต่ท้อง ปอด หลอดลม ลำคอ ขากรรไกร ลิ้นไก่ เพดาน ลิ้น เหงือก ฟัน ริมฝีปาก รวมทั้งจมูก ซึ่งเป็นอวัยวะสำคัญในการออกเสียง
3. ทดสอบความพร้อมของไมโครโฟนว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน หรือเปิดอยู่หรือไม่ ไม่ควรใช้นิ้วเคาะที่ไมโครโฟน เพราะจะทำให้เครื่องภายในซึ่งมีสายโยงใยอันละเอียดอ่อนกระทบกระเทือนได้ ควรใช้วิธีการเปล่งเสียง ตบมือ ดีดนิ้ว อย่างใดอย่างหนึ่งแทน
4. ตั้งระดับเสียงไว้ล่วงหน้า โดยการพูดบทที่จะอ่าน หรือพูดจริงๆ นั่นเอง และผู้ควบคุมเสียงจะได้ตั้งระดับเสียงได้ถูก
5. เตรียมจิตใจและความรู้สึก โดยนึกว่าไมโครโฟน คือ เพื่อน (Talk to a friend) 
6. คอยระมัดระวังเสียงสอดแทรกที่เกิดจากตัวเอง หรือเกิดขึ้นภายนอกร่างกาย เช่น จอกแจ๊ก น้ำลาย ฟันปลอม ฟันดัด พลิกกระดาษ เก้าอี้ ปากกา เครื่องประดับ
7. ขณะที่กำลังออกอากาศ หรือพูดผ่านไมโครโฟนนั้นระวัง ลิ้นลื่น (Freudian Slips) โดยไม่ตั้งใจ หรือเกิดอาการพลั้งปากโดยไม่ได้ตั้งใจ พูดคำหยาบ คำผวน ต้องควบคุมสติเสมอ
· พระราชบัญญัติองค์กรจัดสรรคลื่นความถี่ และกำกับกิจการวิทยุกระจายเสียงวิทยุโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม 2543 (ดูภาคผนวก ก.)
· ระเบียบว่าด้วยการทดสอบใบผู้ประกาศ (www.prd.go.th) (ดูภาคผนวก ข.)
· ตัวอย่างข้อสอบผู้ประกาศ (ดูภาคผนวก ค.)
· เอกสารและใบสมัครเข้าทดสอบผู้ประกาศ (ดูภาคผนวก ง.)
· แบบฝึกหัดอ่านการสอบใบผู้ประกาศ (ดูภาคผนวก จ.)
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