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ทําไมตองสอน ?
• เพราะสังคมเขาสูยุคเทคโนโลยีสารสนเทศ
• มีผูใชคอมพิวเตอรเพิ่มขึ้นอยางมากมายมหาศาล
• แปนพิมพมีบทบาทในเกือบทุกสาขาอาชีพ
• แปนพิมพมีบทบาทในการเขียนมากขึ้น
• ทักษะการพิมพชวยลดเวลาในการทํางาน

ทําไมตองเรียนตั้งแตประถมศึกษา ?
• มีการสอนคอมพิวเตอรในชั้นประถมแลว

• เพื่อปองกันการติดนิสยัวิธีพิมพแบบจิ้มดีด

• แปนพิมพเปนเครื่องมือในการเรยีนไดทุกวิชา

เหตุผลและความจําเปน



Typewriting ตางกับ Keyboarding อยางไร ?
• Typewriting คือการพิมพดีดดวยเครื่องพิมพดีดธรรมดา 

ซึ่งผลผลิต (Production) จะออกมาใหรูปของเอกสาร (Hard 
Copy) ในทันทีที่พิมพ ดังนั้น Typewriting จึงเนนการสราง
ผลลัพธ(Output)เปนหลัก

• Keyboarding คือการใชแปนพิมพเพื่อปอนขอมูลเขาสู
อุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน คอมพิวเตอร ซึ่งการปอนขอมูล
มักจะไมผลิตผลลัพธ (Hard Copy) ในทันที แตจะเก็บไวใน
หนวยความจํ าหรือสื่อบันทึกขอมูล  ดังนั้ นสวนใหญ 
Keyboarding จึงเนนการปอนขอมูล (Data Input) เปนหลัก

ความเหมือนและความแตกตาง

วิธีสอนคลายคลึงกันเพราะ...
• Keyboarding ไดจําลองรูปแบบแปนพิมพจากเครื่อง

พิมพดีดธรรมดามาใช ดังนั้นตําแหนงอักขระสวนใหญจึง
วางเหมือนกัน  ผู เรียนจึงสามารถถายโยงการเรียนรู 
Typewriting ไปสูการใช Keyboarding ได

• สําหรับการฝกหัด Typewriting นั้น ไดใชวิธีการพิมพสัมผัส
(Touch Typing) ซึ่งไดรับการพิสูจนและยอมรับวาเปน
วิธีการพิมพที่มีประสิทธิภาพมากที่สุดและสามารถนํามาใช
ฝก Keyboarding ไดเชนกัน



การพมิพสมัผัส (Touch Typing)

คือ การพิมพดวยนิ้วมือทั้ง 10 นิ้ว
โดยใชนิ้วหัวแมมือขวาเคาะคานเวนวรรค 
และสายตาจับจองที่ตนฉบับหรือหนาจอภาพเทานั้น
โดยบุคคลแรกที่นําวิธีนี้มาฝกฝนและเผยแพรคือ 
Mr.Frank McGurrin ชาวอเมริกัน เมื่อป ค.ศ. 1876

ความหมายของการพิมพสัมผัส

การพิมพแบบสัมผัส
Touch Typing
พิมพดวยนิ้วทั้ง 10
สายตาจับจองที่ตนฉบับ



การแบงระดับเนื้อหาการสอน

แบงตามระดับของผูเรียน
• อนุบาล 

ใหรูจักแปนพิมพ หนาท่ีของแปนพิมพ 

สวนประกอบของแปนพิมพ สํารวจและรูจักแปนอักษร

• ประถมศึกษา 

ใหรูจักแปนเหยา (Home Row) ทานั่งที่ถูกตอง 

การวางนิ้ว การกาวนิ้วและการเคาะแปนอักษรแบบสัมผัส  

การพิมพคําและประโยค การสรางผลผลติอยางงาย

• มัธยมศึกษา 

เนนพัฒนาทักษะการพิมพสัมผัส 

ทาทางและวิธีการพิมพ ความเร็วและความแมนยํา 

รวมท้ังการพิมพเอกสารใชงาน

• ระดับอดุมศึกษา 

เนนพัฒนาทักษะการพิมพสัมผัสที่สูงขึ้น 

การออกแบบและสรางผลผลิตที่ซับซอน

แบงตามระดับของเนื้อหา

• ทักษะพื้นฐาน 

เนนการพิมพสัมผัสดวยทาทาง

และวิธีการพิมพที่ถูกตอง(Correct Technique) 

การพัฒนาทักษะความเร็ว(Typing Speed)

และความแมนยํา(Typing Accuracy)

• ทักษะขั้นประยุกต 

เนนการประยุกตทักษะการพิมพสัมผัส 

เพื่อการผลิตเอกสารตาง ๆ เชน 

การพิมพจดหมาย รายงาน ตาราง ฯลฯ 

โดยวิธีพิมพดวยการดูแบบจากตนฉบับ 

จนถึงการสรางสรรคเอกสารดวยตนเอง



การเตรียมความพรอมของครู

• วิเคราะหพื้นฐานของผูเรียน

• เลือกใชวิธีการสอนแปนอักษร

• วางแผนการสอน

• เตรียมแบบฝกหัดและสื่อการสอน

• สรางเคร่ืองมือวัดและประเมินผล

• เตรียมสถานท่ี อุปกรณและวัสดุ



การเตรียมอุปกรณและวัสดุการสอน

• เครื่องพิมพดีดแบบต้ังโตะ
• โตะ - เกาอี้มีพนักและปรับระดับได
• ที่วางตนฉบับ
• นาฬิกาจับเวลา
• โตะและเครื่องพิมพดีดสาธิต
• แผนภูมิแปนอักษร
• แผนภาพทานั่ง
• แบบฝกหัด
• กระดาษพิมพดีดและกระดาษรองพิมพ

การสอนดวยพิมพดีดธรรมดา

• เครื่องคอมพวิเตอร
• แปนพิมพที่มีคุณภาพดี
• โตะ - เกาอี้มีพนักและปรับระดับได
• สื่อบันทึกขอมูล
• Software ฝกพิมพ
• Word Processor
• แผนภูมิแปนอักษร
• แผนภาพทานั่ง
• นาฬิกาจับเวลา
• แบบฝกหัด

การสอนดวยคอมพิวเตอร



รูปแบบการสอนพิมพดีดและแปนพิมพ

ความแมนยําในการพิมพ (typing accuracy)

เทคนิคการพิมพที่ถูกตอง (correct technique)

 ความเร็วในการพิมพ (typing speed)

เร่ิมโดย...

เนนท่ีเทคนิคการพิมพที่ถูกตอง(Correct technique)ควบคูไปกับความเร็วที่
เหมาะสม(Proper speed)กอน แลวจึงพัฒนาความแมนยํา(Accuracy)ในลําดับถัดมา 
โดยตองรักษาไวซึ่งเทคนิคการพิมพที่ถูกตองตลอดเวลาการฝก

เริ่มฝก ชวงเวลาการฝก



เทคนิคการพิมพที่ถูกตอง(Correct Technique)

• ปรับระดับเกาอี้ใหเทาวางราบกับพื้นได

• นั่งตัวตรงใหเต็มเบาะหลังพิงชิดพนักเกาอี้

• เทาวางราบกับพื้น เหลื่อมปลายเทากันเล็กนอย

• ลําตัวหางจากขอบแปนพิมพประมาณ 1 ฝามือ

• แขนปลอยตามสบายขางลําตัว

• งอขอศอกประมาณ 1 มุมฉาก

• วางนิ้วมือแตะแปนเหยาใหถูกตําแหนง

• ขอมือตํ่าแตอุงมือไมเทาขอบแปนพิมพหรือโตะ

• ถามีแบบพิมพตนฉบับใหวางทางขวามือเฉียงเขาหาตัว

• สายตามองหนาจอหรือตนฉบับทางขวาเทานั้น

• ใหระดับสายตาอยูเสมอขอบจอบน หางประมาณ 14-20 นิ้ว

• พิมพโดยวิธีเคาะแปนอักษรแบบฆอนตอกตะปูไมกดแปนคาง

• กาวนิ้วไปเคาะแปนอักษรแลวรีบชักนิ้วกลับแปนเหยาทันที

• เคาะแปนอักษรดวยจังหวะท่ีสมํ่าเสมอ

• พิมพดีดธรรมดาใหปดแครดวยมือซายโดยใหนิ้วชิดติดกันวางมือตามแนวตั้งและปดดวยปลายนิ้วขอท่ีสอง







• ครูตองสาธิตเฉพาะทาทางและวิธีการพิมพที่ถูกตองใหผูเรียนดูเทานั้น

• การสาธิตตองทําเพ่ือใหผูเรยีนเลียนแบบได ไมใชอวดความเกงของครู

• ครูตองคอยสังเกตและปรับแกทานั่ง การวางมือ การใชสายตาของผูเรยีนใหถูกตอง

• ครูตองคอยสังเกตและปรับแกการกาวนิ้วและเคาะแปนของผูเรียนใหถูกตอง

• ครูตองระวังการใชถอยคําที่ใชอธิบายหรอืสั่งงานผูเรียน

• ครูตองเตรียมเครื่องพิมพดีดใหพรอมใชงานโดยเฉพาะช่ัวโมงแรกๆ

• ในชั่วโมงเรียนครูควรถือหลัก “พูดนอยแตสาธิตมาก”

• การฝกเคาะแปนอักษรตองใหผูเรียนเคาะไดเฉียบขาดเปนเสียงเดียว

หลักการสอนเทคนิคการพิมพ



วิธีวัดและประเมินผลเทคนิคการพิมพ

• วัดโดยการสังเกตของครู

• ใชแบบบันทึกการสังเกตเปนเครื่องมือวัด

• แจงผลการสังเกตใหผูเรียนทราบเพื่อปรับแก



ตัวอยางแบบบันทึกการสังเกตเทคนิคการพิมพ

ชื่อ - สกุล................................................. ชั้น...................

เทคนิคการพิมพ
สังเกตพฤติกรรม ครั้งที่

รวม
1 2 3 4 5 6 7 8

1. ใสกระดาษถูกวิธี

2. นั่งตัวตรงพิงชิดพนักเกาอี้

3. เทาวางราบกับพื้น

4. ปลอยแขนขางลําตัวไมกาง

5. ขอมือต่ํา นิ้วโคง ไมเทาอุงมือ

6. วางนิ้วบนแปนเหยาถูกตําแหนง

7. กาวนิ้วและเคาะแปนถูกวิธี

8. สายตามองที่ตนฉบับ

9. ปดแครถูกวิธี

10. ถอดกระดาษถูกวิธี



วิธีสอนแปนอักษรใหม

การสอนตามแนวตั้ง
(first-finger-first plan หรือ vertical approach)
พัฒนาโดยนาง Ida M. Cutler ในปค.ศ.1902 โดยสอนเรียง
จากนิ้วที่แข็งแรงกอนใหพิมพจนครบแปนตามตําแหนงแลว
จึงไลไปยังนิ้วที่ออนแอตามลําดับ

การสอนตามแนวนอน
(key-banks plan หรือ horizontal approach)
โดยสอนแถวแปนเหยากอนแลวจึงสอนแปนแถวอื่นทีละแถว
จนครบ

การสอนตามแนวผสม
(skip-around plan)
พัฒนาขึ้นโดย Dr. D. D. Lessenberry โดยสอนแปนเหยากอน 
แลวจึงเลือกพิมพแปนอักษรอื่นผสมกับแปนเหยาโดยใช
หลักการสลับมือและสลับนิ้วไปจนครบ 



การสอนตามแนวผสม (skip around plan)

1. สอนแปนเหยาทั้งหมดกอน

2. สุมสอนแปนอื่นตอโดยใหสัมพันธกับแปนเหยา

3. สอนแปนที่พิมพดวยนิ้วแขง็แรงผสมกับนิว้ออนแอ

4. สอนแปนที่พิมพงายผสมกับแปนที่พิมพยาก

5. สอนแปนนิ้วมือซายผสมกับนิ้วมือขวา

6. สอนแปนแถวท่ี 3 ผสมกับแถวที ่1

7. ไมสอนแปนที่พิมพดวยนิ้วเดียวกันบนมือคนละขาง
ในชั่วโมงเดียวกัน เชน แปนตัว i กับแปนตัว e

เปนวิธีสอนที่ไดรับการยอมรับอยางกวางขวาง
พัฒนาขึ้นโดย Dr. D. D. Lessenberry แหงมหาวิทยาลัย Pittsburgh

มีหลักการสอนดังนี้ประโยชนของ skip around plan

• สอดคลองกับธรรมชาติของการพิมพดีด

• สรางคําหรือวลีท่ีมีความหมายไดงายตั้งแตคาบแรกๆ

• แกปญหาการพิมพผิดเพราะใชนิ้วเดียวกนั

บนมือคนละขางในบทเรียนเดียวกันได

• สามารถเนนวัตถุประสงคการฝกเฉพาะอยางได



หลักการสรางแบบฝกหัดสําหรับการสอนตามแนวผสม
• เริ่มสรางแบบฝกหัดจากแปนเหยาใหครบกอน

• สรางอักษรอื่นใหสัมพันธกับแปนเหยา

• ใหสรางคําท่ีอานออกและมีความหมาย

• สรางจากแปนอักษรที่ใชนิ้วแข็งแรงกอน

• นําแปนพยัญชนะท่ีใชมากมาสรางกอน

• ไมนําแปนที่อยูเคียงขางกันมาสอนในคาบเดียวกัน

• ไมนําแปนที่ใชนิ้วเดียวกันแตคนละขางมาสอนในคาบเดียวกัน 

• คําที่สรางควรประกอบดวยตัวอักษร 3 ตวัขึ้นไป

• ใหผสมอักษรใหมกับอักษรที่เรียนมาแลว

• แบบฝกหัดควรสรางเปน 3 ระดับ คือ ระดับผสมอักษร ผสมคํา และผสมประโยค

• เสริมดวยแบบฝกทบทวนที่เปนวล ีประโยค หรือขอความสั้น ๆ 



ระดับการสรางแบบฝกหัด

ระดับผสมอักษร

ระดับผสมคํา

ระดับผสมประโยค

บ   น    ร    ก    โ    ถ      ค

คน      รถ      โบก

คนโบกรถ ......

ฉันเห็นคนโบกรถแท็กซี่ริมถนนจํานวนมาก 
เพราะวาวันนี้รถเมลมีนอย แตละคันแนนไป
ดวยผูโดยสารทําใหรถแท็กซี่พลอยมีรายได
เพิ่มขึ้น...



ความยากงายของแบบฝกหัด

• คาความหนาแนนของพยางค SI. (Syllable Intensity)

SI. =  จํานวนพยางคทั้งหมด จํานวนคําจริงทัง้หมด

คาผลลัพธที่ไดถานอยแสดงวาแบบพิมพงาย

• คาของคําทีพ่บบอย HFW. (High Frequency Words)

HFW. = จํานวนคําทีถ่อืวาพบบอยซึ่งไดจากการนับดวยตา

ถานับไดมากแสดงวาแบบพิมพงาย

• คาความยาวเฉลี่ยตอคํา AWL. (Average Word Length)

AWL. = จํานวนเคาะท้ังหมด(ไมนับเวนวรรค) จํานวนคาํจริงทั้งหมด

คาผลลัพธที่ไดถานอยแสดงวาแบบพิมพงาย

• ความยากงายของแบบพิมพภาษาไทยยังไมมีผูวิจัย แตอาจคาดเดาไดวิธหีนึ่งคอืปริมาณ

อกัษรบน ถาแบบพิมพใดมีอกัษรบน(อกัษรทีต่องกด shift)มาก แบบพิมพนัน้อาจพิมพได

ยากกวาแบบพิมพที่มีอักษรบนนอยกวา

คือระดับความยากของการพิมพ 
ที่วัดไดจากลักษณะของแบบพิมพ
มีวิธีหาดังนี้...(เฉพาะภาษาอังกฤษ)



หลักการพัฒนาความเร็ว

• เลือกแบบฝกหัดงายๆ เมื่อตองการพัฒนาความเร็ว

• ใชการพิมพจับเวลาระยะส้ันๆ เพียง 1 ถึง 3 นาที

• ใหผูเรียนฝกพิมพจับเวลาบอยๆ ใหเคยชิน

• ถาใชเวลานานกวา 2 นาท ีครูควรขานเวลาท่ีผานไป
เปนระยะเพ่ือเตือนไมใหผูเรียนลดความเร็ว

• จัดผูเรียนที่มีระดับความเร็วเทากันนั่งขางเคียงกัน

• ในการพัฒนาความเร็ว ครูไมควรย้ําเรื่องความ
แมนยําใหผูเรียนลังเล

• ในคาบท่ีตองการพัฒนาความแมนยําก็ควรแทรก
แบบฝกความเร็วดวย

• ใหผูเรียนบันทึกอัตราความเร็วท่ีพิมพไดในแตละวัน

• ความเมื่อยลาเปนอุปสรรคบ่ันทอนความเร็วในการ
พิมพ



• ควรใชการพิมพจับเวลาในชวงสั้นๆ กอน แลวจึง
คอยขยายเวลาในภายหลัง

• การพัฒนาความแมนยําโดยวิธีจํากดัจํานวนคําผิด
ควรใชวิธีตัดคําผิดที่เกินจํานวนออก

• ในชั่วโมงการพัฒนาความเร็วครูควรแทรกแบบ
ฝกความแมนยําไวดวย

• ใหผูเรียนบันทึกระดับความแมนยําของตนในการ
พิมพแตละครั้ง

• ไมควรใชคําพูดใหผูเรียนละเลยความแมนยํา

• ยกยองผูเรียนที่พิมพไดแมนยําเพื่อเปนตัวอยาง

• ครูควรเอาใจใสผูเรียนทุกคนเพื่อชวยสํารวจวาจะ
พิมพไดเร็วแคไหนโดยที่ความแมนยําไมลดลง

หลักการพัฒนาความแมนยํา



เทคนิคการจับเวลา Time writing technique

• ใชการพิมพจับเวลาเพ่ือพัฒนาความเร็วและความแมนยํา

• เตรียมตนฉบับที่ชัดเจนและสอดคลองกับวัตถุประสงค

• ระดับเบื้องตนควรจับเวลาระยะสั้นไมเกิน 1 นาท ีหลายๆ ครั้ง

• การจับเวลาระยะยาวควรใชในระดบัการพิมพขั้นสูงหรือการสอบปลายภาค

• ครูตองไมเดินดูผูเรียนขณะกําลังพิมพจับเวลา

• ครูตองไมสงเสียงรบกวนผูเรียนขณะกําลังพิมพจับเวลา

• เมื่อใหเริ่มพิมพ ครูสั่งคําวา “เตรยีม...พิมพ” อยางกระชับและชัดเจน

• เมื่อหมดเวลา ครูสั่งคําวา “หยุด” อยางกระชับและชัดเจน



การประเมินผลวิชาพมิพดีด

• เพื่อวัดความกาวหนาของผูเรียน

• เพื่อสรางแรงจูงใจแกผูเรยีน

• เพื่อประเมินการสอนของครู



ระดับการวัดและประเมินผลทักษะการพิมพ

• วัดและประเมินทักษะพื้นฐาน 

(เทคนิคการพิมพ ความเร็วและความแมนยํา)

• วัดและประเมินทักษะขั้นประยุกต

(การพิมพเอกสารใชงาน)



การวัดความเร็วในการพิมพ

ความเร็วในการพิมพคือปริมาณที่พิมพ
ไดภายในเวลาที่กําหนด วัดไดโดยการ
คํานวณหาจํานวนคําระคน(Gross Word) 
ที่พิมพไดใน 1 นาที (Gross word a 

minute หรือ GWAM) แตปจจุบันนิยม
เรียกวา WAM (word a minute) หรือ 
WPM (word per minute)

จํานวนเคาะทั้งหมดรวมเวนวรรค  5(อังกฤษ) หรือ 4(ไทย)

จํานวนนาทีที่ใชพิมพ

GWAM
WAM     =
WPM 

สูตรคํานวณความเร็วในการพิมพ



การวัดความแมนยําในการพิมพ

ความแมนยําในการพิมพ (Typing accuracy) หมายถึง 
จํานวนคําที่พิมพถูกตองจากจํานวนคําทั้งหมดที่พิมพได 
วัดเปนรอยละของจํานวนคําทั้งหมดโดยไมมีเวลาเขามา
เกี่ยวของ

G - Error

G
X 100Accuracy  =

Accuracy คือระดับความแมนยําเปน %
G (Gross word) คือจํานวนคําระคนที่พิมพได (GWAN)
Error คือจํานวนคําที่พิมพผิด

สูตรคํานวณความแมนยําในการพมิพ



การรายงานผลกลับสูผูเรียน

นิยมรายงานผลการพิมพโดยวิธี
GWAM with Percentage of Accuracy

คือรายงานอัตราความเร็วในการพิมพ 
ควบคูกับระดับความแมนยํา เชน...

สวนการใหเกรดยังไมมีมาตรฐานท่ี
แนนอน ขึ้นอยูกับดุลพินิจของผูสอน
หรือใชเกณฑของตลาดแรงงานเปน
ตัวกําหนดวัด

ด.ช
. แ
ดง 

พิม
พได

 25
wpm

ควา
มแ
มน
ยํา 

95
%



ตัวอยางตารางตัดเกรด

ครูควรสรางตารางประเมินผลขึ้นใชเองโดยพิจารณาจากสภาพผูเรียนและการเรียนการสอน

ความเร็ว(WPM) 97% ขั้นไป 95-96 % 93-94 % 91-92 % 89-90 % 87-88 % 85-86 % นอยกวา 85 %

50 ขึ้นไป A A A A- B B B- C

45-49 A A A- B B B- C C-

40-44 A A- B B- B- C C- C-

35-39 A- B B- B- C C- C- D

30-34 B B B- C C C- D D

25-29 B B- C C C- D D D

20-24 B- C C C- D D D F

15-19 C C C- D D F F F

ระดับความแมนยํา
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ตัวอยางแผนภูมิ
ความกาวหนาในการพิมพสวนบุคคล

ความเร็ว

ความแมนยํา

ของ ดช.มานะ



การวัดทักษะขั้นกาวหนา

คือ...
การวัดความเร็วในการพิมพที่นําจํานวนคําผิดที่เกิดขึ้นมาคํานวณ 
รวมดวย วัดไดโดยการหักจํานวนคําผิดออกไปกอนที่จะคํานวณ
ความเร็ว คาที่ไดคือจํานวนคําถูกที่พิมพไดตอนาที นิยมใชในการ
ทดสอบทักษะขั้นสูงหรือการแขงขันพิมพดีด ซึ่งมีสูตรคํานวณ
หลายวิธ ีเชน..

Correct Word a Minute (CWAM)

Net Word a Minute (NWAM)

GWAM with Error Cut-off



Correct Word a Minute (CWAM)

• คือการคํานวณหาคําท่ีพิมพถูกตอนาที
• คํานวณโดยหักจํานวนคําผิดออกกอน
• นําคําที่เหลือไปหารดวยเวลาที่พิมพ
• เหมาะกับการวัดทักษะขั้นสูงดวยแปนพิมพคอมพิวเตอร

G - Error

จํานวนนาทีที่ใชพิมพ
CWAM =

CWAM คือจํานวนคําถูกตองตอนาที
G (Gross word) คือจํานวนคําระคนที่พิมพได(GWAM)
Error คือจํานวนคําที่พิมพผิด

มีสูตรดังนี้...



Net Word a Minute (NWAM)
(นิยมใชในประเทศไทย)

• NWAM คือคําสุทธิที่พิมพไดตอนาท ีเหมาะกับการวัดทักษะขัน้สูง
ดวยเครื่องพิมพดีดธรรมดา หาไดโดย...

• คํานวณจํานวนคําระคน(GWAM)ที่พิมพไดทั้งหมดกอน

• แลวนําจํานวนคําผิดที่นับไดไปคูณดวยสิบ 

• นําผลคูณท่ีไดหักออกจากจํานวนคาํระคน(GWAM)ทั้งหมด

• นําจํานวนคําระคนที่เหลือไปหารดวยเวลาเปนนาที

G - (Error X 10)

จํานวนนาทีที่ใชพิมพ
NWAM  =มีสูตรดังนี้...

NWAM คือจํานวนคําสุทธิตอนาที
G (Gross word) คือจํานวนคําระคนที่พิมพได(GWAM)
Error คือจํานวนคําที่พิมพผิด



GWAM with Error Cut-off

• คือการวัดจํานวนคําที่พิมพไดโดยวิธีจํากัดจํานวนคําผิด

• เริ่มโดยการกําหนดจํานวนคําผิดที่ยอมรับได

• แลวหักคําผิดที่เกินจากที่กําหนดออกไปกอน

• วิธีหักคําผิดที่เกินจะนับจากตนขอความหรือทายขอความที่พิมพก็ได

• ถาจํานวนคําผิดไมเกินที่กําหนดไวก็ไมตองหักออกใดๆ

• นําจํานวนคําระคนท่ีเหลือมาหารดวยเวลาที่พิมพเปนนาที



การวางแผนการสอน

เริ่มดวยทานั่ง 
วิธีพิมพ และ

การบังคับแปนเหยา ฝกพิมพ
ทบทวนนําเสนอ

แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม

ฝกพิมพ
ทบทวน

นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม

ฝกพิมพ
ทบทวน

นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม

นําเสนอ
แปนใหม
นําเสนอ
แปนใหม

การพัฒนาความเร็ว
โดยพิมพจับเวลา

คูกับวิธีพิมพที่ถูกตอง

การพัฒนาความแมนยํา
คูกับความเร็วที่เหมาะสม
และวิธีพิมพที่ถูกตอง

พิมพดวยวิธีที่ถูกตอง



ขั้นตอนการสอนใน 1 คาบเรียน

พิมพซอมมือ(Warm up)
ดวยแบบฝกหัด

ที่เรียนในคาบที่แลว

ฝกพิมพแปนอักษรใหม 
คาบละ 3 – 4 ตัวอักษร 
ถาเปนระดับประถมศึกษา

ควรเปนคาบละ 2 - 3 ตัวอักษร

พิมพทบทวนดวย
แบบฝกหัดที่ผสมดวย
แปนอักษรใหมกับ
แปนท่ีเรียนมาแลว



สื่อการสอนพิมพดีดและแปนพิมพ

• แบบเรียน-แบบฝกหัด
• แผนภูมิแปนอักษร 
• แผนภาพทานั่งพิมพท่ีถูกตอง
• เครื่องบันทึกเสียงพรอมตลับเทป
• เครื่องฉายแผนใส
• บัตรคํา

สําหรับพิมพดีดธรรมดา

• แบบเรียน-แบบฝกหัด
• แผนภูมิแปนอักษร 
• แผนภาพทานั่งพิมพท่ีถูกตอง
• โปรแกรม Word Processor
• โปรแกรม Typing Tutor
• เครื่องบันทึกเสียงพรอมตลับเทป
• เครื่องฉายแผนใส หรือเครื่องฉาย LCD

สําหรับแปนพิมพคอมพิวเตอร



แบบเรียนพิมพดีดและแปนพิมพที่ดี

• ผูแตงเปนผูเช่ียวชาญในการสอนพิมพดีด

• เนื้อหาสอดคลองกับหลักจิตวิทยาการพัฒนาทักษะ

• ไมควรเปนแบบเรียนเกา

• ลําดับเนื้อหาเหมาะสม ทันสมัย เนนเฉพาะสาระสําคัญ

• ใชภาษาชัดเจนเขาใจงาย

• ภาพประกอบสอดคลองกับเนื้อหา ชัดเจนและมีคําอธิบายภาพ

• มีส่ือประกอบ เชน คูมือครู แบบฝกหัด แบบทดสอบ

• จัดพิมพดวยกระดาษดีมีคุณภาพ รูปเลมแนนหนาทนทาน



Software ฝกพิมพที่ดี

• แบบฝกหัดสอดคลองกับหลักจิตวิทยาการพัฒนาทักษะ

• หนาจอสวยงาม นาสนใจและสอดคลองกับวัยผูเรียน

• มีระบบปองกันการลบคําผิด

• เปดใหผูสอนบรรจุแบบฝกหัดเพิ่มเติมได

• มีการใหผลปอนกลับ

• มีการคํานวณความเร็วและความแมนยําที่ถูกตอง

• มีการบันทึกผลการฝกพิมพไวเฉพาะแตละบุคคล

• สามารถพิมพผลงานผูเรียนออกทางกระดาษได

• มีเกมฝกพิมพมาใหดวย

• ใชงานงาย ยืดหยุน และมีคูมือการใชประกอบ



การสอนดวย Software ฝกพิมพ 

• คัดเลือก software ที่มีคุณสมบัติเหมาะสม
• ใชเปนสื่อชวยฝกทกัษะขั้นพื้นฐานแทนแบบเรียนบางสวน
• ครูตองชี้แจงและสาธิตวิธีใช Software ใหผูเรียนเขาใจ
• เนนใหผูเรียนฝกปฏิบัติไปตามลําดับของเนื้อหา
• ในระยะแรกๆ ไมควรปลอยใหผูเรียนฝกตามลําพัง
• ถาผูเรียนมีทักษะมากอน อาจใหขามไปฝกในระดับสูงขึ้นได
• ควรใหผูเรียนท่ีมีพัฒนาการเร็วไดฝกเพิ่มในขั้นกาวหนา
• ครูตองคอยสังเกตและปรับแกเทคนิคการพิมพของผูเรียนใหถูกตองตลอดเวลา
• ควรแทรกการฝกพมิพดวย Word Processor และหนังสือแบบเรียนรวมดวย


