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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 1

วิธีการเตรียม แผนกรอกคะแนนเก็บ เพ่ือทําเกรด 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

คล๊ิกเขาสูระบบ

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 2

คล๊ิก Yes

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 3

ปอนรหสัประจําตัว 
และ รหสัผาน

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 4

เลือก ระบบสําหรับอาจารย

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 5

คล๊ิก Yes

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 6

จะเขาสูหนา ยินดีตอนรับ

คล๊ิก ภาระการสอน
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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 7

เลือก รายช่ือนิสิต

เลือกรายชื่อนิสิต

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 8

กดปุม       เพื่อดูรายช่ือ / ขอมูลนิสิต   
 เพื่ออานรายชื่อเปนเขา MS Word
คลิ๊กท่ี จํานวนรับ เพื่อจัดท่ีน่ังสํารอง 

กดรายการ Word
วิชา และ กลุมที่ตองการ

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 9

เลือก save ตั้งชือ่ไฟล วิชา กลุม ปกติหรือพิเศษ
เชน internetsect5n

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 10

เปดไฟล word จัดชองชื่อนิสิตท่ียาวเกินไปเพื่อใหไดหนาละ 
24 คนเทากัน เพ่ือความสะดวกในการจัดหมูเรียน หมูละ 12 คน

จัดชองชื่อนสิิตที่ยาวเกนิไป

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 11

Save ในชื่อไฟลเดิม print out เพ่ือใช
ในการเซ็นชื่อเขาชั้นเรียน

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 12

เลือก 3 ชองท่ีตองการ คือ เลขท่ี รหัสประจําตัว และ ชื่อ 
คัดลอก (copy) ไปวาง (paste) ใน Excel เพ่ือใช

กรอกคะแนนเก็บตาง ๆ 
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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 13

ตัวอยาง แผนงานสําหรับการเก็บคะแนน

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 14

ตัวอยาง แผนงานที่กรอกคะแนนเก็บแลว

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 15

ซอนชองตาง ๆ ใหเหลือเฉพาะ รหัสประจําตัว กับ คะแนนเก็บรวม 

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 16

คัดลอก (copy) 2 ชองเพื่อนําไป Paste ในชอง
เพื่อ Import ตาม slide ที่ 29

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 17

วิธีการกรอกคะแนนทําเกรด 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

คล๊ิกเขาสูระบบ

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 18

คล๊ิก Yes
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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 19

ปอนรหสัประจําตัว 
และ รหสัผาน

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 20

เลือก ระบบสําหรับอาจารย

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 21

คล๊ิก Yes

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 22

จะเขาสูหนา ยินดีตอนรับ

คล๊ิก ภาระการสอน

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 23

เลือกกรอก ? คะแนน วิชา และ กลุมท่ีตองการ

วิชา 1002006 กลุมที่ 5

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 24

บันทึกชวงคะแนน

เลือกบันทึกชวงคะแนน
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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 25

เลือก FIX RATE และใสคะแนนต่ําสุดของแตละ GRADE

บันทึก

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 26

กรอกรายการชอง คะแนนเก็บ และ คะแนนสอบ
เลือกให show หรือ not show

บันทึก

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 27

เลือก EDIT เพื่อ กรอกคะแนน

EDIT

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 28

เลือกแผนดิ๊สเพื่อ import คะแนนจาก excel

import

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 29

ไป Copy รหัสนิสิต กับ คะแนน จาก excel มา 
Paste และ Import

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 30

เปด excel ซอนเซลลอ่ืน ๆ เหลือรหัสกับคะแนน และ copy
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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 31

Paste ในชอง และ Import

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 32

อยาลืมกด Save

Save

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 33

ภาพ เสร็จสิ้นการบันทึกคะแนนเก็บ

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 34

เลือกกลุมอ่ืน เลือกตัดเกรดรวม และ import คะแนน

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 35

เลือกกลุมอ่ืนๆ เลือกตัดเกรดรวม และ import คะแนน

Save

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 36

ภาพ เสร็จสิ้นการบันทึกคะแนนเก็บ กลุมอ่ืน 
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ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 37

คล๊ิก ถอยกลับ มาที่หนา บันทึกเกรด

ถอยกลับ

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 38

กรอกคะแนนชองตอไป หรือ ถอยกลับ

กรอกคะแนน

ถอยกลับ

ดร. อรรณพ วราอัศวปติ ศึกษาท่ัวไป มมส 39

อยาลืม ออกจากระบบ เม่ือจบการทํางานทุกคร้ัง

ออกจากระบบ


